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 ق إعداد دليل الطالب  فري 
 أ.د/ سالي سمير  

مدير مركز الدراسات القانونية الاقتصاد السياسي المساعد و أستاذ 
 الإلكترونيةوالاقتصادية والمشرف العام على إدارة الامتحانات والنتائج 

       د. وليد عوض  
 مدرس فلسفة القانون وتاريخه مدير إدارة التعلم الإلكتروني

 محمد عاطف أ.  
 العام المدرس المساعد بقسم القانون 

 

 تحت إشراف 
   محمد صافـي أ.د/  

 القانون الدولي العام وعميد الكليةأستاذ 
   محمد إبراهيم الشافعي أ.د/  

 الاقتصاد السياسي أستاذ 
 التعليم والطلاب ووكيل الكلية لشئون 

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

6 

 كلمة عميد الكلية 

 صاف محمد  الأستاذ الدكتور/ 
 أبنائى طالبات وطلاب كلية الحقوق جامعة عين شمس

يطيب لى مع بداية عام دراسى جديد أن أقدم لكم دليل الطالب الذى بذل زملائى مشكورين  
فى كبيرا  الدراسة،    جهدا  نظام  حيث  من  الكلية  على  تعرفكم  فى  به  موثوقا  مُعينا  ليكون  إعداده 

وتقديرات  الامتحانات،  ونظام  الحقوق،  فى  الليسانس  درجة  على  للحصول  تؤهل  التى  والمقررات 
النجاح، وكيفية وقف القيد بالكلية، والتقدم بعذر عن عدم أداء الامتحانات، وحقوق وواجبات الطلاب،  

الرعاية والأنشط ونظام  الجامعية،  المدينة  فى  إقامة  على  الحصول  وكيفية  لهم،  المتاحة  الطلابية  ة 
المحاضرات  متابعة  بشأن  عامة  ونصائح  الكلية،  ومكتبة  الاجتماعى،  التكافل  وصندوق  الطبية، 

 والمذاكرة والإجابة على الامتحانات، ونماذج لامتحانات سابقة. 

وتهدف إدارة الكلية من إعداد هذا الدليل ليس فقط إلى تزويد أبنائها الطلاب بجملة من المعلومات 
المهمة التى سوف تساعدهم ولا شك على إكمال مسيرتهم التعليمية بتفوق ونجاح، وعدم تركهم من ثم  

فى أخطاء يحصلون على معلومات عن الكلية من مصادر غير موثوق بها، الأمر الذى ربما يوقعهم  
تترتب على   التى  الحقوق والمزايا  التعرف على  أيضا حثهم على  تداركها، وإنما  أو يصعب  يستحيل 
احترام  منها  المقدمة  وفى  مراعاتها،  عليهم  يتعين  التى  والالتزامات  الواجبات  وكذا  بالكلية،  الالتحاق 

 القيم والتقاليد الجامعية والمجتمعية فى المسلك والملبس والمظهر. 
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كلية ول اختيار  على  بالتهنئة  والقدامى  الجدد  الطلاب  لأبنائى  أتوجه  أن  العريقة  لكليتنا  تحيزا  يس 
الحقوق جامعة عين شمس دون غيرها لإكمال دراساتهم الجامعية، وذلك بالنظر لما تتمتع به الكلية  

نح خريجيها  من سمعة ومكانة علمية متميزة فى الداخل والخارج بفضل ما تقدمه من برامج متميزة تم 
الدولة  مؤسسات  مختلف  فى  المناصب  لأرفع  تبوءهم  من  ذلك  على  أدل  ولا  واضحة،  تنافسية  ميزة 

 والقطاع الخاص. 

وإذ أقدم لأبنائى الطلاب هذا الدليل متمنيا أن يكون معينا لهم فى مسيرتهم الدراسية، فإننى أنصح 
بالعمل والجد والمثابرة والاجتهاد    بأن يكون لدى كل منهم هدف واضح ورؤية مستقبلية، وأن يتسلح

والاعتماد على النفس للوصول إليها، وأن يعلم يقينا أن الغاية النبيلة لا تبرر بأى حال من الأحوال  
 الوسيلة غير النزيهة أو غير المشروعة، وأن الله لا يضيع أبدا أجر من أحسن عملا. 

 صافيأ.د. محمد         
 عميد الكلية 
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 محمد إبراهيم الشافعي   / الأستاذ الدكتور كلمة  
 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب 

  بناتي وأبنائي طلبة كلية الحقوق:
أن  لي  الجديد   يطيب  الدراسي  العام  بدء  بمناسبة  التهاني  وأرق  أجمل  كلية  و   أهديكم  في  بكم  أرحب 

تعد من بين أفضل الكليات على المستوى المحلي والإقليمي والعالمي في   التي  ،الحقوق جامعة عين شمس
القانونية.  العفهي    الدراسات  بناء صرح  إليه من رجال قانون و   دالةتسهم في  العمل بما يحتاج  تزويد سوق 

زعاتهم وإحلال السلام في  انموفض    دأكفاء يحملون على عواتقهم نشر الفكر القانوني وحل مشكلات الأفرا
 رجاء المجتمع.أ

تحرص كلية الحقوق على إكساب طلابها المعارف والمهارات القانونية المختلفة في المجالين النظري  
والتطبيقي، بما يكفل تنمية وتطوير مهاراتهم القانونية من خلال المحاضرات التقليدية والتفاعلية عبر المنصة  

التكن التطور  لمقتضيات  واستجابة  للكلية،  مصر  الإلكترونية  لرؤية  وتحقيقا  ت   2030ولوجي،  سيس  أفي 
 الجامعات الذكية وجامعات الجيل الرابع. 

القانوني من خلال اهتمامها بتطوير  وتولي   كلية الحقوق أهمية بالغة للجوانب التطبيقية في التعليم 
ماذج المحاكاة المحكمة التدريبية الإلكترونية، كما تهتم الكلية بإدماج الطلاب وتشجيعهم على الانخراط في ن

الدستورية،   المحكمة  ونموذج  الاقتصادية  المحكمة  نموذج  نماذج مثل  من  وغيرها  الاسرة  محكمة  ونموذج 
بالإضافة إلى فتح المجال أمامهم للانضمام إلى الجمعيات العلمية المتنوعة مثل جمعية البحث المحاكاة،  

 لمتخصصة في الكلية.الجنائي وجمعية المرافعات وغيرها من الجمعيات القانونية ا
والرياضية في شخصية   الفكرية والاجتماعية والفنية  الجوانب  تنمية  على  الكلية كذلك  إدارة  تحرص 
طلابها، من خلال ما تتيحه إدارة رعاية الشباب من أنشطة ومجالات متنوعة للطلاب لتمكينهم من ممارسة 

الت إلى تشجيعهم على  إبداعاتهم، بالإضافة  تأسيس وحدة هواياتهم وإظهار  فكير الخلاق والمبدع من خلال 
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ريادة الأعمال والابتكار التي أسستها الكلية حديثا. والكلية لا تألو جهداً في سبيل تذليل كافة الصعوبات أمام 
 طلابها وحل مشاكلهم المختلفة من خلال تأسيس وحدة الحقوق الطلابية والدعم الأكاديمي. 

نحو تحقيق رسالتها واعتلاء قمة التعليم القانوني محلياً وإقليميا  إن كلية الحقوق تسير بخطى ثابتة  
بفضل سمعتها وريادتها وما تملكه من موارد تقنية وبشرية مؤهلة، فلا غرو إذاً  من أن تصبح قبلة الدارسين  

 من كل مكان.  
ا في دراستكم  بأن تنهلوا من علم أساتذتكم وأن تجتهدو   –بناتي وأبنائي الطلبة    –لهذا، فإنني أوصيكم  

وأن تستفيدوا من الخدمات المختلفة التي تقدمها لكم الكلية وأن تسهموا بما ستحققوه من تفوق علمي في تقدم 
 ورقي لوطننا الحبيب مصر.

 د. محمد إبراهيم الشافعي.أ                                                 
 كيل كلية الحقوق لشئون التعليم والطلاب و                                    
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 رؤية جامعــــة عين شمس: 
 ابتكارية  أن تصبح جامعة عين شمس ذات ميزة تنافسية عالمية في إدارة منظومة

 . في التعليم والبحث والمعرفة وخدمة المجتمع

 

 رسالة جامعــــة عين شمس: 
جامعة عين شمس مؤسسة تعليمية وبحثية وخدمية تتبنى الابتكار وتؤهل معرفيًا 

ومهاريًً خريًجا قادرًا على المنافسة في سوق العمل وخدمة المجتمع طبقاً 
 للمستجدات العالمية.
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 رؤية الكلية: 
إعداد خريجين أكفاء لديهم ملكة قانونية رفيعة المستوى ينافسون على المستوى 
المحلى والقومي والدولي ومؤهلين لتقديم حلول عادلة للمشكلات القانونية  

 وقادرين على تطوير الفكر القانوني. 

 

 رسالة الكلية: 
تزويد المجتمع بخريجين أكفاء قادرين بشرف وأمانة، باستخدام أدوات العصر 
لة الحديث، على مواجهة المشكلات العملية المحلية والدولية بحلول قانونية عاد

 والمساهمة في التنمية وتطوير الفكر القانوني محليًا وإقليميًا وعالميًا.
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 رسالة البرنامج الانجليزى بكلية الحقوق بجامعة عين شمس
 

 

 
 

القانونية   الدراسات  برنامج  اعتماد  على  الحصول  إلى  شمس  عين  بجامعة  الحقوق  كلية  إدارة  سعي  إطار  في 
والاقتصادية باللغة الانجليزية، من قبل الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد، وحرصا منها على الارتقاء  

البرنا  الفنية لطلاب  المعرفية والمهارات  العلمية  التي تمكنهم من  بالمهارات  بالمعارف والمهارات  مج، وتزويديهم 
الخبرات   من  وإكسابهم  والدولي،  المحلي  المستويين  على  القانوني  المجال  في  نظرائهم  بين  والتنافسية  التميز 

 والقدرات ما يمكنهم من الالتحاق بالوظائف القانونية المتعددة في داخل جمهورية مصر العربية وخارجها . 
على تحديث رسااالة وأهااداف البرنااامج  12/6/2023( المنعقدة بتاريخ 735كلية بجلسته رقم )وافق مجلس ال

 ورسالة البرنامج التي أقرها المجلس هي:، الإنجليزى 
إعداد كوادر قانونية مؤهلة للعمل في السياقات المهنية القانونية المختلفة باللغة العربية والإنجليزية وقادرة  "

معرفي في مجال القانون والحقوق، والتكنولوجيا، والقضايا المجتمعية وتقديم  على مواكبة التطور ال
الاستشارات في القضايا القانونية المتعلقة بالمجتمع بأمانة ونزاهة بما يلبى احتياجات سوق العمل المحلى  

      "والإقليمي بصورة تنافسية

                                                                                       
 عميد الكلية                                                                                                                           
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 نبذه عن جامعة عين شمس 

 ادارة الجامعة 
 

 رئيس  
ن شمس   جامعة عي 

 

 
نائب رئيس جامعة عين شمس 

 لقطاع الدراسات العليا والبحوث

 
نائب رئيس جامعة عين شمس لقطاع شئون  

 التعليم والطلاب

 

جامعة عين شمس لقطاع  نائب رئيس 

 خدمة المجتمع وتنمية البيئة 

 

وهي ثالث جامعات جمهورية مصر العربية من حيث   1950أنشئت جامعة عين شمس في يوليو عام  
لتشارك شقيقتها   1950لعام    93تاريخ الإنشاء فقد صدر قرار إنشاء جامعة إبراهيم باشا الكبير بالقانون رقم  

 )القاهرة( وفاروق الأول )الإسكندرية( في تأدية رسالة التعليم الجامعي.جامعة فؤاد الأول 
تم تعديل الاسم الى جامعة عين شمس وهو المعنى العربي لاسم مدينة   1952يوليو    23وبعد قيام ثورة  

سنة وكان لها شهرة   5000جامعة في التاريخ حيث أنشأت منذ    أقدماون أو هليوبوليس والتي تعد جامعتها  
 عة كمركز علم ودراسة خاصة في مجال الفلك . واس

وقد اتخذ قصر الزعفران مقراً لرئاسة الجامعة وتم إنشاء هذا القصر في عهد الخديوي إسماعيل وسمى 
 . 1936بالزعفران نسبة الى زراعة الزعفران وقد شهد هذا القصر توقيع المعاهدة  المصرية الإنجليزية 

سريعاً لتخريج أجيال قادرة على مواجهة القرن الحادي والعشرون  وقد تطورت جامعة عين شمس تطوراً  
بكل تحدياته وخريج جامعة عين شمس من مختلف كلياتها مطلوب في سوق العمل لما هو معروف عن  

 الجامعة من تميز خريجيها.
 كما تضم جامعة عين شمس على أكثر من عشرين كلية ومعهد .

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/
http://staff.asu.edu.eg/en/staffProfile/9046
http://staff.asu.edu.eg/en/staffProfile/9046
http://staff.asu.edu.eg/en/staffProfile/9045
http://staff.asu.edu.eg/en/staffProfile/9045


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

14 

 عن تاريخ كلية الحقوق    ةنبذ 
الحقوق بجامعة عين شمس في سنة   الجامعة وكان مقرها    1950أنشئت كلية  إنشائها ميلاد  فصاحب 

المؤقت مبنى كلية الهندسة بجامعة عين شمس بميدان عبده باشا بالعباسية، وتسلمت الكلية مبناها الجديد 
 . لاستقبال طلابها  1961بالحرم الجامعي بسراي الزعفران عام 

بأول فرقة دراسية وضمت ما   1950/1951ق استقبال طلابها في العام الجامعي  وقد بدأت كلية الحقو 
طالبا ثم تتابع إنشاء الفرق الدراسية في السنوات الدراسية التالية حتى استكملت في العام   1226يقرب من  
 طالبا حيث تم في نهاية العام الجامعي تخريج أول دفعة  6429وكان عدد طلابها    1953/1954الجامعي  

 . ثلاثين إلف طالبخمسة ما يقرب من  2023-2022إلى أن وصل في العام الجامعي 
وقد اختير أعضاء هيئة التدريس بها عند إنشائها من بين أعضاء هيئة التدريس بكلية الحقوق جامعتي 

امعي القاهرة والإسكندرية وكان عددهم احد عشر عضوا ثم اخذ هذا العدد في الازدياد حتى بلغ في العام الج 
أربعة وتسعون عضوا وهو عدد قليل بالنسبة إلى عدد الطلاب ومع ذلك فإنهم قاموا بعملهم   2022  -2021

ويقومون خير قيام ولا يتوقف جهدهم عند حد التدريس بل يمتد إلى نشر الإنتاج العلمي في صورة مؤلفات 
لمجالات القانونية والاقتصادية  عامة إلى جانب الأبحاث والدراسات المتخصصة التي تم نشرها في مختلف ا 

وخاصة بعد إصدار مجلة علمية للكلية متخصصة باسم )مجلة العلوم القانونية والاقتصادية ( وذلك في عام  
سنويا  1959 عددان  منها  يصدر  زال  المؤتمرات ،  وما  من  العديد  في  التدريس  هيئة  أعضاء  يشارك  كما 

أعضاء هيئة التدريس بالكلية العديد من المناصب القيادية في  العلمية في الداخل والخارج بالكلية كما تولى  
العربي الخليج  دول  في  وخاصة  غنيا  ،  الخارج  معينا  تكون  حتى  بمكتبتها  بالغة  عناية  الكلية  تعطى  كذلك 

بمراجع البحوث في مختلف فروع القانون والاقتصاد والتخصصات ذات العلاقة وتضم الكلية قسما للدراسات 
يقوم بالتدريس فيه أساتذة الكلية يشاركهم في ذلك عدد   1960/1961افتتح في مستهل العام الدراسي  العليا  

مولد منشاة علمية جديدة   1994/ 93وقد شهدت الكلية في العام  ،  من أساتذة الجامعات المصرية والأجنبية
والدراسات البحوث  قسم  يتضمن  الذي  والاقتصادية"  القانونية  الدراسات  "مركز  والاقتصادية    هي  القانونية 

المهني  التدريب  قسم  إلى  سمير،    بالإضافة  سالي  الدكتورة  الأستاذة  وحدة وتديره  الكلية  استحدثت  كذلك 
عام   منذ  وذلك  الآلي  على    1996للحاسب  والعمل  العصر  لغة  تعليم  الاستحداث  هذا  من  الغرض  وكان 
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ية ويكون النجاح فيها شرطا للتخرج على ألا تضاف  أجهزة الكمبيوتر ويتم تدريسه لطلبة الفرقة الثانية بالكل
 .  ويدير الوحدة الدكتور/ عبد الجليل السعيد  درجة الطالب فيها إلى المجموع الكلى

كوحدة ذات طابع خاص   1997/ 24/9كما تم إنشاء" مركز حقوق عين شمس للتحكيم " بالكلية بتاريخ  
، ويديرها الدكتور/ حاتم  م والتسوية الودية للمنازعاتيستهدف توفير قاعدة علمية للنهوض بمجالات التحكي

 .  الرحمن  عبد
الجامعي   العام  بداية  عميد   1999ومع  الدكتور  الأستاذ  ويتولى  المفتوح  التعليم  نظام  مرة  لأول  أنشئ 

البرامج   مواد  مجال  فى  المتخصصين  الأساتذة  من  وعدد  المفتوح  التعليم  لجنة  على  الإشراف  الكلية 
الليسانس  ،  المطروحة درجة  الكلية  المفتوح"وتمنح  تعليم  القانونية  الدراسات  الطالب   "شعبة  يجتاز  أن  بعد 

 بنجاح مقررات ثمانية فصول دراسية يدرس خلالها المواد الأصلية.  
شهدت الجامعي    وقد  العام  في  الفرنسية  نشأة  2002/    2001الكلية  ويقوم   الشعبة  الحقوق،  بكلية 

 أساتذة الكلية المصريين والأجانب بالتعاون مع أساتذة جامعة ليون بفرنسا . بالتدريس بها نخبة من 
، وقد تم إنشاؤه في العام الشعبة الإنجليزية  تطوير  التعليم الجامعي  كان من الضروري إنشاء   ولمواكبة

 . 2003– 2002الجامعي 
العلم السبق  دول  ليضع  الحياة  مجالات  كل  ليشمل  المستمر  التطوير  إطار  وإيمانا وفى  الريادة  في  ي 

تم   والبحوث  التعليم  مجالات  كافة  في  الإداري  الأكاديمي  والأداء  التعليمية  البرامج  جودة  توكيد  بأهمية 
سعيا إلى الاعتماد القومي   2005-2004  في العام الجامعي"وحدة ضمان وتوكيد الجودة والاعتماد "  إنشاء

 الحقوق . والدولي من هذا المنطلق كانت رسالة ورؤية كلية 
كشف الواقع العملي عن وجود قصور لدى خريجي كليات الحقوق في مصر في المهارات العملية   لقد

على عمل نموذج   مشروع  المحكمة التدريبيةبين الدراسة النظرية والواقع العملي ولذلك حصلت الكلية على  
ولكن مع تطوير العملية التعليمية    ،1997للمحكمة الحقيقية يقوم فيها الطلاب بأداء كافة الأدوار منذ عام  

كانت كلية الحقوق هي أول كلية تقوم بتطبيق" مشروع المحكمة التدريبية الإلكترونية المصغرة " بالتعاون مع 
 .  2005صندوق تطوير التعليم الجامعي في فبراير 

ارات الكلية.  بالمحكمة إجباريا لجميع الطلاب وشرط لتخرجهم وأصبحت إدارة من إد  وقد أصبح التدريب
يحق   التي  الجنائي  البحث  وجمعية  المرافعات  جمعية  مثل  للطلاب  وتدريبية  علمية  جمعيات  توجد  كما 
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كما تعقد الكلية العديد من الندوات والمؤتمرات التي تعالج  ،  للطلاب الانتساب إليها وتخضع لنشاط الطلاب
نماذج المحاكاة وتدرس الكلية مادة التطبيقات العملية  ، والعديد من مشاكل مجتمعنا المصري والعربي والدولي

في كل فرقة دراسية وتهدف هذه المادة ربط الدراسة النظرية بالواقع العملي وتعليم الطلاب مهارات التطبيق  
 .القانوني السليم في القضايا والمسائل المعروضة عليهم

التفوق والنجاح الكلية وأساتذ  وهذا  إدارة  إلى  العزم على  والذي يرجع  الذين عقدوا  تها وموظفيها وعمالها 
السمو بكليتهم مما أدى إلى تميز خريجي كلية الحقوق جامعة عين شمس وتبوأ الكثير منهم المناصب العليا  
والقيادية في الدولة ويرجع أيضا إلى إدارة الجامعة ووزارة التعليم العالي التي لم تألوا جهدا في سبيل تذليل  

دارة الكلية  كما أن الكلية تسير في طريقها المأمول لا يعوقها عن هدفها عائق مطمئنة إلى  الصعاب أمام إ
 ما تلقى من عناية أولى الأمر بها ورعايتهم لشئونها. 

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

17 

 ة ــــــ ـمجلس الكلي 

 أولا : عمداء الكلية 
 العمادة  انتهاءتاريخ  تاريخ بداية العمادة  اسم العميد          

 1956/ 23/10 1950/ 11/09 خلااااااااااايل عثمانأ.د/ عثمان 

 1966/ 25/10 1956/ 24/10 أ.د/ احمد عز الااااادين عبد الله

 1968/ 02/11 1966/ 02/11  أ.د/ إسماعيل إسماعيل غانم 

 1971/ 30/10 1968/ 18/11  أ.د/ احمد ماااحااااااااامااد مسلم   

 1972/ 19/10 1971/ 01/12 أ.د/ منصور مصطافى منصور    

 1981/ 19/09 1972/ 20/10 أ.د/ سليمان ماحاااماد الطماوي    

 1982/ 31/08 1981/ 25/10 أ.د/ على حاااسااااااااااان يونس     

 1985/ 13/10 1982/ 14/10          أ.د/ يسر أنور عاااااااااالى 

 1986/ 30/11 1985/ 14/10 أ.د/ محمد رمزي طه الشاعر      

 1989/ 30/09 1986/ 14/12  أ.د/ محمد لبااااااااااااااايب شنب 

 1992/ 02/10 1989/ 03/10 أ.د/ أبو زيد محاااامود رضوان      

 1995/ 31/07 1992/ 03/10     أ.د/ احمد حاااااااااماااااااد جامع  

 1998/ 31/07 1995/ 01/08       ماااحامااااد العنانيأ.د/ إبراهيم 

 2001/ 07/ 31 1998/ 01/08 أ.د/ حسام الاادين كامل الاهواني             

 2007/ 31/07 2001/ 01/08 أ.د/ عاامااااار حاالااااامي فهمي      

 2010/ 31/07 2007/ 01/08  أ.د/ السااااااااايد عااااايد نايااااال       

 2011/ 17/10 2010/ 01/08 أ.د/ خاااالد حاامدي عبد الرحمن          

 2014/ 31/07 2011/ 04/01 أ.د/ جميل عبد الباقي الصغير

 2014/ 02/12 2014/ 01/08 أ.د/ طه عوض غازي                          

 2021/ 29/10 2014/ 03/12 أ.د/ ناجي عبد المؤمن                       

 حاااااااااااتى الآن 2021/ 30/10 أ.د/ محمد صافي يوسف                      
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 : ثانيا : وكلاء الكلية 
 : والطلاب   التعليم   لشئون   الكلية   وكلاء   –  1

 

 1952/ 03/10 1950/ 04/10  أ.د/ محمد عاااااااااااااااالى إمام  

 1956/ 23/10 1952/ 04/10  أ.د/ على احاماااااااااااااااد راشد      

 1957/ 30/11 1956/ 24/10    أ.د/ محمد عاااااااااااااااالى إمام  

 1967/ 15/09 1958/ 19/01         أ.د/ عبد الحااااااااااااى حجازي 

 1968/ 24/04 1967/ 16/09 أ.د/ محمد حافااااااااااااااظ غانم

 1968/ 17/11 1968/ 25/04  م أ.د/ احمد مااحاااااااااااامد مسل

 1971/ 01/12 1968/ 24/12    رأ.د/ منصور مصطافى منصو 

 1972/ 18/10 1971/ 14/12 أ.د/ محمد لبااااااااااااااايب شنب 

 1973/ 16/03 1972/ 19/10  أ.د/ محمد كاااماااااااااااااال ليلة  

 1977/ 31/07 1973/ 07/04         أ.د/ رؤوف صااااااااااادق عبيد

 1978/ 31/08 1977/ 04/08 ن أ.د/ عبد العزيز ماحامد سرحا

 1979/ 31/07 1978/ 05/11      أ.د/ احمد حاااااااااماااااااد جامع  

 1985/ 31/08 1979/ 01/08 أ.د/ محمد رمزي طه الشاعر   

 1988/ 02/11 1985/ 03/11         أ.د/ محمد على يوسف عمران

 1990/ 06/12 1988/ 03/11      أ.د/ إبراهيم ماااحامااااد العنانى 

 1991/ 31/08 1991/ 01/01      أ.د/ وجدى راغااااااااااب فهمى 

 1994/ 31/07 1991/ 01/09 أ.د/ زين العابادين بدوى ناصر 

 1995/ 31/07 1994/ 21/08     أ.د/ إبراهيم ماااحامااااد العنانى 

 1998/ 02/08 1995/ 03/08 ب أ.د/ طلبه وهاااباااااااااة خطا

 2001/ 31/07 1998/ 12/08  أ.د/ عاامااااار حاالااااامى فهمي

 2007/ 31/07 2001/ 01/08     البابأ.د/ ربيع أنور فااتح 

 2010/ 31/07 2007/ 01/08      أ.د/ خالد حماادى عبد الرحمن

 2012/ 03/01 2010/ 01/08 أ.د/ جميل عبد الباقي الصغير      
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 2012/ 05/12 2012/ 04/01 سيد أحمد محمود /أ.د

 2014/ 02/12 2013/ 07/10 أ.د/ طه عوض غازي                        

 31/7/2016 2015/ 01/08 صفوت عبد السلام عوض الله /أ.د

 2021/ 29/10 2018/ 14/10 أ.د/ محمد صافي يوسف               

 حتى الآن 2021/ 16/11 أ.د/ محمد إبراهيم الشافعي                

 لشئون الدراسات العليا والبحوث وكلاء الكلية    -2
 

 1979/ 07/ 31 1972/ 04/ 02 أ.د/ عبد البااسااااااااااط جميعى      

 1981/ 11/ 04 1979/ 08/ 01          أ.د/ احمد حاااااااااماااااااد جامع 

 1984/ 09/ 14 1981/ 12/ 31        أ.د/ ابو زياااااد مجمود رضوان 

 1987/ 10/ 15 1984/ 10/ 16 د عااابد الرحمن احم أ.د/ حمدى 

 1988/ 11/ 03 1987/ 12/ 07      أ.د/ ابراهيم ماااحامااااد العنانى 

 1991/ 11/ 02 1988/ 11/ 03           أ.د/ محمد على يوسف عمران 

 1997/ 11/ 02 1991/ 11/ 03            أ.د/ رفعت فخاااااااااارى ابادير 

 2001/ 08/ 14 1997/ 11/ 16 اسماعيل فرحات أ.د/ محمد محمد 

 2004/ 07/ 31 2001/ 08/ 15 رأ.د/ احمد محمد صبحى العطا

 2007/ 07/ 31 2004/ 08/ 01            أ.د/ رضا الساااااايد عبد الحميد 

 2010/ 07/ 31 2007/ 08/ 01           أ.د/ جميل عبد البااااقى الصغير

 2012/ 01/ 03 2010/ 08/ 01            محااااامود أ.د/ ساايد احاااااامد 

 2013/ 10/ 16 2012/ 01/ 04   أ.د/ طه عوض غازى  

 2013/ 11/ 05 2013/ 10/ 17 أ.د/ حازم محمد عتلم                         

 2015/ 02/ 09 2014/ 08/ 01 أ.د/ أحمد محمد أبو قرين                    

 2015/ 08/ 26 2015/ 02/ 10 أ.د/ عاطف عبد الحميد حسن                 

 2016/ 08/ 31 2015/ 11/ 05 أ.د/ حسن عبد الحميد محمود                

 2018/ 01/ 08 2017/ 09/ 01    أ.د/ هبه بدر صادق  

 2018/ 10/ 13 2018/ 02/ 11 يوسف                          صافي أ.د/ محمد  

 2022/ 07/ 31 2018/ 10/  14 يسر انور                                أ.د/ ايهاب

 حتى الآن 2022/ 08/ 01 أ.د/ ياسين محمد ثروت الشاذلى                
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 : وكلاء الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة   -3
 

 1995/ 29/07 1994/  03/07 أ.د/ حسام الادين كامل الاهوانى    

 1998/ 06/08 1995/  07/08 أ.د/ احمد ماهاااااااااااار زغلول  

 2001/ 13/08 1998/  12/08 ر العطا صبحيأ.د/ احمد محمد 

 2007/ 31/07 2001/ 14/08            أ.د/ السااااااااايد عااااايد ناياااال 

 2010/ 31/07 2007/ 01/08            أ.د/ حازم ماحااااماااااااااد عتلم 

 2012/ 03/01 2010/ 07/09   أ.د/ طه عوض غازى  

 2013/ 05/11 2012/ 04/01  أ.د/ حازم ماحااااماااااااااد عتلم  

 2014/ 04/10 2013/ 27/11 أ.د/ أحمد محمد أبو قرين             

 2016/ 06/09 2015/ 05/11 أ.د/ أبو العلا علي أبو العلا النمر 

 2018/ 13/10 2016/ 26/09   أ.د/ ايهاب يسر انور  

 2021/ 15/11 2021/ 02/09 أ.د/ محمد ابراهيم الشافعى    

 2022/ 31/07 2021/ 28/11 أ.د/ ياسين ثروت الشاذلى                     

 حتى الآن 2022/ 15/08 أ.د/ احمد على عبدالحى ديهوم         
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  إدارة الكليـــة 
 

      محمد صاف يوسفالسيد الأستاذ الدكتور /  

 ة ــــ ـد الكليـــــ ـعمي
   محمد إبراهيم الشافعيالسيد الأستاذ الدكتور /  

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب
 ياسين محمد ثروت الشاذلي  السيد الأستاذ الدكتور / 

 وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث  

   احمد على عبد الحي ديهومالسيد الأستاذ الدكتور / 

 وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة 
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 جامعة عين شمس- مجلس كلية الحقوقتشكيل 
 

 يشكل مجلس الكلية برئاسة الأستاذ الدكتور/ عميد الكلية  
 وعضوية كل من:

 وكلاء الكلية.  .1
 رؤساء أقسام الكلية.  .2
 ممثلو  أقسام الكلية.  .3
 بموافقة مجلس الجامعة بناء على اقتراح مجلس الكلية    الكلية أساتذة من خمسة .4
 راح مجلس الكلية. ثلاثة أعضاء من خارج الكلية بقرار من رئيس الجامعة بناء على اقت .5
 أقدم الأساتذة المساعدين.  .6
 أقدم المدرسين.  .7
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 هم رواد كلية الحقوق جامعة عين شمس أ 

 رئيس مجلس الشعب الأسبق محمد كامل ليلة  /أ.د
 شيخ الجامع الأزهر الأسبق  عبد الرحمن تاج /أ.د

 نائب رئيس الوزراء ووزير التعليم العالى الأسبق  محمد حافظ غانم  /.دأ
  وزير الدولة لشئون مجلس الوزراء الأسبق  أحمد رضوان   /مستشارال

 الأسبق  والشورى وزير الدولة لشئون مجلسي الشعب  أحمد سلامة محمد  /أ.د

 وزير التعليم العالي والبحث العلمي الأسبق  إسماعيل غانم  /أ.د
 وزير شئون مجلس الوزراء والمتابعة  طلعت حماد /أ.د
 وزير الشباب والرياضة الأسبق عبد الأحد جمال الدين /أ.د
 وزير التعليم العالي الأسبق  محمد حافظ غانم  /أ.د
 وزير التعليم العالي الأسبق  محمد حلمي مراد /أ.د
 وزير الأوقاف الأسبق  محمد علي محجوب /أ.د
 وزير الاقتصاد الأسبق  مصطفى السعيد  /أ.د
 وزير الاستثمار والتعاون الدولي ووزير السياحة الأسبق  وجية شندي  /أ.د

 وزير الداخلية الاسبق  اللواء/ زكى مصطفى بدر 
 وزير الداخلية الاسبق  اللواء/عبدالحليم موسى

 وزير الداخلية الاسبق  اللواء/حسن الالفى 
 وزير الداخلية  ابراهيم العدلى اللواء/حبيب 

 وزير الدولة للتنمية المحلية  اللواء/مصطفى عبد القادر 
 وزير الداخلية  اللواء/حبيب ابراهيم العدلى 
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 وزير العدل مستشار/ممدوح مرعىال
 وزير التعليم العالى الاسبق ونائب رئيس الوزراء  حسام محمد عيسى /ا.د

 كفر الشيخ محافظ  مستشار / حسيين مصطفى
 محافظ بنى سويف الاسبق  محمد انس قاسم جعفر /ا.د

 محافظ سوهاج الأسبق اللواء/حسن محمد الالفى 
 محافظ الدقلية الأسبق  اللواء/ ابراهيم حسن محمد الشيخ 

 محافظ الدقلية وبورسعيد الأسبق اللواء/فخرالدين خالد عبده 
 محافظ المنيا الأسبق  اللواء/منصور عبدالكريم عيسوى 
 محافظ المنيا الأسبق  اللواء/ مصطفى محمد عبد القادر
 محافظ المنيا الأسبق  اللواء/ أحمد عبد العزيز بكر

 محافظ المنيا والمنوفية  اللواء / حسن محمد احمد حمدى
 محافظ اسيوط الأسبق  اللواء/ أحمد همام عطية 

 محافظ الدقهلية الاسبق  اللواء/ أحمد سعيد صوان 
 محافظ الدقهلية الأسبق  اللواء/ محمد مصطفى قناوى 
 محافظ البحيرة الأسبق  اللواء/محمد سيد عبد الحميد

 محافظ كفر الشيخ الأسبق  اللواء/صلاح الدين مصطفى سلامه
 محافظ الأسكندرية اللواء/عادل على لبيب 

 محافظ سوهاج الأسبق اللواء/احمد ممدوح محمد ابوزيد
 محافظ سوهاج الأسبق اللواء/سعيد عبد الشافى البلتاجى 

 محافظ قنا الأسبق  اللواء/مجدى ايوب اسكندر
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 محافظ الدقهلية السبق  اللواء/سمير اسلام
 محافظ الدقهلية الأسبق  اللواء /محمد مصطفى الشناوى 

 محافظ الغربية الأسبق  اللواء/عبدالحميد على حسين الشناوى 
 محافظ المنيا الأسبق  اللواء/احمد ضياء الدين خليل

 ( 1968-1967)مدير جامعة عين شمس الأسبق  محمد حملي مراد /أ.د
 ( 1974-1972)رئيس جامعة عين شمس الأسبق اسماعيل اسماعيل غانم/أ.د

 ( 1983-1980)جامعة عين شمس الأسبقرئيس  محمد كامل ليله  /أ.د

 رئيس جامعة القاهرة الأسبق جابر جاد عبد الرحمن /أ.د
 رئيس جامعة القاهرة الأسبق ورئيس جامعة بيروت الأسبق  عبد المنعم البدراوي  /أ.د

 رئيس جامعة بيروت الأسبق علي أحمد راشد /أ.د
 الزقازيق الأسبق رئيس جامعة  محمد رمزي طه الشاعر /.دأ

 رئيس جامعة بنى سويف  أحمد محمد رفعت  /أ.د
 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق اللواء/ عبد الكريم درويش 

 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق اللواء/ فخر الدين خالد عبده
 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق  اللواء/ عمر عدس 

 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق اللواء / نشأت الهلالي 
 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق اللواء/ محمد منير صالح 

 ئيس أكاديمية الشرطة الاسبقر  اللواء/ محمد طارق أمين يسري 
 رئيس أكاديمية الشرطة الاسبق اللواء/ د.عماد حسين 
 رئيس محكمة النقض  مستشار/إبراهيم زاغو 
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 المدعى العام الاشتراكى  مستشار/ جابر ريحان 
 النائب العام السابق  مستشار/رجاء العربي 

 رئيس المحكمة الدستورية العليا السابق  مستشار.د/عوض المر
 رئيس محكمة الاستئناف بالقاهرة مستشار /وحيد محمود

 رئيس مجلس الدولة  مستشار / عبد الرحمن عزوز 
 1971 -1968 شمس الأسبقوكيل جامعة عين  اسماعيل اسماعيل غانم /أ.د

 1986-1982 نائب رئيس جامعة عين شمس الأسبق للطلاب  احمد سلامة محمد  /أ.د

 1991-1986 نائب رئيس جامعة عين شمس الأسبق للطلاب  محمد رمزي طه الشاعر /.دأ

 نائب رئيس جامعة المنوفية للتعليم والطلاب الاسبق  مصطفى سيد عبدالرحمن /.دأ

 نائب رئيس جامعة المنصورة الاسبق  عزمى عبدالفتاح/.دأ
 عضو مجلس الشعب  محمد علي محجوب /أ.د
 عضو مجلس الشعب  محمد رمزي الشاعر  /أ.د
 عضو مجلس الشورى  ابراهيم محمد العناني  /أ.د

 البنك الدولي السابق نائب رئيس  ابراهيم فهمي شحاتة /أ
 رئيس مجلس ادارة مؤسسة الأهرام ونقيب الصحفيين الأسبق  ابراهيم نافع /أ

 رئيس تحرير مجلة اخر ساعة الأسبق  ح منتصرصلا /أ
 رئيس تحرير مجلة اخر ساعة الأسبق  وجدي قنديل  /أ
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 السادة اعضاء هيئة التدريس بالكلية حسب الاقسام العلمية 
   -: الفـقــه     وأصول قسم الشريعة الاسلامية : ويشمل تخصص أحكام الشريعة  

 أساتااااااااذ متفاااارغ     الأستاذ الدكتور / محمد على محجوب  .1
 أستاذ متفاارغ      الاستاذ الدكتور / سعيد أبو الفتوح محمد البسيونى .2
 معار للعمل بجده بالمملكة العربية السعودية  -استاذ    الدكتور / ممااادح واعاااااار عبد الرحمااااان   الاستاذ  .3

   مااااااااادرس    السيد الدكتور / حساااين محااروس عبد الجااااواد .4
 مااااااادرس     السياااد الدكتور /  الدسوقى عبد الناصر الدسوقاى  .5
 مااااااادرس     السيااااد الدكتور/ هاناااى محمود حسن احماااد   .6
 مدرس   السيد الدكتور / مصطفى مهدى محماااد عبد اللطيف  .7
 مدرس     السااايادالدكتور/ محمد سميار محمد طلباااااااه   .8
 معيد       السيد /احمد عبد الحليم محمد منصور .9

            معيد    السيد /احمد طارق عبد الرؤف عبد العال   .10
    الزراعى  :   والقانون الاجتماعية    والتشريعات قسم القانون المدنى  : ويشمل تخصصات القانون المدنى  

 أساااااتاااذ ماااتاافرغ   الأستاذ الدكتور / حمدى عبد الرحمن احمد  .1
 أساااااتاااذ ماااتاافرغ  الأستاذ الدكتور / حسام الدين محمدكامل الأهوانى  .2
 أساااااااتاذ ماااتفاااارغ   الاستاذ الدكتور / أحمد السعيد شرف الدين  .3
 أساااااااتاذ ماااتفاااارغ    الاستاذ الدكتور / محمد المرسى زهااااارة .4
 أسااتاااااااااااااذ متفرغ    الاستاذ الدكتور / السيد عياااااد ناااااياااااااال .5
 أسااااااااااذ متفاااااااااارغ   الدكتور / محمد نصر الدين منصور   الاستاذ  .6
 أساااااااتاذ ماااتفاااارغ   الاستاذ الدكتور / فيصل زكى عبد الواحاد  .7
 أساااااااتاذ ماااتفاااارغ   الاستاذ الدكتور / احمد عبدالعال ابوقرين   .8
 رغ  ورئيااس القساااااام أستاااااااااذ متف    الاستاذ الدكتور /خالد حمدى عبد الرحمن .9

 اسااتاذ متفاااااااااااااارغ  الاستاذ الدكتور / محمد محمد ابوزياااااااد   .10
 أستااااااااااااذ  متفااااارغ     الاستاذ الدكتور / عاطف عبد الحميد حسن .11
 عمان  اعاره بسلطنه –استاذ ولقب علمى   الاستاذ الدكتور / محمد ربياااع اناور فتح البااب   .12
 استاذ مساعااااد           الاستاذ الدكتور/ عزت عبد المحسن ابراهيم  .13
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 استاذ مساعااااد           الاستاذه الدكتوره/ فاطمة جلال عبد اللاه شهاب الدين   .14
                                                       مااااااااااااااااااااادرس متفرغ                                 إسماعيل الساااااايد الدكتور / ثاااروت فتحى  .15
   (1/6/2023رعاية طفل من ) ماااادرس اجازة خاصة  الدكتوره/ دعاء حامد محمد عبد الرحماااااااان   .16

 مااااادرس        شريف علاء الدين احمد العطافى السيدالدكتور/ .17
 اجازة خاصة )رعاية طفاال (     -مدرس      الديااااااانالدكتوره/ مناه اللاه محمود صالاح  .18
 اجازة خاصة )مرافقة لزوج ( -مدرس    الدكتوره/ مهاااااا رمضان محمد بطيخ   .19
 ماااااادرس   الدكتوره/ ليليان نادر نجياب فرج  .20
 مدرس   الدكتوره / يسرا محمد محمود احمد شعبان   .21
 (اجازة رعاية طفل)مدرس مساعد   يحيى محمد فااودة  الانساه/ ايااااه .22
 مدرس مساعد   السياااد / أحمد محمود عبد الرحمن   .23
 مااادرس مساعد   السيد / محمد وهبة على عبد الوهاب   .24
 مدرس مساعد     الانسه / رحمه محمد رجب حسانين شريفه .25
               مدرس مساعد     السيد / احمد جمال محمد عمر سليم .26
 مدرس مساعد      يد / جمال عبد الفضيل عبد الكريم شعيب الس .27
 مدرس مساعد   السيده/ ايمان الهنداوى ابراهيم ابراهيم   .28
 مدرس مساعد   الانسه/ ريهام على محمد احمد محمد قراعه  .29
 مدرس مساعد   الانسه/ ياسمين محمود عبد الرحمن محمود  .30
 مدرس مساعد         سالم احمد سالم   البدري السياااادة / هبه  .31
 معياااااااادة      الانساااه/  مارينا ثروت جرجس حبيب  .32
 معياااااادة    يوسف محمد الخيش  صافيالانسه/ رناا محمد  .33
 معيااااادة   رمضان محمد درويش  ساميالانسه/ اميرة  .34
 معياااااااد  السيد / حسن عبدالعاطي ضبعي عبدالعاطي   .35
 ة معياااااااد   ابراهيم سلامه    نعبد المحسعزت الأستاذه / وسام   .36

 الضريبى :   والتشريع قـسم الاقتصاد السياسى  : ويشمل تخصصات الاقتصاد والمالية العامة   
 استاذ متفااااااارغ   الاستاذ الدكتور / عباااد اللاه عبد العااازيز الصاااااعيدى  .1
 أستاذ  متفرغ    الدكتور /  السيد عطياة عبدالواحااد عطيااااااة   الاستاذ  .2
 أسااتاذ  متفرغ   الاستاذ الدكتور / صفوت عبد السااالام عااااوض اللااااه   .3
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 الاستاذ الدكتور / محمد ابراهيم محمااااود احماااااد الشافعى  أستاذ ووكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  .4
 ( معار بالمملكة السعودية)استاااذ مسااااعد   االاح حاماااااد محماااااااد حسنيااااااااااان  الاستاذ  الدكتور/ صا .5
 قائم بأعمال رئيس القسم –استاذ مساعد   الاستاذالدكتور /  حسام عبد العال عبد العال شعباااااااااان  .6
   استاذ مساعد    سمياااار فهمااااى عبااد المسياااااااح سالاى /ةالدكتور الأستاذة  .7
 مااااادرس     الدكتور / رشادى ابراهيم السيد ابااااو كريمااااااااااة   .8
 مدرس مساعد     السياااااااد/ رشااااااد احماااد احمااااد ابااااااوالعنياااااان  .9

 مدرس مساعد      السيد / احمد زهير عبد الحكيم سليمان   .10
 مدرس مساعد     الانسه / اميره صلاح السيد الشربينى   .11
 مدرس مساعد       السيد / محمد حمزة منصور بكرين   .12
 مدرس مساعد     الانسة/  سارة صلاح أحمد عبد العال   .13
 مدرس مساعد    الانسة / سمر عاطف عبد المطلب مصطفى   .14
 معياادة                ااة/ منال جمال حسن حسن شديد  الانساا .15
   1/6/2023معيااااد   استلام العمل من    السيد/ محمود صلاح الدين محمد طاااه   .16
 (  2023/ 12/ 1معيااد ) مجند حتى   السيد / محمد جمال معبد محمد محمد ابراهيم   .17
 ة اد معياااا  الأستاذه / سلمى محمد ابراهيم محمود أحمد الشافعي   .18
 معيااااد   السيد / يوسف مجدي عبدالمجيد عبداللطيف   .19

 : و يشمـــــل تخصصات القانون التجــارى و البحرى:    ي قسـم القانون التجـــارى و البحـــر 
 استاذ متفااااااارغ    الاستاذ الدكتور / حسام محمد عيسى  .1
 متفرغأساتاذ     الأستاذ الدكتور / ناجى عبد المؤمن محمد حسن .2
 معار بدولة الارمارات العربية  ااا استاذ  ولقب علمى  الأستاذ الدكتور / بلال عبدالمطلب عبدالمطلب بدوى  .3
 ووكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوثاستاذ     الاستاذ الدكتور /  ياسين محمد ثااااااروت الشاااااازلى .4
 استاااااااذ ورئيس القساااااام   الدكتاور / حسااااااام رضااا السيد عبد الحميد  الاستاذ  .5
            10/9/2023معار بسلطنه عمان من استاذ مساعد      السيدالدكتور / محمااد كمااال سالاااااام عباااد الحماااااااايد  .6
 مااااااااااااااااادرس    السيد الدكتور /  حاتم محمد عبد الرحمن عبد السلام   .7
 مدرس     الدكتوره/ سعااد حسناااى محمد علاى عبد الرحمن  .8
 مدرس                                                    الدكتوره / نهال عطيه محمد خليل قنديل  .9

 بعثة خارجية )بفرنسا(    -مدرس مساعد    السيد / مهاب عاطف عبد الحميد حسن  .10
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 مدرس مساعد      فتوح زهرى عبد النصيحالسيد/ محمد  .11
 مدرس مساعد      بدوي السيااد /أحمد محسن أحمد  .12
 مدرس مساعد     الانسه / هبة عبد الحليم عيد سويلم  .13
 مدرس مساعد                           الانسه/ دينا سامى عبد الرؤف عبد العزيز  .14
 ساعد                                  مادرس م    الانساااة/ نورا حسين عبد الحميد حسين  .15
 معيادة     الانسااااة/ اسماء عادل سعد محمد  .16
 معيادة    الانسه/ نوران سامى رمضان محمد درويش  .17
 معيااد       السيد / يوسف امام فهمي امام .18
 معياااد   السيد / محمد ابراهيم عبدالخالق السيد السيد عبدالخالق  .19
 معياااد                                   عزت أحمد السيد / محمود محمد  .20

 قســـــم قانون المرافعات  : ويشمل تخصص قانون المرافعات المدنية و التجارية  : 
 أسااااتاذ متااااافرغ      الاستاذ الدكتور / سيد احمد محمود  .1
   خاصة لمرافقة الزوجة( )واجازهاستاذ ولقب علمى   الاستاذ الدكتور/ احمد سيد احمد محمود   .2
 9/2023/ 10معار بسلطنه عمان من    استااااااذ مسااااااعد   الاستاذه الدكتوره  / هباه بدر احمد محمد صادق .3
 )اجازة خاصة لمرافقة الزوجة(  –الاستاذ الدكتور  / محمود على عبد السلام وافى استاذ مساعد ولقب علمى  .4
 استاذ مساعد                        العطار  الاستاذ الدكتور / حسام أحمد محمد صبحى  .5
 مدرس ماااااتااافاارغ    السيد الدكتور / يوسف يوسف أبو زيد   .6
 ماااااااادرس      السيد الدكتور / سيد سالم أبو سريع زكي   .7
 ماااااااادرس                                                                               الدكتوره/ فاطمااة عاادل سعيااااد عباد الغفااااااار .8
 ماااااادرس      الدكتوره/ شاهنااده فرانسواز ناجاى عبد المؤمن   .9

 مااادرس       الدكتور/ احمد السيد محمد السيدعبد الرحمن .10
 مدرس      الدكتوره / فاااتن هماااام حماااد محماااود   .11
 مدرس مساعد    إسماعيل د / بلال محمد عبد الجواد السي .12
 مدرس مساعد    الانسه / سمر مصطفى ابراهيم الحارون   .13
 معيااااااد                     السيد/ اسامه رمضان سعيد على .14
 معياااد      السيد/ عبد الفتاح احمد عبد الفتاح الشامى   .15
                                      اااادهمعيا   الأستاذه / أميره محمود عبدالعال محمد عيسى   .16
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 قسم القانون الجنائى  : ويشمل تخصصات قانون العقوبات و الاجراءات الجنائية وعلم الاجرام : 
 أساااتاذ متاااااافاااااارغ    الاستاذ الدكتور /نبيل مدحت سالااااام  .1
 أساااتاذ متاااااافاااااارغ   الاستاذ الدكتور / محمد محمد ابو العلاعقيدة  .2
 أستاذ متفرغ    الأستاذ الدكتور / جميل عبدالباقى عبدالوهاب  .3
 استاذ متفرغ     الأستاذ الدكتور / هااااااااادى حامد قاشااقوش   .4
 أسااتاذ متفرغ     الأستاذ الدكتور / ابراهيم عيااااااااااد ناياااااااااااال   .5
 بالقاهرة -اعاره بالجامعة الالمانية  –أسااتاذ     اااااااار أناااااااااور  الأستاذ الدكتور / أيهااااااااااب يس .6
 والقائم بأعمال رئيس القسمأسااااااتاذ متفرغ    الأستاذ الدكتور / مصطفى فهمى الجوهااااارى   .7
 استاذ مساعد ولقب علمى     الاستاذ الدكتور / طارق احمد ماهر زغلااااااول   .8
 معار بدولة البحرين  –مااااادرس     السااايد الدكتور / خالد ساااااااااااااااارى محمااااود   .9

 ماااااااااادرس    السيد الدكتور / احماااااااد فتحاى عبد الاااقااادر   .10
 مااااااااااااااادرس    الساااااااااايدالدكتور / عمار رمضاااااان جاالال همااااام  .11
 ماااااااااااادرس   يال عبد الباقى عبد الوهاب الدكتوره/ ايماان جم .12
 مااااااااادرس   السياااااااد الدكتور/ سياااااد عباااد النباااى سيااااااااد   .13
 مااااادرس     الدكتوره/ شرين ابو العلا على ابو العلا   .14
 ماادرس مساعد    السياااااااد/ عباد اللاه فااادى شحاااااااااااات   .15
 مدرس مساعد     حسياان محمد محماد  السيده/ فاطمااة  .16
 مدرس مساعااااد    السيد/ محمد قاسم سيد عبد العزياااااز   .17
 مدرس مساعد     السيد / نور عبد الحليم إسماعيل محمد   .18
 مدرس مساعد     الانسه/ ريهام محمود كمال شماطه   .19
 مدرس مساعد     السيااادة / نشااوى عاااادل ابراهيم المياااار  .20
 مدرس مساعد     السيد / محمد أمير مصطفى راضى   .21
 مدرس مساعد    الانسه/ سمار محمد حسيناى محمد شوق  .22
 مدرس مساعد     الانسه/ مونيكا شريف البير فرنسيس   .23
 ماادرس مساعد    السيده/ نيره سيد زكريا سيد عطية   .24
 مدرس مساعد     السيد / ايهاب نعيم موسى عبد الله   .25
 5/3/2023معيااااااد استلام العمل فى     وزى درويش السيد/ محمود عصام ف .26
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 معياااااد   السيد/ يوسف عبد العزيز حسنى عبدالعزيز  .27
 ة معاياااااد     الأستاذه / نهى عادل السيد مصطفى   .28
 (  2024/ 1/3معيد ) مجند حتى     السيد / عمرو نبيه عبدالحميد أحمد بدوي   .29

 انون الدستورى و النظم السياسية و القانون الادارى : قـــسم القانون العام : ويشمل تخصصات الق 
 أساتااذ ماتفااااااااارغ    الاستاذ الدكتور / محمد رمزى الشاعر   .1
 معار بدولة الكويت  –أساتااذ ماتفااااااااارغ    الاستاذ الدكتور / رمضان محاااااامد بطااياااخ  .2
 أستااااااااااااااذ متفرغ     فهماااااااى   الاستاذ الدكتور/ عماااااار حلمااااى .3
 أسااااااااتااااذ متفاارغ   الاستاذ الدكتور / ربيع أناااور فتاااااااااح البااااااب   .4
 أستاذ متفرغ    الاستاذ الدكتور/ على عبد العال سيد احمد  .5
 أساااتاااااذ متفاااااارغ   الاستاذ الدكتور / محمد سعيد حسين أميان   .6
 استاااذ    الدكتوره/ منى رمضااان محمد بطيخ  الاستاذه  .7
 أسااااااتاذ مساعد متفرغ    الاستاذ الدكتور / عادل عبد الرحمن خليل   .8
 معار بدولة البحرين  –ماااادرس     السيد الدكتور / خالد عبد الحليم زكاااااااى   .9

 ماااادرس    السيد الدكتور / محمد محمود طاهر سليم   .10
 مااادرس   ناورا عيساى زكرياا عبااد السااااالام  /الدكتوره .11
 مااادرس   السيدالدكتور /كريااااام احمااد عباااد الفتاااااااااح   .12
 مااادرس   محمد  السيدالدكتور /محمود عبد الهادى محمد  .13
 مدرس    مصطفى عبد الهادى يحيي محمد   /الدكتورالسيد  .14
 بعثة خارجية ايرلاندا -مدرس مساعد     / نهى عيسى زكريا عبد السلام   الانسااة .15
 مدرس مساعد     السيااادة / أمل سيد أحمد عبد الوهاب  .16
 مدرس مساعد     الانسة / سارة صلاح محمد عبد العليم   .17
 مدرس مساعد    الانسه / ياسمين حسام الدين فتحى عبد اللطيف ناصف  .18
 مدرس مساعد      د نايل عوض  الانسه / امنيه ابراهيم عي .19
 مدرس مساعد   عبده  السيد/ عبد الرحمن سعيد عبد الرحمن عبد المقصود  .20
 مدرس مساعد      السيد/ اسامة حفنى السيد حفنى منسااااى  .21
 مدرس مساعد      السيد / محمد عاطف صلاح طه احمد  .22
 معيادة     السيدة/فاطمة احمد محمد احمد ابراهيم   .23
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 معيااااد    محمود السيد عرفات  السيد/ محمود صابر .24
 معياااااااده   الأستاذه / مريم رضا ابراهيم الصغير ابراهيم كرم الصغير  .25
 معيااااده      الأستاذه/ اسراء عيسى فهمي أحمد  .26
 معياااااد     السيد / فاروق حسني خضيري بكر  .27
 معياااااد    السيد / أحمد محمد ابراهيم الدسوقي محمد   .28
 (  2024/ 1/3معياااد ) مجند حتى     السيد / أحمد حسن رزق محمود   .29

 قـــــــسم القانون الدولى العام : ويشمل تخصص القانون الدولى العام و المنظمات الدولية  : 
 أسااااااتااااذ متااااااااافرغ     الاستاذ الدكتور / ابرهيااااام محماااد العنانى  .1
 وعميااااد الكلياااة والاشراف على القسااااام -استاذ   الاستاذالدكتور / محمد صافى يوسف الخيش   .2
 مااااااااااادرس      السيد الدكتااااور/ حاتام حسن محمد العباااااد   .3
 22/8/2022بدون مرتب)رعاية طفل( من  اجازة -مدرس   الدكتوره/ خديجة زكريااا حسياان حاافاااااااااااظ   .4

 مااااااادرس     الدكتوره/ شاهيناز شريف احمد مدحت علتم   .5
 1/12/2022اجازة بدون مرتب رعاية طفل من مدرس مساعد     السيده/ اميارة مصطفاى حماازة  .6

 مدرس مساعد     السيده / بسمه عادل عبد العزيز على السن   .7
 مااادرس مساعد      حسااااان السيد/ خالد عبد العال إسماعيل  .8
 مادرس مساعد     السيده/ ميارناا محمد علاء الادياان ابراهيم حسن   .9

 مدرس مساعد     السيده/ هدير محمد محمد عبد الفتاح غطاس   .10
 مدرس مساعد      السيد / ابراهيم خالد عواد محمد خليل  .11
 معيدة      السيد / تريز مجدى فهمى جرس .12
 معيااادة     نادين محمد ايهاب عبد الرحمن محمد   /الانسه .13

  صقسم القانون الدولى الخاص  : ويشمل تخصص القانون الدولى الخا
 استاذ متفرغ    السيدالأستاذ الدكتو ر / احمد قسمت الجداوى   .1
 اااذ مساعااد والقائم بأعمال رئيس القسمتاس  الدكتور/ محاااامود لطاااافى محاااامود   الساااااايد الاستاذ  .2
 ماااااااااااااادرس    السياد الدكتور/ عبد الجليااال السعيد عبد الجليال  .3
 ماااااااادرس    الساايد الدكتور/ ماااينا عادل زاهر عبد السيد  4 .4
 ماااااادرس     السيد الدكتور/ احماد عازت احماااد محمااد  .5
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 بعثه خارجية بفرنسا  –مدرس مساعد   السيااااااااد / ادهااااااام علاء الدين عبد الحليم   .6
 اجازة دراسية –مدرس مساعد   الانسااااة / يااااسميااان عبد اللطيف عبد اللطيف  .7
 مدرس مساعد    السيااااااااااد/ علاء الديان عبد المنعم محمد   .8
 مااادرس مساعد    الانسة / مااااارياااا تيموثاوس حليم خله   .9

 مدرس مساعد    السيدة/ ندى أحمد حسين برعى الجمل   .10
 معيدة     الانساااااة / منه الله مجدى سعد الدين على عشماوى  .11
 معيااااااااادة    هيثم حسن محمد الشوربجى    الانسه/ هايدى .12
 معيااااااده    الأستاذه / دينا محمد عبدالمنعم سلامه   .13

   -قسم فلسفة القانون وتاريخة : ويشمل تخصص فلسفة القانون و تاريخة:    
 القسم أستاذ متفااارغ القائم بأعمال رئيس    السيد الاستاذ الدكتور / طاااااه عااااوض غااااااااازى  .1
ندب سيادته للعمل عميدا لكليه   –أساتاذ متفرغ    السيدالاستاذ الدكتور / حسن عبد الحميد محمود  .2

 بالجامعة البريطانية بمصر لمدة عام ) مهمة قومية (   القانون 
 البيئة استاااااذ ووكيل الكلية لشؤن خدمة المجتمع وتنمية   ابراهيم ديهوم    الحي السيدالاستاذ الدكتور/ احمد على عبد   .3
 مااااااادرس متفرغ      السيد الدكتور/ سليمان هاشاااام سليماااان   .4
 ماااااااادرس     السيااد الدكتور/ فتحى ابراهيام محمااد محماد   .5
 مااااااادرس     الدكتوره / ابتساااام محمد عبد الحليم احمد جويلى  .6
 ماااادرس     / وليااااااد محمااااد السيد عااااوض   السيدالدكتور .7
 مااااادرس     السيد الدكتور/ فرياد شعباان ناجاى عبد العااال  .8
 مدرس مساعد     السيد / اماااير احمد مصطفى كمال محمد  .9

 مدرس مساعد     الانسه / مارينا ناصر صادق ميخائيل بربرى   .10
 مدرس مساعد     السيد / محمد نجيب فتح الباب عبد الرحمن   .11
 مدرس مساعد     السيده / مروه محمد فاروق خضرى ضيف   .12
 مدرس مساعد      الانسه/ نورا فتحى ابراهيم محمد  .13
 مدرس مساعد      السيده/ اميمة سلامه محمد ابراهيم   .14
 معياااده      الانسه/ ساره بدوى عبد المنعم حسين   .15
 معيااااد      سى فؤاد موسى الفقى  السيد/ مو  .16
 معياااااده     ابراهيم   الأستاذه / ميرنا رضا ابراهيم الصغير .17
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 النظام الدراسي 
 

 الدرجات العلمية 
 تمنح جامعة عين شمس بناء على طلب كلية الحقوق الدرجات العلمية الآتية :

 أولاً :  درجة الليسانس في الحقوق .

 الدراسات العليا في أحد الفروع الآتية :ثانياً :  درجة دبلوم  

 القانون الخاص . .1

 القانون العام . .2

 العلوم الاقتصادية والمالية . .3

 القانون الدولي . .4

 القانون المقارن . .5

 القانون الجنائي . .6

 الشريعة الإسلامية . .7

 فلسفة القانون وتاريخه . .8

 العلوم الإدارية . .9

 قانون التجارة الدولية . .10

 الدولية .العلاقات  .11

 القانون الإجرائي . .12

 القانون المدني . .13

 التحكيم . .14

 الملكية الفكرية . .15

 ً  :  درجة الدكتوراهثالثا
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 درجـة الليسانـس في الحقـوق 
 

 أولاً: قبول الطلاب : 

الأعلااى للجامعااات فااي نهايااة كاال عااام جااامعي عاادد الطاالاب الااذين يقبلااون فااي الكليااة ماان بااين  سالمجلاا يحــدد
 .الحاصلين على شهادة الثانوية العامة أو ما يعادلها مع مراعاة الشروط المؤهلة للقبول بالجامعات 

 

 ثانياً: شروط القيد : 
عد ملاف لكال طالاب بحياث يحتاوي علاى جمياع قيد الطالب بعد استيفاء أوراقه وسداد الرسوم المقررة عليه وي  يتم

 الأوراق المتعلقة بالطالب وعلى الأخص ما يأتي:

 ( استمارة النجاح للثانوية العامة.1
 ( شهادة الميلاد 2
 ( بطاقة الرقم القومي 3
 ( أن يجتاز الطالب بنجاح الكشف الطبي5
جنااد  2إعفاااء مؤقاات"  "نمااوذج  –إعفاااء نهااائي  –"تأديااة الخدمااة العسااكرية   بالنساابة للااذكور ( الموقااف ماان التجنيااد 6

 وذلك لعمل تأجيل له للدراسة".
للطالب بعد سداد الرسوم واستيفاء أوراقاه بطاقاة الكلياة وعلاى الطالاب تقاديم هاذه البطاقاة فاي كال شاأن   يستخرج

 جامعي.
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 متطلبات التخرج: 
ألا تضااف درجاة الطالاب  علاىية ويكون النجاح فيهاا شارطاً للتخارج، في الفرقة الثان  الحاسب الآليمادة  تدرس  

 .خلال سنوات النقل ب المادة مادة رسو  هذةولا تحتسب ، المجموع الكلي إلىفيها 

ألا تضااف درجاة الطالاب  علاىويكاون النجااح فيهاا شارطاً للتخارج،  لرابعاةفي الفرقة ا المحكمة التدريبية  تدرس
 .المجموع الكلي  إلىفيها 

  إلاى ألا تضااف درجاة الطالاب فيهاا    علاى ويكون النجااح فيهاا شارطاً للتخارج،    الاولى  الفرقة    على     قضايا مجتمعية   تدرس 
 . 2023-2022الجامعى  بدء من العام    المستجدون والباقون للاعادة رقة الاولى  ف ، على أن تطبق على طلاب ال المجموع الكلي 

عاة ماللغاة الفرنساية فاي كلياة الاداب جاباأداء معادلاة  ن اللغة الفرنسية في الثانوية العامةةيدرسالغير يلتزم الطلاب  
ويااتم الإعاالان عنااه فااي مواعيااده ويسااتثنى ماان ذلااك الطاالاب الوافاادون الااذين حصاالوا علااى شااهادات ماان  ،عااين شاامس

بلادهاام معادلااة للثانويااة العامااة حيااث يعفااون ماان دراسااة اللغااة الأجنبيااة التااى لاام يدرسااوها فااى بلادهاام. وكااذا الطاالاب 
العربياة ولام يدرساوا اللغاة الأجنبياة والتاي المصريين الذين حصلوا على الشهادة الثانوية فى المدارس المصرية بالدول 

 لا تدخل ضمن برامج الدراسة فى هذه الدول.
اويعتباار أداء المعادلااة  فاالا  ،للمعادلااةوفااي حالااة عاادم أداء الطالااب  ،أساسااي لماانح الطالااب شااهادة التخاارج متطلبااً

ادراج اسااامه فاااي كشاااوف  ياااتمخااار، و آ وياااتم معاملتاااه معاملاااة الطالاااب الراساااب فاااي أي مقااارر ،يعتبااار الطالاااب خريجاااا
وفاي حاال عادم أداء الطالاب للمعادلاة ماع دفعتاه الاصالية  نجح خلالها فاي المعادلاةالدفعة الفعلية التي   معالخريجين  

فرقاة الرابعاة بحياث اذا تعاد الطالاب عادد مارات بقااءه فاي وتحسب السنة من مرات رسوبه وبقاءه فاي الفانه يعد راسبا  
   ولا يستحق شهادة تخرج. الدفعة يعد الطالب مفصولا

 أربعة اشخاص لا يجدوا القراءة والكتابة ويسجل اداءه لذلك في وحدة محو الامية بالكلية.  بمحو اميةيلتزم الطالب  

ويااتم  التربيةةة العسةةكريةمطااالبون بااأداء  م1973لساانة  46طبقااا لاانص لقااانون رقاام  الطاالاب الااذكور المصااريون فقااط
 الاستعلام عن ذلك بإدارة التربية العسكرية بمبنى إدارة الجامعة.

 
 مدة الدراسة 

الدراسااة للحصااول علااى درجااة الليسااانس فااي الحقااوق أربااع ساانوات جامعيااة وتبااين الجااداول الآتيااة توزيااع مــد   
 الدراسيين .المقررات الدراسية على سنوات الدراسة وعدد الساعات لكل مقرر وفق الفصلين 
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 المقررات الدراسية

 وفقاً لنظام الفصلين الدراسيين 
 الأولى :  الفرقة أولا : 

 

 مقررات الفصل الدراسي الثاني  مقررات الفصل الدراسي الأول  م

1 Criminology & Penology Economy 

يعة الإسلامية  2   International Organizations الشر

3 Introduction to law +  )(  المدخل للقانون )نظرية الحق ي أو فرنسي ز  مصطلحات قانونية بلغة أجنبية )إنجلي 

4 Political Systems +   القانون الدستوري المبادئ
 تاري    خ النظم الاجتماعية والقانونية  الدستورية العامة والقانون الدستوري المصري 

5  
 مادة الدراسات التطبيقية 

6  
 قضايا مجتمعية  

 

 

 

 ثانياً : الفرقة الثانية : 
 

 مقررات الفصل الدراسي الثاني  مقررات الفصل الدراسي الأول  م

1 Public International Law  مادة الدراسات التطبيقية 

2  ) ي أو فرنسي ز  Economy مصطلحات قانونية بلغة أجنبية )إنجلي 

ز الأحوال  تاري    خ القانون المصري  3  الشخصية لغي  المسلمي 

ي القسم العام نظرية العقوبة +  4
 Criminalالقانون الجنائ 

Law  القانون الإداري 

5  
يعة الإسلامية   الشر

6  
ام والإثبات( +   ز ي )أحكام الالي 

 sources of Obligationالقانون المدئز
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 ثالثاً : الفرقة الثالثة : 
 

 مقررات الفصل الدراسي الثاني  مقررات الفصل الدراسي الأول  م

1 Commercial Law   قانون العمل 

ي ) القسم الخاص (  القانون الدولي الخاص ) الجنسية ومركز الأجانب(   2
 القانون الجنائ 

يعة الإسلامية  3  مادة الدراسات التطبيقية  الشر

ي )العقود المسماه   Administrative Judiciary   + Insurance contractالقضاء الإداري +  4
 ( 2القانون المدئز

5  Public Finance +  ي يب  ي    ع الصرز  قانون المرافعات   Civil & Commercial Procedures Law +   التشر
 

 

 

 

 رابعاً : الفرقة الرابعة :

 

 مقررات الفصل الدراسي الثاني  مقررات الفصل الدراسي الأول  م

1 Private International Law (conflict of laws) Aviation and Maritime Law 

 Administrative Contracts قانون المرافعات المدنية ) التنفيذ(  2

 مادة الدراسات التطبيقية  القانون الزراعي  3

 Commercial Law قانون الإجراءات الجنائية   4

ي  5
يعة  القانون المدئز  الاسلامية الشر

 

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

40 

 طريقة الدخول إلى منصة التعلم الإلكتروني 

 جامعة عين شمس –كلية الحقوق 

   أولاً: الوصول إلى منصة التعلم الإلكتروني عبر شبكة الإنترنت :

 توجد ثلاثة طرق ل لوصول إلى منصة التعلم الإلكتروني عبر شبكة الإنترنت:   

    الطريقة الأولى: *

 جامعة عين شمس:    – الدخول على الموقع الرسمي لكلية الحقو ق

 http://law.asu.edu.eg/?lang=ar 

 تظهر شاشة اختر منها بوابة التعلم الإلكتروني " الذهاب إلى موودل ."  

 

 

 

 

 

 

 

 

 الطريقة الثانية: *

 قم بفتح متصفح الإنترنت وأكتب في خانة البحث   

 ثم أضغط على:          كلية الحقوق جامعة عين شمس  

 https://asu2learn.asu.edu.eg/law/ 

   ى الرابط السابق. أو  الدخول إلى المنصة مباشرة ً من خلال الضغط عل   
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   الطريقة الثالثة:   *

 الباركود الخاص بالمنصة:   QR Code  مسح رمز الإستجابة السريعة 

 

 

 

 

 

   :   Log inثانياً: تسجيل الدخول  

  الرقم القومي اسم المستخدم:   -

  1كلمة السر:  -

  

الإنجليزية، أما يرجى التأكد عند كتابة اسم المستخدم أن لغة الموقع هي اللغة    # 

إذا كانت لغة الموقع هي اللغة العربية فقمُ بتغييرها من أعلى الصفحة حتى يتسنى  

الصحيح بالشكل  المستخدم   اسم  كتابة  الخاصة    لك  الأرقام  كتابة  لابد من  بمعنى 

 .   بالرقم القومي باللغة الانجليزية
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لمة المرور، وهنا  في حالة الدخول لأول مرة فقط، سوف يطُلب منك تغيير ك#    

وفي المربع الثاني نكتب كلمة السر    1نكتب في المربع الأول كلمة السر الموحدة  

 الجديدة مرة أخري، ثم   الجديدة، وفي المربع الثالث نكتب كلمة السر

   save changes أوحفظ التغييرات  نضغط على   
 

 
  

 "علامة الترس " بعد تسجيل الدخول تظهر شاشة نقوم بالضغط على  -1

   لموجودة  بأعلى الصفحة واختر منها " الصفحة الرئيسية للموقع" ا 
 

 

  اختر الشعبة الخاصة بك، وكذلك الفرقة، ثم الفصل الدسي.  -2
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   قمُ بالضغط على المادة التي تريد مشاهدة المحتوى العلمي الخاص بها.  اخيراً  -3

  

  في حالة وجود مشكلة: #

 الدور الثالث    –يرجى التوجه إلى مقر وحدة التعلم الإلكتروني بالكلية مبني ب   

   infomoodle@law.asu.edu.egالبريد الإلكتروني      أو التواصل من خلال
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 الدفع الالكتروني للخدمات 
 

 ثم اختيار كلية الحقوق   Home | ASU Smart Campusالدخول على الموقع 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

كان تسجيل الدخول لأول مرة ثم يطلب منك تغيير كلمة   إذا  Abcd1234ثم يقوم الطالب بكتابة رقمه القومي و
 لدفع المصروفات الدراسية يختار الطالب المدفوعات يتم كتابة كلمة السر الجديدة مرتين ثم حفظ  المرور
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 من يستطيع الطالب طلب التماس الكتروني 
 خدمات الطالب ثم الالتماسات 

 
 
 
 
 
 
 

 :معرفة نتيجتهيستطيع الطالب 
 من خدمات الطالب ثم درجات ويحدد العام الأكاديمي والدور ثم عرض 
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 ات أخرى من خدمات عامة ثم يختار الخدمة:يستطيع الطالب طلب خدم

  
المتاحة: بدل فاقد    –مجموعات تقوية    –حسن سير وسلوك    -اثبات قيد   –اشتراكات    –اعتماد خطاب    الخدمات 

شهادة    –بيان محتوي علمي    -رسوم إيقاف قيد أو عذر  –رسوم امتحان مادة تخلف    –لكارنيه الكلية  
وذلك  اليوم  ذات  في  الخدمات  هذه  من  أي  على  الحصول  للطالب  يمكن  كما  حالة(  بيان  أو  فصل 

جنيه على ثمن الخدمة ويستطيع الحصول   150خدمات فورية) يدفع الطالب رسوم إضافية  باستخدام  
إلى   الخدمة  طلب  تقديم  بشرط  اليوم  ذات  في  الخدمة  الامتح على  إدارة  أو  الطلاب  شئون  انات  إدارة 

 .ظهرا( 12والنتائج الإلكترونية قبل الساعة  
 يلاحظ أن هذه الخدمات متاحة للطالب وليس الخريج  

 لدفع مقابل الخدمات على الطالب اتباع الخطوات الاتية:
 اختيار الخدمة ثم الذغط على طلب خدمة ثم الدفع عن طريق فوري 
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 اختيار الدفع بواسطة فوري ثم استمرار  يتم اختيار لقد قرأت الشروط والاحكام ثم ادفع

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تأكيد الدفعالمطلوب ثم يختار الطالب ثم يظهر شاشة توضح المبلغ 
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 ساعة  72يظهر الرقم المرجعي للخدمة وصلاحية الرقم 

 
 
 
 
 
 
 
 

 . الطالب التوجه إلى إدارة الامتحانات والنتائج الإلكترونية لطلب استعادة كلمة السر في حالة فقدان كلمة السر على  
 

 طلب الغاء الخدمة:
سوف تجد الخدمة مقيدة كمدفوعات مستحقة المستحق  طلبت الخدمة بالخطأ ولم تدفع المبلغ    إذاعزيزي الطالب  

تم طلبها ولم تعد في حاجة اليها    إذا فعليك الغاء الخدمة  عليكي فلا تستطع معرفة نتيجتك بسبب هذه المدفوعات  
 وذلك باتباع الخطوات الاتية:

 ثم  الضغط على الدفع أو الإلغاء: الدخول على المدفوعات ثم المدفوعات المستحقة
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 :ثم تختار الغاء

 
 
 . يرجى التوجه إلى إدارة الامتحانات والنتائج الإلكترونية لاستعادة كلمة السر الخاصة بك   فقدان كلمة السر في حالة   *

لحل بالكلية إدارة الدفع الإلكتروني يرجى التوجه إلى  في المدفوعات أو الدفع الإلكتروني  وجود مشكلةفي حالة  * 
 مشكلة الدفع الإلكتروني أو للتوقيع على اجراء أي مدفوعات.

  - YouTubeطريقة الدفع الألكتروني (1)فيديو يوضح طريقة الدفع الإلكتروني: 
 

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
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 الامتحانات 
 

 . والامتحان بالكلية على نظام الفصلين الدراسيين تقوم خطة الدراسة  -
 .( درجة ) عشرون درجة ( فى كل المواد الدراسية 20الدرجة العظمى للامتحان )  -

 .فى كل مقرر ساعتين  التحريري مدة الامتحان  -

يزياد تقاديره عاان  إلايحصال عليهاا بشارط  التاييحساب التقادير العاام لنجااح الطالاب عان كال فرقاة وفقااً للتقاديرات  -
سبق أن رسب فيه أو تغيب فيه بدون عذر مقبول أماا إذا تغياب عان الامتحاان   الذيفى المقرر  (  12.8)  مقبول

 .يحصل عليه  الذيبعذر قبلته الكلية فيحتسب له تقدير النجاح 

 مقبول  –جيد  -جيد جداً  – -نجاح الطالب فى امتحانات كل فرقة بأحد التقديرات الآتية : ممتاز  يقدر -

 0أما رسوب  الطالب فيقدر بإحدى التقديرين الآتيين : ضعيف أو ضعيف جداً  -

 :  الآتيامتحانات النقل والليسانس على الوجه  وتحسب تقديرات النجاح والرسوب فى
 أولاً : تقديرات النجاح : 

         

 فأكثـــــــر من مجموع الدرجات  %90من  متـــــــــــــــــــــــــــــاز ــم

 من مجموع الدرجات %90إلى اقل من  %80من  جيــــــــــــــــد جـــــــــداً 

 من مجموع الدرجات %80إلى اقل من  %65من  د جيــــــــــــــــــــــــــــــــ

 من مجموع الدرجات %65إلى اقل من   %50من  مقبــــــــــــــــــــــــــــول 

      

 ثانياً : تقديرات الرسوب : 
 من مجموع الدرجات %50إلى اقل من   %35من  ضعيـــــف 
 من مجموع الدرجات %35اقل من  جــدا  ضعيـــــف

 

ويمنح الطالب مرتبة الشرف الذي يكون متوسط تقديراته النهائي ممتاز أو جيد جداً على الا يقال تقاديره فاى اى سانة 
 (.من سنين الدراسة عن جيد جداً فى )أى امتحان تقدم له فى إحدى هذه السنوات 

 إلاىلحروف الهجائياة فاى كال تقادير ولا يكاون النقال مان فرقاة ن فى الامتحانات مرتبة بايتعلن أسماء الطلاب الناجح
 .فى نهاية السنة الجامعية  إلاأخرى 

فيما لا يزيد على  وب ينقل الطلاب من الفرقة المقيدون بها الى السنة التى تليها إذا نجحوا فى جميع المقررات أو رس
 .مقررين ولا يمنحون درجة الليسانس إلا إذا نجح فى جميع المقررات 
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يحسب التقدير العام للطلاب فى درجة الليسانس على أساس المجموع الكلى للدرجات التى يحصل  

 0عليها الطالب فى كل السنوات الدراسية الأربــــع ) المجموع التراكمى (  

 . الليسانس فى الحقوق أربع سنوات جامعية  مدة الدراسة لنيل درجة
 

 ثالثاً : مدة البقاء بكل فرقة والاعتذار : 

 :  ( مدة البقاء 1
للطالب أن يبقى بالفرقاة أكثار مان سانتين ويجاوز لمجلاس الكلياة التارخيص للطالاب الاذين قضاوا   زلا يجو  

 وذلك فيما عدا طلاب الفرقة الاولى الثالثةبفرقتهم سنتين بالتقدم للامتحان من الخارج فى السنة الجامعية 
 0والجدول التالى يبين ذلك 

 فرص القيد بالكلية 
 

الفرقة الأولى  

 عامين 

الفرقة الثانية ثلاثة  

 أعوام

الفرقة الثالثة خمسة  

 أعوام

الفرقة الرابعة  

 أعوام خمسة

 مستجـــد/باق للإعاد  
مستجد/باق للإعاد   

 فرصة من الخارج 

مستجد/باق للإعاد   
 من الخارج  ثلاثة فرص

مستجد/باق للإعاد   

 فرص من الخارج  ثلاث

 

 إيقاف القيد:
دراساايتين متتاااليتين أو متفاارقتين خاالال ساانى الدراسااة فااي الكليااة وفااي ( ساانتينأن يكاون إيقاااف القيااد بحااد أقصااى ) ▪

 .يجوز لمجلس الجامعة زيادة مدة وقف القيد حالة الضرورة 

 أن يتقدم الطالب بطلب وقف قيده فى بداية العام الدراسى وبحد أقصى شهر من بدايته. ▪

الادكتور/  الأساتاذ الحالات الاستثنائية الصارخة تعرض على مجلس الكلية وفاى حالاة الموافقاة ترفاع ماذكرة للسايد  ▪
الااادكتور/ رئااايس الجامعاااة للعااارض علاااى مجلاااس  الأساااتاذ نائاااب رئااايس الجامعاااة لشااائون التعلااايم والطااالاب والسااايد 

 .الجامعة

 قيد المرضى مباشرة إلى اللجنة الطبية العليا بالجامعة.الدكتور/ عميد الكلية تحويل إيقاف ال الأستاذ يمكن للسيد  ▪
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 الأعـذار: 
 العذر عنه تاريخ الامتحان او الفصل الدراسي المقدمأسبوعين من أن يقدم العذر فى خلال  ▪

ولا يجاوز قباول الأعاذار  )القومسايون الطباى(فى حالة تقديم عذر مرضى يشترط تقديم توصية طبية صاادرة مان  ▪
المقدمة بتوصية من طبيب مركاز أو مستوصاف إلا بعاد العارض علاى لجناة طبياة علياا ولعمياد الكلياة الحاق فاى 

 تحويل الطالب إلى لجنة طبية بالجامعة ويكون لها صفة الاستعجال.

ل تبااين طبيعااة درة ماان جهااة العمااادة صااافااى حالااة تقااديم عااذر بساابب العماال لطاالاب الانتساااب فيتعااين وجااود شااه ▪
 تتعارض مع أعباء الامتحان. التيعمل الموظف والأعباء الطارئة 

لا يجوز قبول أعذار تقدم بعد المواعيد السابقة أو لتسوية حالات التخلف عان الامتحاان مان أعاوام ساابقة إلا فاى  ▪
 الحالات التى ستعرض على مجلس الكلية.

 بمدخل الكلية.أن يعلن الطلاب بهذه القرارات وتوضع بمكان ظاهر  ▪
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 التحويل ونقل القيد بين الكليات : 
 

والمحددة من قبل   ة التحويل يتم عن طريق مكتب التنسيق الالكتروني كل مرحلة على حد – 1 
 . مكتب التنسيق 

 

الكلياة وكانات إمكانياات الكليااة  وصال إلياه القباول فااى الااذيإذا كاان الطالاب حاصالًا علااى الحاد الادناى للمجماوع  ❖
  . الكليتين سىويتم التحويل بموافقة مجل .تسمح بتحويله 

 

وصل إليه القبول فى الكلية فيجاوز التحويال بقارار  الذيكان الطالب غير حاصل على الحد الادنى للمجموع   إذا ❖
 0العام لحالة مرضية  مجلس الكلية المحول اليها بناء على توصية من القومسيون الطبى

 

إذا كان الطالب حاصل على الحد الأدنى للمجموع الذي وصل اليه القبول فى الكلية فيجوز التحويال فاى حادود   ❖
العاادد الااذي يحاادده المجلااس الأعلااى للجامعااات للقبااول فااى كاال كليااة علااى إن يكااون الطالااب حاصاالًا علااى شااهادة 

ى النطاااق الإقليمااي للجامعااة وذلااك وفقاااً للنظااام وبالشااروط التااي الثانويااة العامااة ماان إحاادى الماادارس التااي تقااع فاا
 0يضعها المجلس الأعلى للجامعات 

 

 شروط التحويلات ونقل القيد من وإلى كليات الجامعة 
 

، وللكلياااة أن تفاضااال باااين الطااالاب وفقااااً 10/3/2005الالتااازام بقااارار المجلاااس الأعلاااى للجامعاااات الصاااادر فاااى  ❖
 يب الطلاب حسب المجموع ترتيباً تنازلياً.للتقديرات على أن يتم ترت

ماان حااق الطالااب الناااجح نجاحاااً كاااملًا أو منقااول بمااادة أو مااادتين التحوياال علااى أن يكااون الحااد الأقصااى للمااواد  ❖
 إنالتااى يحااول بهااا الطالااب بعااد عماال المقاصااة ثاالاث مااواد أساسااية سااواء منقااول بهااا أو )مفروضااة عليااه حيااث 

 هاااا( ماااع اساااتثناء الماااواد التاااى لا تحاااول دون انتقاااال الطالاااب إلاااى فرقاااة أعلاااىوضاااعها وضاااع الماااادة الراساااب في
 .)التطبيقات العملية ومتطلبات التخرج(

 .%5تحديد نسبة التحويلات وتوحيدها على مستوى الكليات بحد أقصى  ❖

 المطرية(. –شبرا  –القاهرة  –لا يجوز قبول تحويلات من القاهرة الكبرى )حلوان  ❖

عاان  الفتارةتليفااون( باسام الطالااب أو ولاى الأماار علاى ألا تقاال  –غااز  –ضارورة إثباات السااكن بإيصاال )كهرباااء  ❖
 سنتين وليس عقد إيجار.

 بالجامعة ولا تقدم عن طريق الكليات. المركزي تقدم طلبات التحويلات عن طريق مكتب التحويلات  ❖

 معية.لا يحق للطالب المحول التقدم للإقامة فى المدينة الجا ❖
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الادكتور/ رئايس  الأساتاذ لا يقبل الطالب إلا بعد موافقة السيد الدكتور/ نائب رئيس الجامعة واعتمادهاا مان السايد  ❖
 الجامعة.

يرغاب التحويال إليهاا ويجاوز لمجلاس الكلياة  وعلى طالب التحويل تقديم طلبه قبل افتتاح الدراساة فاى الكلياة التاى ❖
 .عند الضرورة القصوى قبول التحويل بعد هذا التاريخ 

ويجوز نقل قيد الطالب من كلية الاى كلياة اخارى غيار منااظرة فاى ذات الجامعاة او فاى جامعاة اخارى بقارار مان  ❖
الشروط المؤهلة للقبول بالكلياة مجلس الكليتين، وذلك بشرط أن يكون سنة حصوله على الثانوية العامة مستوفياً 

 .قبلته الكلية فى تلك السنة  الذيوحاصلًا على المجموع 
ويحاتفظ الطالااب بالمزايااا التااى تخولااه إياهااا الرسااوم الجامعياة التااى دفعهااا وأعمااال الساانة التااى تابعهااا والامتحانااات  ❖

ويضااع مجلااس الجامعااة ، اللائحااة الداخليااة للكليااة المحااول إليهااا  التااى أداهااا، وذلااك فيمااا لا يتعااارض مااع احكااام
 .المختص  القواعد المنظمة لتحويل الطلاب ونقل قيدهم 

 وفااااى جميااااع الأحاااااوال يصاااادر باعتمااااااد التحوياااال أو نقاااال القياااااد قاااارار مااااان رئاااايس الجامعااااة التاااااى يااااتم التحويااااال  ❖
 0أو النقل اليها أو ممن ينيبه من نوابه 

قيد الطلاب من كليات أو معاهد غير تابعة للجامعات الخاضاعة لقاانون تنظايم الجامعاات   لا يجوز تحويل ونقل ❖
 .كان الطالب حاصلاً على الحد الادنى فى شهاد  الثانوية العامة أو ما يعادلها للقبول بالكلية  إذاالا 

 للقواعاد والضاوابط ويجوز لوزير التعليم فى حالات الضرورة القصوى ولظروف غير متوقعة تحويل الطلاب وفقااً  ❖
 .التى يصدر بها قرار من رئيس الجمهورية 

 :بالنسبة لقبول الطلاب المفصولين  ❖
 .تطبيق شروط قبول الطلاب المفصولين  .1

 .عدم قبول الطلاب الحاصلين على الدبلومات الفنية .2

 تجااااااااااااارة شااااااااااااعبة القااااااااااااانون  فناااااااااااايواسااااااااااااتثناءا يقباااااااااااال عاااااااااااادد محاااااااااااادد ماااااااااااان الحاصاااااااااااالين علااااااااااااى دبلااااااااااااوم  .3
 0(او خمس سنوات بعد الاعدادية –) سنتين بعد الثانوية العامة  

 .أن يكون حاصلا على الثانوية العامة او ما يعادلها .4

 .ان يتم قبولهم فى حدود الاعداد المقرر قبولها من الطلاب المحولين  .5
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 مادة التطبيقات العملية 
 

العملية على جميع الطلاب منتظمين ومنتسبين قيدوا بالكلية ابتداء من العام الجامعي تقرر مادة  التطبيقات  .1
1999/2000 

يحاادد مجلااس الكليااة ساانويا محتااوى مااادة التطبيقااات لمختلااف الفاارق الدراسااية بمااا لا يزيااد عاان ثاالاث ساااعات  .2
، ويضاف والمنتسبينظامين أسبوعيا على مدار العام ، وتعقد اختبارات الدراسات التطبيقية لطلاب الكلية الن

متوساااط الدرجاااة التاااي يحصااال عليهاااا الطالاااب فاااي هاااذة الماااواد الاااى محموعاااه الكلاااي دون إن تعاااد مااان ماااواد 
 .الرسوب، ويلزم الطالب الباقي للاعادة بمتابعة الدراسة في مادة الدراسات التطبيقية اذا كان راسبا فيها

درجااات  10ى الفارق الدراساية ولاام يحصال الطالااب علاى فاي احااد بالنسابة للطالاب الباااقين للإعاادة والراساابين  .3
 .امادة التطبيقات العملية يلتزم الطالب بإعادة الدراسة فيهفي 

الفرقااة الدراسااية بإعااادة الدراسااة فااي مااادة  أحااد فااي  %50يلتاازم الطالااب الااذي حصاال علااى مجمااوع اقاال ماان   .4
 %50التطبيقات العملية ويؤدي الامتحان في هذه المادة حتاى يصال مجماوع الطالاب فاي الفرقاة المعنياة إلاى 

  .فأكثر
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 نظام تأديب الطلاب

 

 المنتسدو ن  المدص ل ل دت وتةويدم اامتمد ن مدن ال د صت  المسدت و ن   نالطلاب المقيدو 
  طلاب الوول م ت   ضع ن للنظ ت التةويوي الموين فيم  وعو :

 

 :    يعتبر مخالفة تأديبية كل إخلال بالقوانين واللوائح والتقاليد الجامعية وعلى الأخص
 0الأعمال المخلة بنظام الكلية أو المنشآت الجامعية  .1

ض عليااه أو الامتناااع الماادبر عاان حضااور الاادروس والمحاضاارات والأعمااال الجامعيااة يتعطياال الدراسااة أو التحاار  .2
 0عليها  بالمواظبةالأخرى التي تقضى اللوائح 

 0والسلوك داخل الجامعة أو خارجها كل فعل يتنافى مع الشرف والكرامة أو مخل بحسن السير .3

 0وكل غش في امتحان أو شروع فيه  له لازمكل إخلال بنظام الامتحانات أو الهدوء ال .4

 0أو المواد أو الكتب الجامعية أو تبديدها  ،كل إتلاف للمنشآت والأجهزة .5

 0كل تنظيم للجماعات داخل الجامعة أو الاشتراك فيها بدون ترخيص سابق من السلطات الجامعية المختصة  .6

جماع توقعاات بادون تارخيص ساابق مان السالطات  توزيع النشرات أو إصدار جرائد حائط بأية صورة بالكلياات أو .7
 0الجامعية المختصة 

 0الاعتصام داخل المباني الجامعية أو الاشتراك فى مظاهرات مخالفة للنظام العام أو الآداب  .8

كل طالب يرتكب غشاً في امتحان أو شروعاً فيه ويضابط فاي حالاة تلابس يخرجاه العمياد أو مان يناوب عناه مان  .9
مان دخاول الامتحاان فاى بااقي الماواد ويعتبار الطالاب راساباً فاي جمياع ماواد هاذا الامتحاان   لجنة الامتحان ويحارم

 0ويحال إلى مجلس التأديب 
 

أما في الأحوال الأخرى فيبطل الامتحان بقرار من مجلس التأديب أو مجلس الكلية ويترتب علية بطالان الدرجاة 
 0العلمية إذا كانت قد منحت للطالب قبل كشف الغش 
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 العقوبات التأديبية : 

 0التنبيه شفاهه أو كتابة  .1

 0الإنذار  .2

 0الحرمان من بعض الخدمات الطلابية  .3

 0الحرمان من حضور دروس أحد المقررات لمدة لا تجاوز شهراً  .4

 0الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز شهراً  .5

 0الحرمان من الامتحان في مقرر أو أكثر  .6

 0مدة فصل دراسي لوقف قيد الطالب لدرجة الماجستير أو الدكتوراه لمدة لا تجاوز شهرين أو  .7

 0إلغاء امتحان الطالب في مقرر أو أكثر  .8

 0الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز فصلًا دراسياً  .9

 0الحرمان من الامتحان في فصل دراسي واحد أو أكثر  .10

 وراه من فصل دراسي أو أكثرحرمان الطالب من القيد للماجستير أو الدكت .11

 0الفصل من الكلية لمدة لا تزيد على فصل دراسي  .12

الفصاال النهااائي ماان الجامعااة ويبلااغ قاارار الفصاال الااى الجامعااات الأخاارى ويترتااب عليااه عاادم صاالاحية  .13
 0الطالب للقيد أو التقدم الى الامتحانات في جامعات جمهورية مصر العربية 

   . درة بالعقوبة التأديبية داخل الكلية ويجب إبلاغ القرار إلي ولي أمر الطالب  ويجوز الأمر بإعلان القرار الصا 
ولمجلااس الجامعااة أن  0وتحفااظ القاارارات الصااادرة بالعقوبااات التأديبيااة عاادا التنبيااه الشاافوي فااي ملااف الطالااب 

 ار يعيد النظر في القرار الصادر بالفصل النهائي بعد مضي ثلاث سنوات على الأقل من تاريخ القر 
   -الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات هي :

ولهم توقيع العقوبات الأربع الأولي المبينة في المادة السابقة عما يقع   الأساتذة والأساتذة المساعدون .1
  .من الطلاب أثناء الدروس والمحاضرات والأنشطة الجامعية المختلفة 

 بقة وفي حالة حدوث اضطراب اوله توقيع العقوبات الثماني الأولي المبينة في المادة الس  عميد الكلية .2
أو يخشااى منااه عاادم انتظااام الدراسااة أو الامتحانااات يكااون لعميااد الكليااة أو إخاالال بالنظااام يتساابب عنااه 

أساابوعين ماان تاااريخ توقيااع  لخاالا الأماار توقيااع جميااع العقوبااات المبينااة بالمااادة السااابقة علااى أن يعاارض 
العقوباااة علاااى مجلاااس التأدياااب إذا كانااات العقوباااة بالفصااال النهاااائي مااان الجامعاااة وعلاااي رئااايس الجامعاااة 

 أو إلغائها أو تعديلها  ،لك من العقوبات ، وذلك للنظر في تأييد العقوبة بالنسبة إلي غير ذ 
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وله توقيع جمياع العقوباات المبيناة فاي الماادة الساابقة عادا العقوباة الأخيارة، وذلاك بعاد رئيس الجامعة : .3
اخذ رأي عميد الكلياة، ولاه أن يمناع الطالاب المحاال إلاى مجلاس التأدياب مان دخاول حارم الجامعاة حتاى 

  .م المحدد لمحاكمته اليو 

 .  توقيع جميع العقوبات هول مجلس التأديب .4
ــع  - ماان اللائحااة  126عقوبااة ماان العقوبااات الااواردة فااي البنااد الخااامس ومااا بعااده ماان المااادة )  لا توق

التنفيذية ( إلا بعد التحقيق مع الطالاب كتاباة وساماع أقوالاه فيماا هاو منساوب إلياه ، فاإذا لام يحضار فاي 
 0الموعد المحدد للتحقيق سقط حقه في سماع أقواله ويتولى التحقيق من ينتدبه عميد الكلية 

وماع ذلاك تجاوز  0نهائياة  ن تكاو  التأديبياةالتاي تصادر مان الهيئاات المختصاة بتوقياع العقوباات  القرارات    -
المعارضاااة فاااي القااارار الصاااادر ليابياااا مااان مجلاااس التأدياااب وذلاااك خااالال أسااابوع مااان تااااريخ إعلاناااه إلاااي 

الطالااب أو الطالاب أو ولااي أماره، ويعتباار القارار حضااورياً إذا كااان طلاب الحضااور قاد أعلاان إلاى شااخص 
 .ولي أمره وتخلف الطالب عن الحضور بغير عذر مقبول 

الاتظلم ماان قارار التأدياب بطلاب يقدمااه إلاي رئايس الجامعاة خالال خمسااة عشار يومااً مان تاااريخ    ويجـو  للطالــب   -
 . إبلاغه بالقرار ، ويعرض رئيس الجامعة ما يقدم إليه من تظلمات على مجلس الجامعة للنظر فيها  

 مجلس تأديب الطلاب : تشكيل 

 يشكل مجلس تأديب الطلاب على النحو التالي :
 رئيساً      يةـيد الكلــعم - 

 وكيل الكلية المختص  - 
 أقدم أعضاء مجلس الكلية - 

الطعن في القرار الصادر من مجلس تأديب الطلاب إلا بطريق الاستئناف بطلب كتابي   لا يجوز  - 
هاذا إبالاغ يقدم من الطالب إلي رئيس الجامعة خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إبلاغاه باالقرار وعلياه 

  0الطلب إلى مجلس التأديب الأعلى خلال خمسة عشر يوماً 
 تشكيل مجلس التأديب الأعلى : 

 م لس التةويب الأعلى على ال  ه الت لي :يشكل 

 رئيساً     نائب رئيس الجامعة  - 
 عميد كلية الحقوق أو أحد الأساتذة بها  - 
 أستاذ من الكلية أو المعهد الذي يتبعه الطالب - 

الأساتذة الأعضاء قارار مان رئايس الجامعاة وفاي جمياع الأحاوال لا يجاوز الحكام بوقاف ويصدر باختيار  
 .تنفيذ قرارات تأديب الطلاب أو مجلس التأديب الأعلى قبل الفصل في الموضوع 
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 وحدات دعم الطلاب وتنمية مهاراتهم  

 0وحدة الحقوق الطلابية والدعم الاكاديمي -1
نشر ثقافة الابتكار لدى طالب الكلية ،  الأعمال وهي مكتب الابتكار وريادة  -2

بينهم، وتشجيعهم على خلق أفكار ابتكارية  الأعمالونشر فكر ريادة 
 إبداعية والبدء في مشروعات رائدة.

المنصة الإلكترونية حيث يتم وشع المقررات العلمية على المنصة  -3
ن معاوني أعضاء الهيئة التدريسية الإلكترونية كما يتم تكليف فريق م

لمساعدة الطلاب والرد على استفساراتهم المتعلقة بالمقررات وذلك على  
 0المنصة الإلكترونية  

 ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 
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 الخدمات الطلابية 

ولطــلاب الانتســاب الموجــه يحــل للطــلاب النظــامين الاســتفاد  مــن جميــع الخــدمات الطلابيــة 

 الاستفاد  من الخدمات الطلابية الاتية :

 .الرعاية الطبية  -أ

 .ات اااالمكتب -ب
 .الرعاية الاجتماعية  -ج
 .المدن الجامعية ) طالبات فقط (  -د
 الاشتراك فى كافة أنشطة رعاية الشباب واتحاد الطلاب . -ه

 ملحوظة هامة جداً : 
ماعدا طالاب الماؤهلات  ،" جيد "  منقل طالب الانتساب الموجه إلى طالب منتظم إذا نجح بتقدير عا  يجوز        

 . العليا من كليات أخرى طبقا لقرار المجلس الأعلى للجامعات 

 الرعاية الطبية 
 

لكال طالاب أن يتمتاع بالرعاياة الطبياة التاي تقوم الأجهزة الطبية برعاية طلاب الجامعة رعاية طبية كاملة ويحاق 
 توفرها له الجامعة بشرط:

يكون طالباً منتظماً أو منتسباً أو طالباً بالدراسات العليا وأن يكون مسدداً للرساوم الدراساية بالكلياة ومان بينهاا   أن
 رسم التأمين الصحي. 

 للحصول على الخدمة الطبية:
 بالمركز الطبي بالكلية أو المدينة الجامعية.   ية ج يتقدم الطالب لأول مرة سنوياً إلى مكتب صرف البطاقات العلا 

يقاوم الطالاب بتقاديم بطاقتاه الجامعيااة وصاورة شخصاية يقاوم الموظاف المخااتص بمالء بياناات البطاقاة العلاجيااة  -1
 ويلصق بها صورة الطالب. 

لاج اللازم ثم يتوجه الطالب إلى طبيب المركز المختص بتذكرته العلاجية لتوقيع الكشف الطبي عليه ويقرر الع  -2
 لكلية لصرف الدواء المقرر بالبطاقة العلاجية. ايتوجه الطالب إلى صيدلية 

يااتم تحوياال الطاالاب إلااى الإدارة الطبيااة بالجامعااة إذا رأى الطبيااب إحالااة الطالااب إلااى الأخصااائي المخااتص يقااوم  -3
 وتقرير العلاج اللازم.بتحرير إذن تحويل للطالب يتوجه به إلى المراقبة الطبية لتوقيع الكشف عليه 

وفى الحالات التي تستدعى إجراء عمليات جراحية للطلبة يتم تحويلهم إلى المراقبة الطبية لتحرير خطب تحويل   -4
 للطالب إلى جهة العلاج المحددة ويعتمد من مدير عام الشئون الطبية. 
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 الشهادات المرضية والاعتذارات:
للشااهادات المرضااية والاعتااذار عاان الدراسااة أو الامتحااان فإنااه يجااب علااى الطالااب أن يتقاادم بالشااهادة  بالنسةةبة

المرضية لمسئول فرقته بشئون الطلاب بالكلية وتقوم الكلية بإرسال هاذه الشاهادات إلاى الإدارة العاماة للشائون الطبياة 
 تماد الشهادة أو العذر. التي تقوم بتوقيع الكشف الطبي على الطالب للتأكد من حالته واع

 مواعيد الرعاية الطبية بوحدات الجامعة:
ياتم تااوفير الرعايااة الطبيااة طااوال فتارة تواجااد لطاالاب بالكليااة يومياااً فاي فتاارتين )صااباحية ومسااائية( وتااوفر الرعايااة 

معيااة طلبااة الصااحية لطاالاب الجامعااة يااوم الجمعااة للحااالات العاجلااة ويكااون مقرهااا بااالمركزين الطبيااين بالمدينااة الجا
 وطالبات بالإضافة إلى مبيت طبيب مقيم يومياً بالمدينة الجامعية طلبة وطبيبة مقيمة بمدينة الطالبات. 

 التأمين ضد الحوادث: 
قامااات الجامعاااة بالتاااأمين علاااى طلابهاااا ضاااد الحاااوادث وبالتاااأمين علاااى الحيااااة لااادى شاااركة مصااار للتاااأمين وتقاااوم 

 بصرف التعويضات المقررة. 

 مكتبة الكلية 

مكتباة الكليااة جمياع الكتااب الدراساية المقاررة بالإضااافة إلاى المراجااع والادوريات العلميااة ورساائل الماجسااتير  تــوفر
 والدكتوراه وفروع العلم المختلفة.

 التعليمات الخاصة بمكتبة الطالب:

 الاستعارة شخصية للطالب أو الطالبة.  -1
 للطالب أو الطالبة أن يستعير كتابين دراسيين لمدة عام دراسي.  -2
 الطالب أو الطالبة مسؤول عن الكتب التي يستعيرها إن تلفت منه أو فقدت.  -3
 يجب على الطالب أو الطالبة رد الكتب التي طرفه بعد انتهاء الامتحانات مباشرة وألا يتم خصم ثمنها من الضامن. -4

 الب أو الطالبة الالتزام بالتعليمات الخاصة بالمكتبة والاستعارة.يجب على الط -5
الحركاة داخال المكتباة فاى الأمااكن  –عدم جلب الأكل أو المشروبات أو التدخين داخل المكتبة  –)التزام الهدوء  

 التعامل مع الإخصائي المسئول لتسهيل طلبات المستعير(. –المخصصة للطلبة 
 المكتبة والاستعارة.  لغير الملتزم بالتعليمات من دخو  –ن الطالب أو الطالبة للمكتبة الحق في حرما -6
 الاستعارة الخاصة بالمراجع داخلية فقط )داخل المكتبة( لعمل الأبحاث. -7
 توفير خدمة التشريعات القانونية.  -8
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 صندوق التكافل الاجتماعى

 شروط صرف المساعدات الاجتماعية:

 الطالب نظامياً )أو منتسباً( بمرحلة الليسانس.أن يكون  -1

 ن يكون الطالب مصرى الجنسية.أ -2

مجلاااس إدارة الصاااندوق أن ظروفاااه الاجتماعياااة تبااارر صااارف  ن يكاااون الطالاااب مساااتجداً فاااى فرقتاااه ماااا لااام يااار  أ -3
 المساعدة الاجتماعية له. 

 ألا يكون الطالب قد صدرت ضده قرارات تأديبية. -4

ن يساتفيد الطالاب باأكثر مان ناوع مان أناواع المسااعدة أعدا حالات المعاقين من الطلباة والطالباات لا يجاوز   فيما
 إلا فى حدود الحد الأقصى لقيمة المساعدات الذى يحدده مجلس إدارة الصندوق.

 مساعدات للظروف الطارئة والقهرية مثل:

 وقوع جدران المنزل(. –إزالة المبنى  –)حالات الوفاة 
 

 كيفية حصول الطالب على مساعدات صندوق التكافل الاجتماعى:

 الطالب إلى رعاية الشباب بالكلية للحصول على خطاب موجه إلى الوحدة الاجتماعية التابع لها الطالب.  يتقدم

المعاااش فااى حالااة التقاعااد أو  –الطالااب بعماال بحااث اجتماااعى ومرفااق بااه بيااان معتمااد يثباات دخاال الأساارة  يقــوم
 الحيازة الزراعية.  –الوفاة 

الجهااز الإدارى للصاندوق بفحااص الطلباات وتطبياق الشااروط ثام عارض الموضااوع علاى لجناة المساااعدات  يقــوم
 ورئيس مجلس الإدارة لتحديد قيمة المساعدة وإقرارها. 

 المساعدات:

 مدن جامعية(. –رسوم دراسية  –كتب دراسية  –إما عينية )ملابس  وتكون
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 الطـلابية  الانشطه 

 اتحاد الطلاب  -رعاية الشباب 

 عن طريق اتحاد الكلية .والفني والأسر والجوالة يباشر طلاب الكلية نشاطهم الاجتماعي والثقافي والرياضي 

ميين المقيادين بهاا للحصاول علاى درجاة الليساانس فاى الحقاوق والمساددين ايشكل الاتحاد من طلاب الطلية النظ
 للرسوم الإضافية.

ن رساام الاتحااد حااق ممارسااة أوجاه النشاااط الخاااص بالاتحاااد دون أن و ب الوافاادين والمنتساابين الاذين يساادد وللطالا
 .ححيكون لهم حق الانتخاب أو الترشي

 أهداف اتحاد الطلاب: 

 يهدف اتحاد الطلاب إلى تحقيل ما يأتى: 

( تنمية القيم الروحية والأخلاقية والاوعى الاوطنى والقاومى باين الطالاب، وتعويادهم علاى القياادة، وإتاحاة الفرصاة   أ  )
 لهم للتعبير عن آرائهم.

 روح الجامعية السليمة بين الطلاب، وتوثيق الروابط بينهم وبين أعضاء هيئة التدريس والعاملين.ال( بث  ب  )

 ومهارتهم وصقلها وتشجيعها. ،وقدراتهمف مواهب الطلاب ا( اكتش ج )

 ونية الطلابية ودعم نشاطها.ا( نشر وتشجيع تكوين الأسر والجمعيات التع  د  )

 ها وتشجيع المتفوقين فيها. ا ( نشر وتنظيم الأنشطة الرياضية والاجتماعية الكشفية والفنية والثقافية والارتفاع بمستو ا )ه 

 مع بما يعود على الوطن بالخير.تمن طاقات الطلاب فى خدمة المجلإفادة ا( تنظيم  و )
 ويعمل مجلس اتحاد طلاب الكلية على تحقيل أهدافه من خلال اللجان الآتية: 

لجنة النشاط  -لجنة النشاط الثقافى -لجنة النشاط الاجتماعى والرحلات  -لجنة النشاط الرياضى  -لجنة الأسر
 عامة.لجنة الجوالة والخدمة ال -لفنىا

ر بتعييناه قارار مان عمياد د وتشكل كل لجنة من اللجان السابقة سنوياً بريادة رائد من أعضاء هيئة التدريس يص
، ويحضار الساري الكلية وعضوية طالبين عن كل فرقة دراسية ينتخبها سنوياً طلاب فرقتهما الدراسية بطرياق الاقتاراع 

 بالكلية. اجتماعات اللجان ممثل الجهاز الفنى لرعاية الشباب 
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 تشكيل مجلس اتحاد الطلاب:

 مجلس اتحاد طلاب الكلية سنوياً بريادة عميد الكلية او من ينيبه فى ذلك من أعضاء هيئة التدريس وعضوية: يشكل

 .رواد لجان مجلس الاتحاد من أعضاء هيئة التدريس 
 ب.لاد من الطاأمناء ، وأمناء مساعدى لجان مجلس الاتح 

  أعضاء المجلس من بينهم أميناً وأميناً مساعداً للمجلس.وينتخب الطلاب 

 .ويحضر اجتماعات المجلس رئيس الجهاز الفنى لرعاية الشباب بالكلية ويكون أميناً لصندوق المجلس 

 س الجامعااة لشاائون التعلاايم والطاالاب أو ماان ينيبااه فااى ذلااك يويشااكل بكاال جامعااة مجلااس اتحاااد طاالاب الجامعااة بريااادة نائااب رئاا
 رئيس الجامعة وعضوية كل من:

 .الأمناء والأمناء المساعدين لمجالس اتحاد الكليات والمعاهد بالجامعة 

 از الفناى لرعاياة لشاباب بالجامعاةهااً وأمينااً مسااعداً للمجلاس ويحضار رئايس الجناأعضاء المجلاس مان بيانهم أمي  بالطلا  وينتخب
ب بالجامعااة اجتماعااات المجلااس، ويكااون رئاايس الجهاااز الفنااى ارعايااة الشاابلساااء الوحاادات المختصااة بنشاااط المجلااس بالجهاااز الفنااى ؤ ور 

 لرعاية الشباب بالجامعة أميناً لصندوق المجلس.

الصاالة بااين أعضاااء هيئااة ة إلااى لجااان ومجااالس الاتحااادات بمااا يؤكااد تعميااق ر ومجالسااها إبااداء المشااو  ترواد لجااان الاتحااادا يتةةولى
 بأنفسهم. همالتدريس والطلاب. وبما يتيح لهم إدارة شئون

يحضر ممثلو الجهاز الفنى لرعاية الشباب اجتماعات لجان الاتحادات ومجالسها ويشتركون فى مناقشاتها دون أن يكون لهم  كما
 صوت معدود.

 شروط الترشيح: 

 يمات اتحاد الطلاب بالكلية:يرغب فى الاشتراك فى تنظ الذييشترط فى الطالب 

 أن يكون متمتعاً بجنسية جمهورية مصر العربية. -

 أن يكون متصفاً بالخلق القويم والسمعة الحسنة. -

 سبب. لأيأن يكون طالباً نظامياً مستجداً فى فرقته غير باق للإعادة فيها  -

 ه فيها.النشاط الملحوظ فى مجال عمل اللجنة التى يرشح نفس ذوي أن يكون من  -

 ألا يكون قد سبق الحكم عليه بعقوبة مقيدة للحرية أو تقرر إسقاط وقف عضويته بأحد الاتحادات الطلابية أو لجانها. -
 الترشيح لعضوية لجان اتحاد الكلية: 

 يتم الترشيح وفق الإجراءات التى يصدر بها قرار رئيس الجامعة. -
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تااه شااهر نااوفمبر ماان كاال عااام، ويصاادر قاارار ماان رئاايس يااتم انتخاااب مجلااس الاتحاااد ولجانااه فااى موعااد ليا -
الجامعة بتحديد المواعيد التفصايلية للانتخاباات للمساتويات المختلفاة ولا يحاق لأى طالاب الإدلاء بصاوته إلا 

 إذا كان مقيداً بجدول الناخبين من الطلاب ويحمل إثبات شخصية، وما يفيد سداد رسم الاتحاد. 

علاى الأقال مان الطالاب الاذين لهام  %50لجاان اتحااد طالاب الكلياة، حضاور  يشترط لصحة الانتخابات فى  -
 حق الانتخاب.

ماادى ثلاثااة أيااام علااى الأكثاار وفااى هااذه الحالااة يشااترط  فااإذا لاام يكتماال العاادد تؤجاال الانتخابااات لموعااد آخاار فااى
علااى الأقاال ماان الناااخبين، فااإذا لام يكتماال العاادد هااذه الماارة يسااتبعد تمثياال كاال طلبااة  %20لصاحة الانتخابااات حضااور 

 الفرقة التى لم يكتمل عدد ناخبيها. 

اً لإدارة شاائون الاتحاااد إذا تعااذر تكااوين مجلااس اتحاااد طاالاب الكليااة للساابب السااابق يعااين عميااد الكليااة مجلساا -
ط الاتحاااد، مماان تتااوافر فاايهم شااروط الترشاايح، ايضاام عناصاار ماان الطاالاب المتفااوقين فااى الدراسااة وفااى نشاا

 ويكون لرائد هذا المجلس ولأمينه سائر حقوق العضوية لمجلس اتحاد طلاب الجامعة. 
 التأديـب: 

ردة فاى القسام الساادس مان البااب الثالاث مان لائحاة مع عدم الإخلال بالعقوبات الجنائياة والعقوباات التأديبياة الاوا
تثبااات علياااه مخالفاااة القواعاااد المنظماااة للاتحاااادات  الاااذيالاتحاااادات الطلابياااة. ويجاااوز أن توقاااع علاااى عضاااو الاتحااااد 

أو الإضاارار بمصااالحه، أو فقاادان شاارط الخلااق القااويم  ،الإخاالال بساامعة الاتحاااد الطلابيااة، أو التقاليااد المرعيااة، أو 
 عة إحدى العقوبات التالية وذلك بعد لتحقيق وسماع أقواله:وحسن السم

 وقف العضو عن ممارسة أنشطة الاتحاد لمدة أقصاها شهران. -

 إسقاط العضوية من مجلس الاتحاد أو لجانه. -

 إسقاط العضوية من الاتحاد لمدة سنة.  -

 سب الأحوال. توقيع العقوبة الأولى بقرار من عميد الكلية أو رئيس الجامعة بح  ويكون

( مان 183توقيع العقوبتين الثانية والثالثة بقرار من مجلس تأديب الطلاب المنصوص عليه )فى المادة   ويكون
 قانون تنظيم الجامعات. 
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 الإسكان الطلابي 

 تتم عملية الإسكان الطلابي عن طريق إدارة المدن الجامعية. 
 كيف تلتحل بالمدينة الجامعية: 

 يتم سحب استمارة من خزينة المدينة )طلب التحاق بالمدينة(. -1

 ملء الاستمارة بمعرفة الطالب )البيانات(. -2

 أ( من البطاقة لإثبات حالة الطالب. 

 ب( المراقبة الطبية لضمان خلو الطالب من الأمراض. 

 ج( ضامن لولى الأمر يعمل بالحكومة. 
 شروط الالتحاق: 

أن يكاون الطالاب مقيماااً خاارج القااهرة الكباارى وأن يكاون حاصالًا علااى الثانوياة العاماة ماان خاارج مادارس القاااهرة  -1
 الكبرى. 

 أن يكون طالباً نظامياً. -2

 عليه بإحدى العقوبات التأديبية.  ألا يكون قد حكم -3

إيصااال كهرباااء  –بطاقااة الوالااد العائلياة  –المساتندات المطلوبااة هاي: صااورة بطاقااة الارقم القااومي أصاال   صاورة  -4
 صورة شخصية للطالب.  16 –صورة بطاقة التموين  –باسم الوالد 

 . بالمدينة الجامعيةيتم تقديم الطلبات بمكتب التسجيل  -5

لوية القبول بالمدن طبقاً لما ورد باللائحة الجديدة للمدن الجامعية الصادرة بقرار من رئايس الجامعاة رقام تكون أو   -6
 .1/3/1982بتاريخ  455

 يتم قبول الطلاب وفقاً لتقديراتهم العلمية أولًا ثم البعد المكاني ثانياً. -7

عاااد ساااداد الرساااوم المقاااررة للإقاماااة بالمااادن ياااتم الإعااالان عااان المقباااولين قبااال الدراساااة ثااام ياااتم تساااكين الطااالاب ب -8
 الجامعية. 

ــى كاال مااا يتعلااق بالطالااب المقبااول بالمدينااة أن يسااتلم ماان إدارة المدينااة نظااام الإقامااة بالمدينااة لكااى يرشااده  وعل
 بحياته الجديدة وما له وما عليه داخل المدينة الجامعية. 
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 مقر المدن الجامعية: 

المدينة الجامعية للطلبة بمقر الجامعة بشارع الخليفة المأمون بالعباسية ولها فروع فى كلية الزراعة بشبرا وفاى مديناة   -1
 نصر بالحي السابع.

المدينااة الجامعيااة للطالبااات ملحقااة بمبنااى كليااة البنااات بمصاار الجدياادة ويوجااد لهااا فااروع فااى كليااة الزراعااة بشاابرا وفااى  -2
 بالحي السابع. المدينة الجامعية 

 التغذيــة:

الجامعة لطلابها وجبة غذاء مطهية لخدمة الطالاب الاذين لام يوفقاوا فاى الالتحااق بالمادن بالجامعياة مقابال   تقدم
 سعر رمزي.

ت الغااذاء فااى الأيااام التااى يرغبهااا االطالااب إلااى مكتااب الأماان بالكليااة ومعااه بطاقتااه الجامعيااة لشااراء بوناا يتوجــه
 ويسدد الثمن المحدد لها. 
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 شروط عامة لجميع الطلاب 

 سوم المقررة. ر سداد ال -1
عاماااً فااأكثر تحديااد موقفااه التجنياادى حتااى يااتم التعاماال    20،19،18علااى جميااع الطاالاب البااالغين ماان العماار  -2

 معهم. 
 أوراق خاصة به إلا بعد سداد الرسوم المقررة. أيلا يتم التعامل مع الطالب أو اعتماد  -3
 التزام الطلاب بالمنافذ الخاصة بكل فرقة. -4
 التزام النظام والهدوء أمام الشبابيك.  -5
 ويجوز استخراج بدل فاقد للبطاقة الجامعية فى حالة فقدها بعد تحرير مذكرة بذلك فى مكتب الأمن والنظام بالكلية.  -6
 لا يسمح للطالب بتأدية الامتحانات إلا إذا كان يحمل البطاقة الجامعية.  -7

 :  جدول المحاضرات

على صفحة الكلية الرسمية علاى الفايس باوك كل طالب أن يطلع على جدول المحاضرات المعلن بالكلية   على
 ويتجه مباشرة إلى المدرج أو قاعة الدرس الخاصة بفرقته منذ اليوم الأول للدراسة.

 :  تعليمات استخراج جوازات السفر للطلاب

 4  عاادد الجااوازات التااابع للسااجل الماادنى بالطالااب جااوازات ماان مكتااب  29ر اسااتمارة ايقااوم الطالااب بإحضاا -1
 .مع اعتماد بيانات البطاقة من السجل المدنى على استمارة الجوازات  6×  4صور ملونة 

 .مع بيان موقفه من التجنيد  به الخاصةللطالب من الفرقة  شهادة قيديتم استخراج  -2
 : القيدكيفية استخراج شهادة  

 سداد الرسوم المقررة )ويستثنى من ذلك إذا كانت الشهادة موجهة للتأمين والمعاشات(. -1
 تقديم الطالب ما يثبت شخصيته لمسئول فرقته فى شئون الطلاب. -2
 .خمسون جنيهامصرياً في حالة استخراج أي شهادة قيد إلى أي جهة يسدد الطالب مبلغ  -3

 :  لاعتماد بطاقة شخصية

 سداد الرسوم المقررة. -1
 تقديم الطالب ما يثبت شخصيته لمسئول فرقته بشئون الطلاب. -2
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 : إجراءات تأجيل التجنيد

 :التاليإحضار البطاقة العسكرية ويتم ذلك على النحو  -1
 أ( بالنسبة للطلاب البالغين من لعمر عشرين عاماً فأقل يحصل على البطاقة من قسم الشرطة التابع له.

نسبة للطلاب البالغين من لعمر أكثر من عشرين عاماً يقوم الطالب أولًا بالحصول على شهادة قياد مان إدارة  ب( بال 
 شئون الطلاب بعد تقديم ما يثبت شخصيته  ثم إحضار البطاقة العسكرية من إدارة التجنيد بهذه الشهادة. 

 جند( من مكتب بريد وملئة بمعرفة الطالب. 2إحضار نموذج ) -2
جند( إلى موظف التجنيد بالفرقة المقيد بها الطالب ليتم عمل تأجيل من  2يم البطاقة العسكرية ونموذج )تقد   -3

 التجنيد للطالب.
ماان التجنيااد سااواء كااان هااذا الإعفاااء  الإعفاااء ةشااهاد إذا كااان الطالااب معفااى ماان التجنيااد يااتم إحضااار أصاال  -4

 موقتاً أو نهائياً وتسليمها لشئون الطلاب.
 إذا كان الطالب قد أدى الخدمة العسكرية فيجب إحضار شهادة تأدية الخدمة العسكرية وتسليمها لشئون الطلاب.    -5

 :  أتوبيس( –قطار  –الأنفاق    اعتماد اشتراكات المواصلات )مترو

 ررة.سداد الرسوم المق -1
 ما يثبت شخصية الطالب.  -2
 صورة شخصية للطالب.  2عدد  -3

 :  الشروط الواجب مراعاتها عند عمل أوراق المدينة الجامعية

 بشباك التعامل والمواعيد المحددة لكل فرقة. التزام -1
 إحضار الاستمارة الخاصة بالمدينة الجامعية.  -2
 دفع الرسوم الدراسية للعام الجديد.  -3
إحضاااار ماااا يثبااات شخصاااية الطالاااب )بطاقاااة ترشااايح بالنسااابة للطااالاب بالفرقاااة الأولاااى مساااتجدين   بطاقاااة  -4

 السنوات. لباقيبالنسبة  الماضيشخصية أو كارنيه العام 
 : تقديم الاعتذارات

 وم المقررة على الطلاب. سداد الرس -1
 إحضار صحة ما يثبت عدم دخوله الامتحانات بتقديم: -2
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 خطاب من العمل( –شهادة ميلاد طفل   –جواز سفر  –)شهادة مرضية 
 جنيه من مكتب البريد. 1إحضار دمغة فئة  -3
هااء امتحاان الفرقاة لا تقبل أعذار الطلاب ما لم يتقدم بها الطالب فى خلال شهر على الأكثر مان تااريخ انت  -4

كامااال أو عااان السااانة بأكملهاااا. أماااا فاااى حالاااة  دراسااايفاااى حالاااة الاعتاااذار عااان دخاااول الامتحاااان فاااى فصااال 
ساااعة مااان تااااريخ انتهااااء  48خااالال  الاعتاااذار عااان دخاااول الامتحاااان فاااى ماااادة أو أكثااار فيتعاااين تقاااديمها فاااى

 امتحان المادة المعتذر عنها. ولن تقبل أية أعذار بعد فوات هذه المواعيد.
 :  إيقاف القيد

 المطلوب وقف القيد فيه. الدراسيالطالب بطلب وقف قيده فى خلال شهر من بداية العام  يتقدم
 :  الشروط الواجب مراعاتها فى التحويلات

 .للفرق الأعلى تقديمها إلى مكتب التحويلات بالمدينة الجامعية بمكتب التنسيق 
 :  ت أخرىابالنسبة للطلاب المحولين من الكلية إلى كلي 

 الإلتزام بشباك التعامل مع الطلاب. -1
 سداد الرسوم المقررة عليه بالنسبة للسنوات الماضية.  -2
 الدكتور/ عميد الكلية  الأستاذ طلب تحويل باسم  هكتاب -3
  سداد الرسوم المقررة على بيان الحالة. -4
 ختم بيان الحالة من الكلية ثم ختم من إدارة الجامعة. -5

 :  إجراءات استخراج الشهادة المؤقتة لطلاب السنة النهائية

 ( نموذج دخول الامتحان.1التأكد من استيفاء النموذج رقم ) -1
عمل إخالاء طارف وفقااً للنماوذج المعلان لاذلك مان إدارة الخاريجين بشائون الطالاب ويتضامن إخالاء الطارف   -2

 من المكتبة بالدور الرابع بالكلية.
 تقديم الطلب للخريجين به بيانات الطالب يرفق به إخلاء الطرف بعد استيفائه.  -3
 استيفاء الدمغات المقررة من خزينة الكلية.  -4
 قضاها بالكلية.  التيللطالب الحق فى استخراج شهادة تقديرات السنوات الأربع  -5
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 ضرات والمذاكرة ا متابعة المح نصائــــــح بشــــــــــــأن 
 

 ضرات وكيفية متابعتها.اولا : نصائح المواظبة على حضور المحأ

مكان عن واظبة عدم التخلف قدر الإالممن الاهمية بمكان مواظبة الطالب على حضور المحاضرات ونقصد ب

ضرات لتبادل افبعض الطلبة يتواجدون فى قاعة المحاضرات التواجد داخل قاعة المح يكفيأى محاضرة. ولا 

ضرات من كراسة زميل أو غير ذلك من الأفعال الغير اأو لقراءة الصحف أو نقل المح ،زميل لهمالحديث مع 

 .اللائقة التى تستحق توقيع جزاء على مثل هذا الطالب 

برة عمن الطلاب الاستفادة من المحاضرة واله ثل هذا الطالب عدم حضور المحاضرة ليتيح لغيرلموالأفضل 

 . الجسدى بالحضور الذهنى وليس الحضور

والطالب يوجد فى المحاضرة للدراسة والتحصيل فقط. ولقد لوحظ أن نتيجة الطلبة الذين يواظبون على 

 حضور المحاضرات تكون فى مجموعها أفضل من هؤلاء الذين لا يواظبون على حضور المحاضرة.

سيط للمعلومات عما هى وترجع أهمية المواظبة على المحاضرات إلى أن الشرح الشفوى ينطوى دائماً على تب

 وإعطاء مختلفة،عليه فى الكتاب. فيلجأ الأستاذ فى سبيل توصيل المعلومات الى طلبته إلى التكرار بعبارات 

الأسئلة العديدة التى تمكن الطالب من الفهم. وكثيراً ما يحدث أن نجد الطلبة لم يستوعبوا جيداً الموضوع من 

مغايرة حتى يصل إلى إيضاح  وعباراتفوراً إلى شرح الموضوع بطريقة  طريقة معينة فى الشرح فيلجأ الأستاذ

ولا ينتقل الأستاذ عادة من نقطة إلى أخرى إلا إذا شعر بأن النقطة الأولى قد تم استيعابها  لطلبته،المسألة 

يوفر عليه وقتاً ضخماً فى المذاكرة إذا ما بدأ  الذيوعلى هذا فإن على الطالب أن يستفيد من هذا الشرح 

 المذاكرة دون أى معرفة مسبقة بالموضوع .

 شيقة،الطالب حب الاستطلاع للمعرفة القانونية مما يجعل الدراسة كما أن متابعة المحاضرة يخلق لدى  

ويمكن الطالب من معايشة الموضوع مما يعطى للدارس طابعاً حسياً . وذلك كله لا يتحقق أثناء المذاكرة حيث 

 يكون الطالب وجهاً لوجه من الكتاب وحيث يسود جو الوحدة والإنعزال .

مما يتيح للطالب التعرف على فكر  وأستاذهقيم رابطة فكرية بين الطالب متابعة الأستاذ أثناء المحاضرة ي

 ومنهجه فى العرض والدراسة . وشخصيتهأستاذه 
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الاستماع باهتمام بموضوع يلقى عليك لأول مرة يجعل من  للموضوع،يساعد فى الإلمام بالعناصر الأساسية 

 ذاكرة .مما يساعد على سهولة الم الموضوع،مقدورك الإلمام بجوانب 

معرفة المسائل الصعبة التى لم يمكنك أن تستوعبها بسهولة لسؤال الأستاذ واستيضاح هذة المسائل بعد 

ودرجة التركيز على كل  ،المحاضرة. وكذالك التعرف على المسائل ذات الأهمية التى يجب التركيز عليها

لمحاضرة دون الحاجة لمذاكرتها لأنها لا فهناك بعض المسائل التى يكتفى بقراءتها أو متابعتها فى ا ،مسألة

 ،فيكفى معرفة  موضعها فى التقنين للاطلاع عليها عند الحاجة ،تنطوى على تفصيلات أو مجرد بيانات 

فيكفى معرفة موضعها فى ،مثل الأعمال التى لا يجوز فيها تشغيل الأحداث أو النساء فى مجال قانون العمل 

مثل معرفة  المبدأ والحكمة منه أما الأنواع المختلفة للأعمال فيكون  ،اجةالتقنين للاطلاع عليها عند الح

الرجوع فيها إلى القرارات الوزارية عندالحاجة لها. وقد توجد هذة المسائل فى الكتاب لاكتمال عرض 

ادة وأخيراً. معرفة المسائل التى تكون ع -ومتابعة المحاضرة هى التى تحدد للطالب هذة المسائل  -الموضوع

فهناك من الموضوعات التى تكون على قد كبير  العملية،محلًا للأسئلة سواء فى الامتحان أو فى التمرينات 

 من الأهمية العملية وقد لا يمكنك إدراك أهميتها من مجرد المذاكرة .

أسئلة  وعلى هذا فإن حضور المحاضرات يفتح الباب أمام الطالب لتقييم كيفية عرض الموضوعات والإجابة على

 وأين تكون مواطن الإسهاب فى الكتاب ومواطن ألإيجاز وهكذا . المادة،الامتحان بالصورة المتطلبة من أستاذ 

 ولكن كيف تكون المتابعة؟

يجب أن يكتب الطالب النقاط  الاساسية  وأنما للمحاضرة،فقط  والإنصاتالمتابعة بالاستماع  لا تكون

 يستمع لها وذلك أثناء الشرح . للمحاضرة التى

أو أوراقاً  منفصلة لكل مادة بحيث يجمع أوراق المادة  مادة،يجب أن يخصص الطالب كراسة مستقلة لكل 

فى ملف بعد ذلك . فلا يصح أن تكتب محاضرات كافة المواد فى كراس واحد حيث تتناثر موضوعات المادة 

 تقد التأثير بخطة البحث والدراسة فى المادة .الواحدة ما يجعل من الصعب الرجوع إليها ويف
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 :تدوين أو كتابة المحاضرة أهميةا: ثاني

مع عد كبير من الطلاب قد يؤدى إلى تشتيت الذهن وعدم التركيز فيما  فالتواجد  التركيز في المحاضر  : .1

ولدى الطالب عدد من المحاضرات  ساعة،خصوصاً وأن مدة المحاضرة الواحدة حوالى  درس،يلقى من 

 يصل إلى أربع ساعات يومياً أو يزيد .

2.  : المحاضر   مما يعتبر الخطوة  ي،ونبالأسلوب القان  على الكتابة  تكون بداية تعود الطالب  الكتابة فى 

 التأهيلية الأولى للإجابة القانونية السليمة فى الامتحان .

إذا يجد الطالب أنه يراجع قراءة ما  ذلك،مما يسهل المذاكرة بعد  تساعد الكتابة على تثبيت المعلومة: .3

 وسجلة مما يوفر وقتاً لايستهان به فى المذاكرة . إليه،سبق أن استمع 

نما تكون مشغولًا إلا تفكر فيما تكتبه و  بذلك  ولكن ذلك لا يعنى كتابة كل ما يقوله الأستاذ حرفياً لأنك 

قبل أن يفوت عليك فالهدف من متابعة المحاضرة هو فهم  الموضوع  بمتابعة كل حرف لكتابته وتسجيلة

 التركيز من أجل الفهم . قد يعوق الذيالتسجيل الحرفى  وليس

ولهذا يجب الاستماع إلى الموضوع ثم كتابة العناصر الأساسية لما قيل . فعادة يلخص الأستاذ الجزء الذى 

خلاصة هذة المسألة مع إضافة المثال الذى يساعد فى  فيجب كتابة أخرى،شرحة قبل أن ينتقل إلى نقطة 

مثالًا أو الأمثلة التى تؤدى إلى فهمك فلا داع لذكر العديد من الأمثلة التى قد يذكرها  ويكفيتفهمك للمسألة . 

 .  الأستاذ توصلًا إلى إيضاح الموضوع لكافة الطلاب باختلاف مستوياتهم

وهو عادة ما يبدأ الأستاذ بعرضة فى المحاضرة ووضع الشروط  ويجب الاهتمام بتسجيل خطة بحث الموضوع

بحث كل موضوع يساعد على فهم جوانب  وخطةفمعرفة خطة الدراسة  موضوع،والعناصر الأساسية لكل 

 الموضوع ويسهل عملية الربط بين المعلومات .

فياً حيث يستطيع الطالب الرجوع فلا يلزم كتابتها حر الأستاذ،تدوين رقم المادة التى يذكرها أو يقرؤها  يكفي

 ألى النص المباشر .
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 : نصائح بشأن طريقة المذاكرة والاستعداد الامتحان .ثاثال

لوحظ أن الكثير من الطلاب يشكون من أنهم قد أحسنو الإجابة فى الامتحان  ومع هذا فقد فوجئوا 

العديد من المواد . وبالرجوع إلى أوراق إجابة هؤلاء الطلاب يتبين أن الإجابة لاتستحق النجاح  بالرسوب فى

 كما أن الرسوب يرجع إلى عدم الإجابة بأسلوب قانونى . جهة،إطلاقاً من 

فلا يجب إغفال أن القانون له لغته وأسلوبه واصطلاحته وأن التدريب عليها وحسن استخدامها من أهم 

 لتى يجب أن يتعود عليها الطالب منذ بدء دراسته فى كلية الحقوق .الأمور ا

ولقد وجد أن الوسيلة الأساسية للتعود على الكتابة القانونية أى بالأسلوب القانونى السليم هو عدم الاكتفاء 

ن تغلق أ استوعبته،بالمذاكرة عن طريق القراءة فيجب بعد القراءة المتأنية لموضوع معين وحين تشعر أنك قد 

 ثم تبدأ الإجابة التحريرية عليه . الامتحان،وأن تتصور أن هذا الموضوع كان محلًا لأحد أسئلة  الكتاب،

ولا تنزعج إذا وجدت نفسك غير قادر على الكتابة أو التعبير بأسلوب قانونى فقد نجد أنك متفهم فى 

فالقانون ينظم حياة الناس فى المجتمع قرارة نفسك للموضوع وإنما تعجز عن التعبير عنه بسهولة كتابته . 

ولهذا يمكن للشخص أن يتفهم موضوعة دون أن يتمكن من عرض الموضوع لأنة ينقصة الخبرة القانونية . وإذا 

حيث  كتبته،افتح الكتاب وراجع ما  التعبير،انتهيت من كتابة الموضوع بالرغم مما وجدته من صعوبة فى 

 حات فهنا عندما تقرأها لن تنساها مرة أخرى .تلمس نفسك عدم اتقان بعض الاصطلا

فالكتابة أثناء المذاكرة وكوسيلة للمذاكرة تستهدف التمكن من معرفة الاصطلاحات القانونية التى تعجز 

فإصطلاح النظام  يغتفر،والتعبير بأى اصطلاح أو عبارة أخرى يعتبر خطأ لا  عنها،اللغة العادية عن التعبير 

وكل اصطلاح لا يمكن التعبير عنه باصطلاح أخر وأهلية الآداء تتختلف عن  ،لقانون العام يختلف عن ا ،العام

 ،أهلية الوجوب  وهما اصطلاحان متمايزان لا يجب الخلط بينهما أوالتعبير عن أى منهما بعبارة أخرى

صطلاح فى الذهن . وكذلك عوارض الأهلية وهى الجنون والعته والسفه والغفلة . والكتابة تثبت المعلومة والا

فأخطر ما يقع فيه الطالب أن يظل يقرأ  الامتحان،كما أن الكتابة أثناء المذاكرة تؤهلك للكتابة بيسر أثناء 

ولا يكتب ويكون أول مرة يمسك فيها بالقلم لكتابة القانون يوم الامتحان . ومن الطبيعى  الدراسى،طول العام 

 والكتابة الصحيحة أو القانونية التى يحاسب عليها. ،أصلًاأن يعجز مثل هذا الطالب عن الكتابة 
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 ،فهذا أمر مستحيل عملًا ،وليس معنى هذا على الإطلاق أن يحفظ الطالب الكتاب عن ظهر قلب ويكتبه 

ويعتبر خطأ جسيماً فى  ،كما أن هذا غير مطلوب بل وغير مقبول اطلاقاً ،لكثرة المواد وضخامة حجم الكتب

فالحفظ يعوق نمو الملكة القانونية وهى الهدف الأساسى والنهائى للدراسة  ،انونيةمجال الدراسات الق

ويكفيك أن تعلم أن المشاكل القانونية التى تثور يومياً فى الحياة العملية لا تتشابه بل ولن تجد فى  ،القانونية

الملكة القانونية وتكوين العقلية ولهذا فإن  ،الكتابة المشكلة معروضة مباشرة ولن تجد بالتالى الحل المباشر لها

القانونية هى التى تمكنك من التوصل إلى حل ما يعرض لك من مسائل عملية أو قضايا  سواء فى الامتحان أو 

 فى حياتك العملية .

يمكنك التعود عليه من خلال  والذيفالفارق كبير بين الحفظ أو الصم وبين حسن التعبير بأسلوب قانونى 

 المذاكرة . الكتابة أثناء 

فهذا بدوره من الأمور  ،كما أن هذا لا يعنى اطلاقاً أن يقوم الطالب بكتابة كل ما يذاكره أى كل المقرارات

المستحيلة  والتى تستغرق وقتاً طويلًا قد لا يكفى العام الدراسى وإنما مقصود هو الكتابة من وقت لآخر للتعود 

ففى المدخل مثلًا يفضل أن  ،تابة الموضوعات الهامة فى كل مادةوليكن مثلًا ك ،على الكتابة بأسلوب قانونى

يتعود الطالب على الكتابة من خلال القاعدة الآمرة والقاعدة المكملة حيث يعرض لعدة اصطلاحات هامة 

والفروع المختلفة للقانون للتعرف على مدى تعلق أحكامها بالنظام  ،تقابلة طوال دراسته القانونية كالنظام العام

ومراحل  ،وأهلية الوجوب ،العام وكذلك مسائل الأهلية حتى لا يخلط بين اصطلاحتها المتعددة كأهلية الأداء

النفع والدائرة بين  ،والضارة ضرراً محضاً ،أهلية الآداء وسن الرشد واصطلاحات الأعمال النافعة نفعاً محضاً

والضرر . وفى القانون الدستورى يفضل أن يكتب الطالب عن العرف الدستورى والرقابة السياسية وتعديل 

القاعدة الدستورية وأنواع الاتحادات وصور الديموقراطية... الخ . وتكثر الكتابة فى بداية دراسة المادة حيث 

حات قد تكررت وبدأ الطالب فى التعود وتقل مع مرور الزمن حيث تكون الاصطلا جديدة،تكون اصطلاحات 

عليها وعلى كتابتها . ولكن يجب الاستمرار فى الكتابة من وقت لآخر للمذاكرة خصوصاً لطالب السنة الأولى 

حيث تكون كل المعلومات جديدة تماماً بالنسبة له كذلك الاصطلاحات . وينصح بأن يبدأ الطالب بقراءة 

وأحكامة ثم يبدأ بعد ذلك فى القراءة المتأنية .  عناصره،ته حتى يلم بأهم يزمع مذكرا الذيسريعة للموضوع 
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والمقصود هو فهم  المتأنية،فمعرفة الموضوع ككل من خلال المحاضرة والقراءة السريعة توفر جهداً عند المذاكرة 

 الموضوع فى مجموعة . 

كل فقرة  تحتويقرات الصفحة فعادة ويفضل أثناء القراءة أن يضع الطالب عنوناً جانبياً لكل فقرة من ف

على نقطة جديدة . وتلك الطريقة تساعد الطالب عند مراجعة المادة حيث باطلاعة على العناوين الجانبية 

 لكل فقرة يمكنة أن يسترجع المعلومات التى تتضمنها الفقرة .

ضع ما يمكنه من استرجاع كما يمكن أن يضع موجزاً لكل فقرة وعدم الاكتفاء بمجرد وضع عنوان المهم أن ي

 المعلومات عند المراجعة .

 وذلك حسب ما تعود عليه . مسموع،وللطالب حرية أن يقرأ بصوت عال أو دون صوت 

أن  ويكفيأو أن يحفظ رقم المادة فهذا غير مطلوب اطلاقاً  القانون،ولا يلزم اطلاقاً أن يحفظ الطالب نص 

أن يحفظ رجل القانون أرقام بعض المواد من كثرة استخدامها ويحدث عملًا  المادة،يعرف الطالب مضمون 

ولكن عدم حقظ أرقام المواد لا يعتبر مأخذ على الطالب أو غيرة . فعند اللزوم يطلع الباحث على نص القانون 

استخدام عبارة استقر  ويكفيمباشر . ولا يلزم كذلك حفظ تواريخ أحكام النقض التى وضعت مبادىء قانونية 

 ء أو ذهب القضاء إلى...القضا

وللطالب حرية أن يقوم بتلخيص ما يقرأ بوضع العناصر الأساسية فى ورقة أو كراسة للمذاكرة وذلك 

بالنسبة للطالب . ولكن تقتصر وظيفة  تكفيكوسيلة لتثبيت المعلومات فى الذهن إذا كانت القراءة المتأنية لا 

ويمكن إذا وضعت بعناية  سنوضح،لمذاكرة بعد ذلك كما تلك الملخصات على تثبيت المعلومات ولا تفضل ا

أى أنه  للمذاكرة،ونكرر للمراجعة وليس  الامتحان،الاستعانة بها للمراجعة السريعة من وقت لآخر أو عشية 

 إذا كان الطالب يذاكر الموضوع مرة ثانية فعلية أن يقرأ من الكتاب ثانية.

فلا يصح أن يكتفى الطالب بمذاكرة كل  ككل،بموضوعات المقرر  ،يجب الاهتمام بربط كل جزء تذاكرة

 جزء على حدة دون الإلمام الكامل بالربط بين أجزاء المقرر أى خطة الدراسة ومبرراتها .

ن ربط المسائل كما أنه يمكن الطالب م الموضوعات،من فهم  يسهل،فالربط بين كافة أجزاء المقرر وموضوعاتها 

المرتبطة بموضوع واحد والتى قد تتفق فى الكتاب لحسن العرض . وهذا يمكنه من الإجابة على الأسئلة التى 
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ومن  منقولًا،قد تكون غير مباشرة . فسلطات الولى أو الوصى تختلف بحسب ما إذا كان مال القاصر عقاراً أو 

 ،الذى يجد دراسته فى موضوع آخر فى نظرية الحق لمنقولواثم يجب أن يدرك الطالب جيداً المقصود بالعقار 

فلو سُئل الطالب عن مدى جواز بيع  الوصى لمنزل أو لأرض فيجب ان يكون واضحاً فى ذهنه ما إذا البيع قد 

 ورد على عقار أو منقول .

بالنسبة لطلاب السنة الأولى على الأقل من خلال المذاكرات التى أعدها  المذاكرة،ولا نحبذ أن تكون 

على بيانات غير دقيقة نتيجة عدم تعود الطالب على الدراسة  تحتويفنخشى أن  ،الطلاب أثناء المحاضرة

لا  فقد لا يلتقط الطالب المعلومة بدقة ويكتبها بصورة خاطئة كما قد ،القانونية وعلى حسن كتابة الملاحظات

أو لعدم  ،يتمكن الطالب من كتابة كافة المعلومات الضرورية ويغفل بعضها بسبب عدم إمكان متابعة المحاضرة

 أو لوجود اختصار مخل بها . ،تقديره مدى أهمية المعلومة

ثم يبدأ بعد ذلك قراءة المذكرة حتى يستطيع أن يتبين  الكتاب،ولهذا نفضل أن يبدأ الطالب بالمذاكرة من 

وليتعرف على مدى ما أغفله من معلومات مما يساعده فى التعود على حسن  ،سجلهاط المهمة طبقاً لما النق

لزيادة  المحاضرة،أخذ المذكرات أثناء المحاضرة . ويسجل على الكتاب الملاحظات التى حصل عليها أثناء 

 الكتاب . الإيضاح بالنسبة له مثل إضافة مثال ذكره الأستاذ فى المحاضرة ولا يوجد فى

 من الملخصات سواء التى يعدها هو أو الغير. ،فى السنة الأولى الطالب،ولا نحبذ أن يذاكر 

فالنسبة للملخصات التى يعدها الطالب يخشى اختصار المسألة الهامة اختصار مخلًا والأسباب فيما هو 

لمناقشات القانونية التى تسهم ثانوى من معلومات . كما قد يترتب على الملخص عدم تعود الطالب على قراءة ا

 فى تكوين ملكته القانونية .

على أخطاء جسيمة نتيجة عدم التكوين العلمى  تحتويأما الملخصات التى يعدها الغير فى الغالب 

ً فى أغلب الأحيان فهى من أهم المخاطر التى يتعرض لها  والذيوالقانونى لمن يعدها  يظل اسمه مجهولا

لى رسوبه . وأحياناً يحاول كاتبها أن يوهم الطالب بأنه على بينه بالأمور الهامة مما الطالب والتى تساعد ع

يضلل الطلبة . ولذلك فنحن نحذر وبشدة من الاستعانة بالملخصات التى تباع احياناً بالمكتبات حيث يبالغ 

دعى أحياناً أن كاتبها فى إيجاز المعلومات والاقتطاع منها بقصد جذب الطلاب وترويج بضاعته . وقد ي
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والحقيقة أن هذة الملخصات يكتبها قلة من الجهلة التى تحاول  يفعل،كاتبها هو معيد بالجامعة وأنه يعى ما 

أن ترتزق على حساب فئة من الطلاب الغير ملتزمة والمعلومات الواردة بالملخصات مقتطعة من كتب الدراسة 

الحد الأدنى للنجاح لأن مؤلفها لايعنيه تكوين غير كافية حتى لحصول الطالب على  وهيبصورة مخلة 

الطالب القانونى كما لا يهمه نجاحه أو رسوبه وإنما كل ما يعنيه هو إغراء الطلاب بقصر الملخصات وسهولة 

 حفظها ترويجاً لبضاعته .

فة وآ النقاط،وبالإضافة لذلك كله فإن المذاكرة من الملخص تعرض الطالب لمخاطر فى حالة نسيانه بعض 

أما المذاكرة  ،فإذا نسى بعض أجزاء الملخص فإن هذا يعنى نسيان جزء جوهرى من الإجابة ،العلم النسيان

من الكتاب فتساعد على تخفيف تلك المخاطر لأن نسيان القليل من الكثير يؤدى إلى بقاء قدر مناسب من 

 المعلومات يكفل للطالب الحصول على درجة معقولة فى الامتحان . 

تجعلة  الذيفإن من يذاكر من الملخصات  يحصل عادة على تقديرات متواضعة إذا ما أمكنة النجاح  ولهذا

 الملخصات صعباً إلى حد كبير 

وهناك من يذاكر  ،فهناك من يذاكر مادة مادة ذلك،للطالب حرية تحديد المواد التى يقوم بدراستها وأوقات 

كذلك  ،نفس اليوم بتقسيم ساعات المذاكرة على المواد فلكل طالب أن يتبع الطريقة التى تلائمة أكثر من مادة فى

 له حرية تحديد عدد ساعات المذاكرة اللازمة يومياً فذلك يتوقف حسب ظروف استعداد كل طالب . 

وأن يجرى  الأسبوع،ولكن يجب أن يحرص الطالب على أن يذاكر أسبوعياً الموضوعات التى درسها خلال 

 أى أن يذاكر كل ما درسة فى جميع المواد خلال فترات محددة . ،مراجعة عامة لكل  ما درسة فى كل فترة

لا يجب أن يصاب الطالب بالجزع إذا ما حاول بعد الانتهاء من المذاكرة أن يستعيد فى ذهنه بعض 

كرة فالتجربة قد أثبتت أن ذلك مجرد فيفاجأ بأنه قد نسى كثيراً مما يذا الامتحان،خصوصاً قبل  المعلومات،

والحقيقة أن الطالب بمجرد بدئه فى الإجابة على الامتحان يجد  ،وهم يقع فيه الطالب من كثرة الإجهاد

ولا نبالغ إذا قلنا أن تلك الحالة عادة ما تصيب  ،المعلومات تتوارد إلى ذهنه سريعاًعلى عكس ما كان متوقع

كراة دورية حيث يبالغ فى أهمية نسيان بعض المعلومات . فلا داعى للهلع الطالب الجيد الذى استحسن مذا

 أو الجزع فهى مسألة عادية أو عامة .
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 : محظورات عند المذاكرة والاستعداد للامتحان .رابعا

جزء بناء على معلومات يتناقلها الطلبة فيما بينهم فمعرفة الأجزاء المحذوفة تكون بالرجوع  أى عدم حذف -

 إلى أستاذ المادة شخصياً .

 الثانية،إلى توقع أسئلة معينة خصوصاً بناء على نصيحة طالب زميل لك يدرس المادة للمرة  عدم اللجوء -

محل للقول بإن هناك أسئلة متوقعة أو غير يضع الامتحان وليس انت و من ثم لا  الذيفالاستاذ هو 

ويلام الاستاذ على أنه لم  الامتحان،متوقعة فمثل هذا السؤال فى حد ذاتة يعنى أن الطالب هو الذى يضع 

فالامتحان يكون فى المقرر وفى  للطالب،يساير توقعات الطلبة . ولكن هذا لا يعنى الامتحان مسألة تعجيز 

 التعرف عليها من متابعة المحاضرة كما أسلفنا .  أساسيات المقرر التى يمكن

 ولهذا يجب مذاكرة جميع أجزاء المقرر وعدم اللجوء إلى التنشين فى الأسئلة .

فهذا الأمر مستحيل  أخرى،إلى الشائعات أن طالبا قد عرف أسئلة الامتحان بوسيلة أو  عدم الاستماع -

 أن أسئلة الامتحان تطبع يوم امتحان المادة ويبدأ استحالة مطلقة فى كلية الحقوق بوجه خاص فليس سراً

توزيع ورقة الأسئلة على الطلبة بعد دقائق من الطبع فلا يوجد فاصل زمنى بين طبع الأسئلة وتوزيعها 

والشخص الوحيد  ،فحتى تلك اللحظة لا توجد فعلا أسئلة للامتحان حتى تتسرب قبل ذلك ،على الطلبة

 ة هو استاذ المادة وحده دون غيره .الذى يكون على علم بالأسئل

 : كيفية الإجابة على السؤال التحريرى)الإجابة فى الامتحان ( .خامسا

عد تمريناً هاماً لأنه يكسب الطالب القدرة على يالتدريب على كيفية الإجابة  على السؤال التحريرى 

 كيفية الإجابة على أسئلة امتحان آخر العام .

أن يكون موضع السؤال المقترح قد سبق للطالب  -عند عرض نماذج لهذا التمرين  -وفى ذلك فقد راعينا 

 دراسته ضمن موضوعات المقرر الدراسى .
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الطالب ورقة الأسئلة ولديه ورقة الإجابة ويكون المطلوب  يديبصدد هذا التمرين أن يكون بين  رضغوال

حدود الزمن المعين لها ودون الاستعانة بأى كتب أومذكرات . ولكن . منه هو الإجابة على هذة الأسئلة وفى 

 وبطبيعة الحال بعد مراجعة المادة موضوع الامتحان .

 .النصائح التى نرى من المفيد أن يراعيها الطالب عند الإجابة فى الامتحان 

ولهذا يجب أن يكون الطالب فى حالة ذهنية  عدمه،يتوقف على الإجابة تقدير نجاح الطالب من  (1)

مستقرة وهادئة . فالإرهاق والسهر فى المذاكرة حتى ساعة متأخرة ليلة الامتحان ينعكس سلباً على 

الإجابة الجيدة أى يسىء إلى الهدف المقصود من الامتحان ويحدث أحياناً أن يسقط الطالب مغشياً عليه 

أعياء وتعب قبل الامتحان . حتى يكون لديها القدرة الجسمانية أثناء الامتحان لفرط ما أصابه من 

 . فى أفضل الظروفوالذهنية لأداء الامتحان 

 ،وأسئلة اختيارية ،فهناك أسئلة إجبارية عليها،يجب الانتباه جيداً إلى تحديد الأسئلة المطلوبة الإجابة  (2)

عدم الانتباه خصوصاً إذا كان فذلك يحدث كثيراً نتيجة  ،فلا يجب إغفال الإجابة على أى سؤال

ففى غمرة فرحة لا ينتبه إلى عدد الأسئلة  ،الطالب سعيداً بأنه يعرف بسهولة الإجابة على كل الأسئلة

فإن  ،فى كل سؤال .وبالنسبة للأسئلة الاختياريةالمطلوب الأجابة عليها وإلى الأجزاء المطلوب الإجابة عنها 

 يختار ؟الطالب قد يقع فى حيرة أى الأسئلة 

. أوالسؤال العملى عن مدى مقدرتة فى الأجابة على السؤال النظرى  نفسهيجب أن يبدأ الطالب بسؤال  (3)

كما عليه أن يختار السؤال الذى يراه أسهل من غيره فلا محل لاختيار السؤال الصعب اعتقاداً بأن ذلك 

الإجابة على أى سؤال أمر  ،فالعبرة بالإجابة الصحيحة للسؤال ،للمصحح بالنسبةيضعة فى مركز مفضل 

 يتساوى بالنسبة للمصحح ولا أفضلية للإجابة على سؤال دون آخر ما دمنا فى إطار الأسئلة الاختيارية .

يجيب عليها  لكييحدد وقت الامتحان بساعتين . ويجب أن يكون مفهوماً لكل طالب أن الأسئلة توضع  (4)

خلال مدة ساعتين . ويلاحظ احياناً أن بعض الطلبة ينتهون من أداء الامتحان فى وقت وجيز الطالب العادى 
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على  الإجابة،ويعتقدون أنهم أحسنوا الأداء والامتحان سهل بحيث لا يستاهل الإجابة المدة الكاملة المخصصة 

 ن أطول .عكس قد يحدث أن يشكو الطلبة من طول الإجابة وأن مدة الامتحان كان يجب أن تكو

والواقع أن الإجابة يجب أن تستغرق كامل الوقت لا تنقص أو تزيد . فمن يتوهم أن الامتحان قصير ولا 

أوأنه أغفل دون أن ينتبه  السؤال،أو لم يحدد بدقة المطلوب من  الأسئلة،يستحق كل الوقت لم يقرأ جيداً 

غالباً لا تكون لدية القدرة أو الشجاعة  طويل،الإجابة على بعض الأسئلة المطلوبة . ومن يعتقد أن الامتحان 

فقد يلجىء من باب الاحتياط إلى الإجابة على نقاط غير مطلوبة .  فقط،على الإجابة على ما هو مطلوب 

تتم الإجابة عليها فى حدود الوقت المحدد . ومن أهم عناصر  لكيوأكرر أن الأصل هو أن الأسئلة توضع 

الإجابة بما يناسب مع حقيقة المطلوب منه فيجب أن يستغل الطالب كامل  تقييم الطالب مدى قدرته على

 وقت الامتحان لإقناع المصحح بكفاءته ومدى استيعابه للمقرر وألايتسرع بالخروج من اللجنة.

وينصح الطالب أن ينظم وقت الإجابة بحسب عدد الأسئلة . فإذا كان المطلوب الإجابة على سؤالين  (5)

فيجب أن يخصص حوالى ساعة للإجابة على كل سؤال . وينصح كذلك بأن يبدأ الطالب بالإجابة على 

على بقية  ثم يتدرج فى الإجابة ،يراه أسهل من غيره وفى مقدورة الإجابة عليها بسهولة الذيالسؤال 

 الأسئلة بنفس المعيار . وتبرير ذلك أن ذلك البدء بإجابة السؤال الصعب قد يستغرق وقتاً طويلًا من الطا

 ،مما يهدد بعدم توافر الوقت الكافى للإجابة على الأسئلة السهلة أو الأسئلة التى يملك ناصيتهالب 

ان الدرجات المخصصة للسؤال السهل وفقد ،وبهذا تضيع علية درجات فى الإجابة على السؤال الصعب

لم يتمكن من الاجابة علية كلياً أو جزئياً . والبدء بالإجابة على السؤال السهل والانتهاء من ذلك  الذي

يدخل على نفس الطالب قدرا من الطمأنينة والهدوء يساعدة على حسن التفكير للإجابة على السؤال 

أ بالإجابة على السؤال الصعب قد يستغرق من الطالب جهداً بعكس ما إذا بد ،الأقل سهولة بالنسبة له

ولا يشعر أنه قد أحسن الإجابة عليه مما يؤثر فى أداءه لباقى الأجوبة . ويجب أن يحرص على 

 تخصيص وقت لمراجعة الإجابة لتفادى ما يكون قد اعترى الإجابة من هفوات 
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وبمراعاة الوقت . فقد لوحظ أن بعض الطلبة ويلزم أن تكون الإجابة تفصيلية فى حدود السؤال فقط  (6)

يجيبون بطريقة موجزة بوضع عناوين المسائل كعنوان كل شرط من الشروط المطلوبة مثلا فى توافر العرف 

الدستورى دون شرح لكل شرط فلا تبخل أو تقتصد فى كتابة كل المعلومات التى تدخل فى موضوع 

ومن ثم  ،تة على نقاش الموضوع وعرض جوانبة المختلفةالسؤال . فطالب الحقوق يحاسب على مدى قدر

لا يكتفى بعرض رؤوس الموضوعات التى تكشف عن أى قدرة للطالب اللهم إلا بعض الحفظ وأوكد أن 

فهناك من يلجأ إلى كتابة موضوع آخر  ،الإجابة التفصيلية يجب أن تكون فى موضوع السؤال فقط 

يجب أن يكون فى الموضوع والخروج على الموضوع الذى  الذيمهيد للتمهيد لما يكتب وهناك فارق بين الت

 قد يؤاخذ علية الطالب بحجة أنة لا يتمكن من إدراك فحوى السؤال بدقة .

مراعاة وقت الامتحان بحيث يكون التفصيل فى حدود الوقت فالإطناب غير المطلوب  كما أكرر ضرورة

 يتمكن من تكملة الإجابة على باقى الأسئلة. فى جزء من السؤال قد يفوت على الطالب بحيث لا

وإذا كان السؤال يتعلق بالإجابة على قضية أو مسألة علمية فيجب أن يبرز الطالب بدقة وبصورة مفصلة   (7)

أى يجب أن يشرح الأسباب التى أدت به إلى التوصل إلى الحل أى  ،الأسانيد القانونية للحل الذى يراه

 ،سنة 15ل متعلقاً بمدى صحة التصرف الصادر من قاصر يبلغ من العمر يعلل الإجابة فإذا كان السؤا

دائرا بين النفع  ،فيجب أن يبرز الطالب أحكام أهلية هذا القاصر ثم نوع التصرف نافع نفعاً محضاً

ثم يبين الحل لأى ما إذا كان التصرف صحيحاً أوباطل أو قابلًا  ،والضرر مع بيان المقصود بكل إصطلاح

 مع الإشارة بإيجاز إلى المقصود بالبطلان المطلق أو البطلان النسبى حسب إجابة السؤال .للإبطال 

ولهذا أحذر من الاكتفاء بالحل أى أن التصرف صحيح أو باطل أو قابل للإبطال فمثل هذة الإجابة لا 

على الإطلاق وتقترب من عدم الإجابة . لأن المقصود أصلا هو بيان الحجج القانونية لهذا الحل  تكفي

 لأنها هى التى تبرز مقدرة الطالب وفهمه للموضوع .
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ويلزم أن تكون الإجابة بشكل قانونى وهو ما حرصنا على تعود الطالب عليه بالكتابة أثناء المذاكرة .  (8)

جأون إلى الكتابة باللغة الدارجة دون اللغة القانونية مع إغفال المصطلحات فيلاحظ كثيراً أن الطلاب يل

وهذا خطأ جسيم يهدد برسوب الطالب دون تردد . ففى مجال الأهلية يجب على الطالب أن يبين ما 

إذا كان التصرف باطلا أو صحيحا ونوع البطلان .فلا يجوز أن يذكر أن التصرف غير صحيح وأنه 

 ،عبارات لا وجود لها فى مجال صحة التصرفات القانونية وتعتبر الإجابة خاطئة تماما فهذة ال ،خاطىء

فلا يحتسب للطالب الذى يجب أن التصرف خاطىء أنه يقصد بالبطلان لأن عدم استعمال الاصطلاحات 

خرى القانونية يفيد عدم معرفة القانون نفسه . وفى مجال وضع الدستور بالنسبة للأعمال القانونية الأ

يجب أن يذكر الطالب اصطلاح سمو الدستور بالذات ولا يكفى أن يذكر عبارات أخرى يظن أنها تؤدى 

 نفس المعنى كأن يذكر عبارة أفضل أو أقوى .... الخ .

. فما يؤسف له أن بعض الأجوبة تكتب  وصحيحةويجب من باب أولى أن يكتب لغة عربية واضحة  (9)

كما أن  ،وفى الامتحان على وجه الخصوص ،ما فى المجال القانونى باللغة العامية وهو أمر مرفوض تما

العديد من الإجابة تكون غير مفهومة من حيث تكوين الجمل والعرض بحيث يحتار المصحح حول ما 

يقصدة الطالب وما إذا كان قد سبق له قرأءة أى معلومات قانونية . وتتضمن أحيانا إجابات مباشرة تثير 

 تماد الطالب على نفسه فى الإجابة .الشبة حول مدى اع

على الطالب أن يبدأ فى قراءة الأسئلة بدقة وعناية وعندما يقع اختياره على السؤال الذى يجيب   (10)

ويقوم باستجماع عناصر الإجابة والنقاط  ،الإجابة قبل أن يبدأ الكتابةفى يجب أن يفكر جيداً  ،عنه

وبعد ذلك يبدأ  ،ى مسودة فى نهاية كراسة الإجابةالتى يجب التعرض لها . ويفضل أن يوضع ذلك ف

 فى وضع خطة باعتبارات أن الإجابة يجب أن تكون موضوعاً مستقلًا ومتكاملًا .
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 وسوف نوضح فيما بعد ذلك كيفية وضع خطة الإجابة :    

ب إذا كان السؤال مباشراً فأن ذلك لا يعنى أن يقوم الطالب بما يوجد فى الكتاب بنفس خطة الكتا (1)

أوالمرجع الذى اعتمد علية فى المذاكرة فلا يجب إغفال أن الموضوع يعرض فى الكتاب كجزء من 

موضوعات عديدة ولهذا يجب أن يحرص الطالب على أن يكون عرض الموضوع بصورة متكاملة وليس 

 كجزء منتزع من الكتاب وبسبب تلك الملاحظة قد يفاجىء المصحح ببعض الإجابات التى تبدأ بعبارة

وهى نفس العبارات التى يكون الكتاب قد بدأ بها الموضوع باعتبار  ،أو سبق أوضحنا ،سبق أن درسنا

العبارات فإنه يفهم من ذلك أن  فإذا بدأ الطالب إجابته للسؤال بمثل هذة ،أنه يكمل موضوعات سابقة

 الطالب يحفظ دون أن يفكر وفاقد لأى ملكة أو منطق قانونى .

فإن الإجابة عليه تستلزم تجميع عناصر الإجابة من عدة أجزاء من  ،وإذا كان السؤال غير مباشر  (2)

 .وهنا تبرز أهمية ترتيب الإجابة ووضع خطة منطقية لعرض الموضوع  ،ذاكرت منه الذيالمرجع 

حتى يضيف فيه ما قد يتذكره من  ،ويفضل أن يترك الطالب فراغاً فى نهاية الإجابة على كل سؤال  (3)

معلومات . فمن المظاهر السيئة فى الورقة  الإجابة أن يبدأ بالإجابة على جزء من السؤال ثم يبدأ فى 

بق وهكذا مما يجعل الإجابة على السؤال التالى ثم يرجع إلى لإضافة جزء جديد لإجابة السؤال الأس

 وهذا يؤثر فى تقييم إجابة الطالب ،إجابة السؤال الواحد متناثرة فى عليات ورقة الإجابة

فطالما أن  ،وعدم التسرع فى الخروج من الامتحان ،ونكررضرورة مراجعة الإجابة بعد الانتهاء منها  (4)

  مفيدة .لا محل للمبادرة بالخروج بل أن المراجعة تكون دائماً ينتهيالوقت لم 

ويجب أن يتأكد الطالب من أن ورقة الإجابة تقرأ بعناية من جانب أكثر من المصحح . ولهذا فإن من 

كتابة أى معلومات فى مسائل بعيدة  ،الأمور التى تسىء إلى الطالب وتهدد بإحالته إلى مجلس تأديب

 أى كلام فارغ .عن الامتحان اعتقادة منه أن الإجابة لا تقرأ والعبرة بملىء الصفحات ب
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 ،بعد تلك النصائح نعرض لكيفية إعداد الخطة التى يلزم أن يسير عليها الطالب ويبنى عليها إجابته  (5)

فالخطة تضع الطالب فى حالة من الوضوح بعيداًعن الغموض والشروع فى الإجابة بغير خطة كمن يسير 

و كان السؤال المطلوب الإجابة معصوب العينين وليعلم الطالب أن وضع الخطة أمر هام أساس حتى ول

علية قد عرض بنفس الصيغة التى سبق له مطالعتها فى الكتاب المقرر علية والسبب هو أن الطريقة التى 

أما فى  ،عرض بها فى المقرر الدراسى أخذت فى الاعتبار طبيعة الموضوع السابق وكذلك اللاحق عليه

جابة على السؤال بطريقة مستقلة . ولا تخشى فى هذة المرة فإنه يجب عرض الجزئية التى تشكل الإ

هذا الصدد أن تتقدم بخطة مختلفة عن تلك الإجابات التى جاءت بالكتاب أو عن تلك التى تحدث بها 

بوضع خطة مبتكرة فى حدود المعقول يعد أحد المعايير الجادة التى على المحاضرة . أن قيام الطالب 

 .أساسها تتحدد قدراته 

 إعداد الخطة نرى من المفيد مراعاة النصائح الأتية :وعند 

ستشرحة ذلك أن يلزم من جانب أن  الذيلكل خطة مقدمة : فى هذة المقدمة حدد إطار الموضوع   أولًا:

المسألة أو تلك ومن جانب آخر توضح لماذا تستبعد من حديثك هذة النقطة أو تلك.  تبين لماذا ستعالج هذة

ولكن النقد الخطير وغير المغتفر أن تهمل ذكر التبرير  ،انتقادتقديرك فى هذا الشأن يمكن أن يكون محل 

 دعاك إلى اتخاذ هذا الموقف . الذي

الإجابة على السؤال المطروح ولا تترك للقارىء أن  فى نهاية المقدمة أبرز الخطة التى ستتبعها فى: ثانياً 

 ستهتم بدراسته فأنت لا تكتب قصة بوليسية . الذيهذا  ،يكتشف وحده

أن تقسمه ألى جزئيين وإذا كان أحد الأجزاء أكثر   فيكفيتعرض له مختصرا  الذيإذا كان الموضوع : ثالثاً 

إلا أنه يجب أن تضع فى اعتبار دائما أن الموضوع  ،طولا من الآخر فإنه يمكن أن تقسمه إلى أجزاء أصغر

رغم تقسيمه إلى عدة أجزاء يبقى ويظل مكونا لموضوع واحد وعليه فيجب عند الانتقال من  جزء لآخر أن 

 تمهد لذلك بجملة أو أكثر تسمى هنا بالجمل أو الجملة الانتقالية .
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لشرح والتحليل الواقع بممارسة العديد من لا تعتقد أنه لا توجد إلا خطة واحدة للموضوع ل:  رابعاً

 التمرينات المقترحة فى هذا الشأن يمكن أن نتعلم كيف تضع الخطة .

 .  والنصائح الهامة واللازم مراعتها هنا هى
 .فى الجزء الثانى رلاتتبع خطة يكون من شأنها أن تضطرك لأن تكر (1)

أذا كان الموضوع يتعلق بمقارنة بين نظامين فإنه لا يفضل أن تخصص الجزء الأول لدراسة أحداهما  (2)

بل يلزم أن تبحث عن الأفكار الرئيسية التى تحكم المقارنة والنقاط  ،الآخروالجزء الثانى لدراسة 

 الرئيسية التى على أساسها يتقارب النظامين .

ع التطور التاريخى فإنه يمكن أن تشير لهذا التطور فى المقدمة بصفة عندما يتعلق السؤال بما يستلزم تتب

هم إلا إذا كان هذا الجزء التاريخى يمثل أهمية أساسية فى موضوع السؤال فهناك يلزم وضعة للثانوية ا

 داخل الشرح والعرض .

اناً . وكذلك الأمر بالنسبة بعد إبراز الخطة التى ستتبعها ابدأ الجزء الأول وهنا يلزم أن تضع له عنو خامساً :

 للجزء الثانى على أنه يجب البحث عن خطة أو أكثر تمهيداً للانتقال من الجزء الأول إلى الجزء الثانى .

أثناء كتابتك وشرحك اتبع الخطة وحاول أن تكون واضحاً . واختار المصطلاحات الصحيحة فاللغة  سادساً :

أن تعود إلى بداية السطر عندما تتطرق لنقطة جديدة ودائماًتحقق من  القانونية لغة متميزة ودقيقة ولا تتردد

 عدم نسيانك بعض الأفكار التى يلزم عرضها وذلك بالمقارنة بالمسودة التى دونت فيها أفكارك .

من عرض الموضوع وشرحه فإنك تصل للخاتمة . وهنا تذكر أنه كما لكل خطة  تنتهيعندما  سابعاً :

يكون جوهرياً . أنه  الذيمقدمة فإنه لها خاتمة فإنك تذكر النتائج التى توصلت عليها أو تلخص هذا 

 يجب مراعاته فى المستقبل.  الذييمكن أن تذكر المعلومات المتعلقة بالقانون أو هذا 

 العملية .كيفية حل القضايا  

 أن تدريب الطلاب على حل القضايا القانونية هو إنجاز عملى وتطبيق لكيفية إنزال حكم القانون على الوقائع .

 والتدريب على حل القضايا لطلاب كلية الحقوق يماثل التدريب العملى لطلاب كلية الطب على إجراء العمليات الجراحية 
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 الذيته لأن الآراء النظرية والقواعد القانونية الصماء لا قيمة لها إلا بالقدر ومن هنا تبدو أهمية هذا التدريب وفاعلي

تحققه فى النجاح العملى وما دام المآل الحقيقى لطلاب الكلية هو ممارسة القانون عملًا فإن التدريب على حل القضايا هو 

 غاية الدراسة النظرية وهدفها المنشود .

تحليل الوقائع المجردة والتمعن فيها بقصد اختيار القواعد  ) أولها (قضية ما فإن ذلك يمر بمراحل ثلاثة   نحل ولكي

التقرب بين الوقائع  )ثالثها(ذكر القواعد القانونية واجبة التطبيق مع شرح مبسط لها .  ) وثانيهما (القانونية واجبة التطبيق 

 القضية .في بما يساعد فى التعرف على الحكم الواجب 

   وحتى يتسنى لنا الوقوف عن قرب على هذة المرحلة فلتنتقل الآن للتعرف على حل القضية الآتية كمثال 

تسلق زيد الجدار الداخلى لمسكن مسكون ودخل إلى المنزل لسرقة ما به من أموال ليلًا . وأثناء قيامه كسر الخزينة 

فشعر بالندم لمل فعل . وترك المكان وأثناء مغادرته استيقظ الحارس  ،فجر وإخراج ما بها من أموال ومجوهرات سمع أذان ال

 فأمسك به عند الباب الخارجى وسلمه لرجال الشرطة .حدد مسئولية زيد عما فعل 

 الحل الأمثل 

القضية عن دخول لص منزل مسكون ليلًا بقصد السرقة إلا أن  تحليل الوقائع : تكشف وقائع هذة المرحلة الأولى :

الجريمة لن تكتمل لأن حيازة المال لم تستقر لدى اللص و الأمر لا يعدو أن يكون دخول منزل مسكون ليلًا بقصد 

للص ) السرقة فضلا عن الشروع فى السرقة من منزل مسكون ليلًا. ولا ريب فى أن الجريمة كانت تقع تامة إذا غادر ا

زيد ( وبحوزته المسروقات . إذ فى هذة الحالة يسأل عن السرقة ليلًا من مكان مسكون أما الوضع الوارد فى القضية 

 فهو يتعلق بالشروع فى الجريمة .

القواعد القانونية واجبة التطبيق : الشروع هو البدء فى تنفيذ فعل بقصد ارتكاب جناية أوجنحة إذا  المرحلة الثانية :

 أو خاب أثرة لأسباب لادخل لإرادة الفاعل فيها . ولا تعتبر الأعمال التحضيرية من الشروع . أوقف

 كما وأن الشروع معاقب عليه فى الجنايات كأصل عام وفى الجنح المعدودة قانونا . أما المخالفات فلا شروع فيها .

يق ويقصد بها الحالة التى لا فيها الجانى وللشروع صور أولها صورة الجريمة الموقوفة . وهى الشروع بمعناه الدق

النتيجة الإجرامية . إذا يوقف نشاطه لأسباب لا دخل لإرادته فيها والصورة الثانية هى الجريمة الخائبة . وهى تلك 

التى يبذل فيها الجانى كل نشاطه الإجرامى ومع ذلك لا تتحقق النتيجة كما لو استطاع متهم فتح خزينة اعتقاداّ منه 

 بها أموالا أو مجوهرات ثم يتضح له بعد فتحها أنها خاوية وليس بها أية منقولات . أن
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 تدريب عملى لحل القضايا  

يرق  براع لتحق برة الإت جرراءات الواج يرة الإ جرراءات الجنائ من المسلم به أن القانون ينظم فى مادة الإ

تر لرة ت سرلوبأالعدالة عندما تقع جريمة ما من الجرائم . فالعدا مرن الأ لجررائم  ذى  ضربط ا فرى  شروائى  الع

ومحاكمة المتهمين وهى تقتضى دوماً إتباع أسلوب واضح يلبى موجبات الشرعية الجنائية.لذا عنى المشرع 

قرانون  1950لسنة  150الإجرائى المصرى فى القانون رقم  هرذا ال فرل  قرد ح بتنظيم الإجراءات الجنائية.ول

الجنائية وجمع الإستدلالات والتعريف بمأمورى الضبط بالعديد من النصوص الإجرائية التى تنظم الدعوى 

نرى  القضائى كما نص على حالات التلبس بالجرائم والقبض على المتهمين وتفتيش الأشخاص والمساكن وع

جرائى عن أنواع المحاكم الجنائية ومعيار إختصاصها وأوضح بأدلة الإثبات الجنائى.كما حدثنا المشرع الإ

سرتئناف ضوابط تشكيلها والإجرا ضرة وإ مرن معار كرام  ءات التى تتبع أمامها كما ابان طرق الطعن فى الأح

 ونقض وإعادة النظر ...الخ.

على أن الإلمام بهذة النصوص وإدراك معناها ومداها لا يكفى وحده للدارس فى كلية الحقوق .وإنما 

عرد  يجب التدريب العملى على اعمال هرذة القوا تطبيق القواعد وأحكام الإجراءات الجنائية وإلا أصبحت 

يرة  ضروح أهم هرر بو نرا يظ لرى..ومن ه مرال العم عره للإع قره وتطوي صرى تطبي مجرد نصوص نظرية مما يستع

التدريب على حل القضايا وانه مما يضاعف من هذه الأهمية أن الطالب سيواجه هذا التطبيق فور تخرجه 

  لمباشرة الحياة العملية فى ميدان العمل القانونى بمجالاته المختلفة.ومنذ اللحظة الأولى

  خطوات حل القضايا
 الخطوه الأولى :

يرق   برة التطب يره الواج عرد القانون هريوالمرحلة الأولى فى حل قضية ما تتمثل فى ذكر القوا عرد  و القوا

قرائع  النظرية التى درسها الطالب فى مرة للو مرة الحاك سرس العا ثرل الأ مادة الإجراءات الجنائية والتى تم

المعروضه فى القضية.فمثلًا حينما يتعلق موضوع القضيه بمسألة التلبس يلزم ذكر المبادئ العامه فى التلبس 
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كرون 30من حيث حالاته المقرره فى المادة  كرذا ي ثراره وه إجراءات جنائية ومن حيث شروطه ومن حيث آ

 ر لو تطرق موضوع القضيه بمثل القبض أو التفتيش ....الخ.الأم

 : الخطوه الثانية

هرذة  عرن  عربر  كرن أن ن ضرية ويم فرى الق لرة   التقريب بين القواعد القانونيه وبين الوقائع الواردة  المرح

هرذه  ضرية.وفى  حرل الق كرم أو  هرى الح خريرة و بالحيثيات وهى عباره عن الأسباب المؤدية إلى المرحلة الأ

يره  يره الملك هرر لد مرا تظ يره ك صروص القانون لروارده بالن المرحله يظهر إستيعاب الطالب للجوانب النظريه ا

صرنعها القانونيه وقدرته على الإبداع فالقواعد القانونيه الإجرائية هى الم واد الأوليه أو المواد الخام التى سي

جره  هرار أو مرع إظ يراً  يرراً قانون سرن تبر لره يح الطالب ويجعلها قابلة لحكم وقائع القضية..وفى هذه المرح

 التقارب أو التباعد بين الظروف الواقعيه وبين النصوص القانونيه.

 : الخطوه الثالثه

صروص الحل النهائى للقضيه أو الحكم المناسب الم وهي  يرة المن عرد الإجرائ لائم لظروف القضية وللقوا

ضرهما  مرا أو تناق شرذ عنه عليها قانوناً.ومن الطبيعى أن تبنى هذه المرحله على ماسبقها من مرحلتين ولا ت

قرل  قرائع ولننت لرى الو قرانونى ع كرم ال وهى المال الطبيعى للقضيه وفيها إيجاز منطقى للمقدمات وإنزال الح

 الآن لمثال عملى .

 القضية
جرر  أثناء مرور سيارة الوردية اللاسلكية بأحد الشوارع الكبرى بوسط العاصمة فى الساعة الثالثة قبيل الف

سرتيقافه  نره لإ فرأقترب م شاهد مأمور الضبط أحد الأشخاص يسير مسرعاً ويظهر على ملابسة الممزقة آثار دماء.

مرل وسؤاله عن شخصيته وهويته سأل مامور الضبط المشتبه فيه فأج فرى الع تراخر  قرد  جرزاراً و مرل  اب بأنه يع

مخردر  حرة  هرا رائ شرتم من جرم ي صرغيرة الح يرة  فرة ورق لرى الأرض لفا وأثناء اخراج بطاقته الشخصية سقطت ع

يرل إلى  لمرا أح فالتقطها مأمور الضبط وفضها فتبين أن بها مادة الهيروين النقى.القى المأمور القبض على المتهم و

 رات القبض والتمس الحكم له بالبراءة.فما صحة هذا الدفع .المحكمة دفع بعدم توافر مبر
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 : الحل
 : الخطو  الأولى

الواجبة التطبيق:تتعلق وقائع هذه القضية بموضوع التلبس وهو أحد الموضوعات  عرض القواعد القانونية

لمرادة  العامة فى صرت ا قرد ن كرون  30مادة الإجراءات الجنائية و نرة ت لرى أ يرة ع جرراءات الجنائ قرانون الإ مرن 

الجريمة متلبساً بها حال ارتكابها أو عقب ارتكابها ببرهة يسيرة وتعتبر الجريمة متلبساً بها إذا اتبع المجنى 

حراملًا  عليه مرتكبها أو تبعته العامه مع الصياح إثر وقوعها أو إذا وجد مرتكبها يرب  قرت قر هرا بو عرد وقوع ب

آلات أو أسلحة او أوراقاً أو أشياء أخرى يستدل منها على أنه فاعل أو شريك فيها أو إذا وجدت به فى هذا 

 الوقت آثاراً أو علامات تفيد ذلك.

شرررو  يرد  وللتلبس  كرون ول شرروعية وألاي سرم بالم سره وان يت ضربط بنف مرأمور ال إذ يجب أن يتوصل إليه 

 إكتشاف الجريمة. تحريض بغية

عرام لأن  وتقضى القواعد الأصولية يرق ال فرى الطر سرتيقافه  يررى ا مرن  سرتوقف  ضربط ان ي لمرامور ال بانة 

قرائم  قربض ال الاستيقاف اجراء بسيط يقصد به مجرد سؤال عابر السبيل عن هويته ووجهته وهو يختلف عن ال

 عن إمساك المشتبه فيه وإحتجازه ولو لبعض الوقت.

قرانون إذ  الإجراء المشرررو ولاريب فى ان  قروه ال ثرر ب ترب إ فرلا ير يولد اثاره المشروعه أما الاجراء الباطل 

ثرار ،من قانون الاجراءات الجنائيه على انه:إذ تقرر بطلان أى اجراء 336تنص الماده  يرع الا نراول جم فإنه يت

ضرى لحا هرور العر طرل الظ سرتوقفه التى تترتب علية مباشرة..ولا يتعبر من قبيل الاجراء البا لربس.فمن ي لرة الت

لمرتهم  لرى ا قربض ع لره ال يجروز  لربس  رجل الضبط للسؤال عن شخصيته وهويته فتظهر له حاله من حالات الت

من قانون الإجراءات والتى تنص فيها على أنه :لمأمور الضبط القضائى فى أحوال  35وذلك اعمالا لحكم الماده 

لرى التلبس بالجنايات أو الجنح التى يعاقب عليها با برالقبض ع يرأمر  شرهر أن  ثرة أ لرى ثلا لحبس لمدة تزيد ع

 المتهم الحاضر الذى توجد دلائل كافيه على إتهامه.

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

91 

 : الخطو  الثانية

بررن  مرأمور  القواعد القانونيه وبين الوقائع الوارده فى القضية:وحيث التقريب  ضرية أن  برت بالق انه لما كان الثا

نره  الضبط قد باشر الاستيقاف وهى اجراء سليم بقوة القانون ولو لم يكن القصد منه اكتشاف جريمه بعينها.وحيث أ

سرقطت  هرا إذ  حرال ارتكاب هرا  لما كان التلبس قد تحقق فى حالته الأولى المتمثله فى كون الجريمه قد وقع التلبس ب

لرة  اللفافه الورقيه لمرأمور الحا التى اشتم منها رائحة المخدر وهو مما يعد جناية فى حيازته أو إحرازه وقد إكتشف ا

شراف  فرى اكت خرل  بإحدى حواسه وحيث أن التلبس بالجريمه يجيز القبض وحيث أنه لم يكن لمامور الضبط أى د

 ت.حالة التلبس بطريق غير مشروع إذ ظهرت له حالة التلبس شاخصة لهذة الاعتبارا

 الخطو  الثالثة:

فراء الحل النهائى للقضية قربض لانت طرلان ال مرن ب يرات  مرة الجنا مرام محك :فإنه لاوجه لما يدعيه المتهم أ

 مبرراته.حيث قامت المبررات القانونيه له وقد صحت اجراءات الاستيقاف والتلبس والقبض.
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 الإنجليزي   البرنامجأوائل  
 2022/2023كشف بأسماء أوائل الفرقة الاولى الشعبة الإنجليزية للعام الجامعى 

 الترتيب   التقدير  المحموع  اسم الطالب  م

 الأول   ممتاز 174 علياء خالد عبدالعزيز عبدالوهاب  1

 الثانى  ممتاز 172 مصطفى حسن همام محمد  2

 الثالث ممتاز 170 محمد حسام محمد عبدالعزيز 3

 الرابع  ممتاز 166 محمد محمود عربى محمد هاشم  4

 الخامس   ممتاز 165 عبدالرحمن يوسف عبدالمحسن عبدالفتاح 5

6 
الخامس   ممتاز 165 علا عمرو هانئ محمد الجناينى

 مكرر

7 
الخامس   ممتاز 165 على نورالدين عبدالله جامع 

 مكرر

 السادس  ممتاز 164 اصاله على محمد على عبد الرحمن  8

9 
السادس   ممتاز 164 حنين رمضان سلمان عيد  

 مكرر

10 
السادس   ممتاز 164 مرنا احمد كمال دردير راتب 

 مكرر

11 
السادس   ممتاز 164 ملك محمود نورالدين احمد جابر 

 مكرر

 السابع  ممتاز 163 ريم شريف محمد صفوت  12

سلمى عبدالجيد مسعد عبدالجليل عبدالجواد   13
 السابع مكرر ممتاز 163 حميده

 السابع مكرر ممتاز 163 محمد عبدالتواب محمد رفعت محمد زكى  14

 الثامن  ممتاز 162 نوران مجدى فكرى محمد نافع  15

 الثامن مكرر جيد جدا  161 جاسمن مجدى على حسن ابراهيم 16

 الثامن مكرر جيد جدا  161 مهند عادل محمد على محمد جوده  17

 الثامن مكرر جيد جدا  161 ناريمان مؤمن حسن عبدالرحمن  18

 الثامن مكرر جيد جدا  161 نانسى وائل طلعت احمد  19

 الثامن مكرر جيد جدا  161 يوسف محمود سمير طه  20

 التاسع مكرر جيد جدا  160 على محمد عبدالرحيمشهد عبدالرحيم  21

 العاشر جيد جدا  159 عمر حسين عباس مصطفى ابراهيم 22
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 2022/2023كشف بأسماء أوائل الفرقة الثانية الشعبة الإنجليزية للعام الجامعى 

 الترتيب   التقدير المجموع  اسم الطالب  م 

 الأول   ممتاز   198 رحمه صالح على صالح ابراهيم  1

 الثانى   ممتاز   193 مريم حسام الدين سعد حجاج خفاجى  2

 الثالث  ممتاز   192 محمد محمد رفعت نصر  3

 الثالث مكرر  ممتاز   192 منه الله محمد خيرى احمد عبدالسلام 4

 الثالث مكرر  ممتاز   192 مي هاني فاروق غنيم  5

 الرابع  ممتاز   189 ريم محمد احمد جميع  6

 الرابع مكرر  ممتاز   189 محمد ضياء عبدالرحيم عبدالسميع هريدى  7

 الخامس   ممتاز   188 عمر محمد يوسف محمود 8

 السادس   ممتاز   187 اسراء سيد سيد احمد هيبه 9

 السادس مكرر  ممتاز   187 الاء خالد محمد احمد سمك 10

 السادس مكرر  ممتاز   187 حبيبه طارق رضوان صبرى محمد  11

 السادس مكرر  ممتاز   187 عبدالرحمن محمد عاطف احمد بركات  12

 السادس مكرر  ممتاز   187 وسام شريف حسن محمود 13

 السابع  ممتاز   186 تسنيم عبدالحكيم سنوسى حميده  14

 السابع مكرر  ممتاز   186 ماهى هشام حسن درويش  15
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 الترتيب   التقدير المجموع  اسم الطالب  م 

 السابع مكرر  ممتاز   186 مروان السيد سامى السيد العوانى  16

 الثامن  ممتاز   185 ندى مصطفى حسن مصطفى  17

 الثامن مكرر  ممتاز   185 يوسف عبدالرحمن صفوت الحسينى  18

 التاسع  ممتاز   183 احمد جابر الطنطاوى احمد  19

 التاسع مكرر  ممتاز   183 الاء عبدالقادر ابوالدهب يوسف عبدالمجيد  20

 التاسع مكرر  ممتاز   183 مازن احمد حمدى اسماعيل يوسف النواوى  21

 التاسع مكرر  ممتاز   183 محمد عمرو محمد اسماعيل احمد  22

 التاسع مكرر  ممتاز   183 نوران احمد محمد زكى على 23

 العاشر  ممتاز   182 الحسن عبدالحميد حسن عبدالحميد  24

 العاشر مكرر  ممتاز   182 محمد نبيل محمد عبداللطيف احمد بهنساوى  25

 العاشر مكرر  ممتاز   182 هنى احمد محمد على الجمال  26
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 2023/2022كشف بأسماء أوائل الفرقة الثالثة الشعبة الإنجليزية للعام الجامعى 

 الترتيب   التقدير المجموع اسم الطالب  م 

 الأول  امتياز  186 محمد صلاح راغب سيد  1

 الثانى   امتياز  185 يوسف جمال صموئيل يوسف 2

 الثالث  امتياز  182 منتصر محمد ناجى عبدالحكيم هاشم  3

 الرابع امتياز  181 احمد ايهاب احمد عبدالغنى الزروالى 4

 الرابع مكرر امتياز  181 ديما حاتم السيد عبدالمطلب مازن  5

 الرابع مكرر امتياز  181 محمود)الفيوم( محمد احمد محمد  6

 الخامس  امتياز  180 عبدالرحمن حاتم مبروك محمود عيد  7

 السادس  جيد جدا 179 شيماء عمر عبدالحميد محمد ابو عليو  8

 السادس مكرر   جيد جدا 179 هايدى حسن محمد اسماعيل محمد  9

 السابع  جيد جدا 178 زياد احمد عبدالفتاح احمد عزالدين 10

 الثامن   جيد جدا 177 محمد زين العابدين محمد البيومى زين  11

 التاسع   جيد جدا 176 اسماعيل محمد محمد سعد السحلى 12

 التاسع مكرر  جيد جدا 176 عبدالرحمن على ماهر محمد محمود شلتوت  13

 التاسع مكرر  جيد جدا 176 عبدالرحمن وسام الدين السيد أحمد البرادعى 14

 العاشر  جيد جدا 175 منار عبدالظاهر عبدالوهاب حسنين الجرف  15

 العاشر مكرر  جيد جدا 175 ادهم محمد ايمن محمد احمد ابوسالم  16

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/


 
 

  (asu.edu.eg)الرئيسية موقع الكلية الإلكتروني :
 

 

  Facebook |الصفحة الرسمية كليه الحقوق جامعه عين شمس
 

  (asu.edu.eg)جامعة عين شمس -كلية الحقوق  (Modelمنصة التعلم الإليكتروني )

96 

 2023-2022الشعبة الإنجليزية  للعام الجامعى  -أوائل الفرقة الرابعة

 اسم الطالب  م
المجموع  

قبل  
 الرفع

المجموع  
 بعد الرفع 

 الترتيب النسبة المئوية  المجموع الكلى  التقدير 

ممتاز مع  649 649 ساره مصطفى على شعبان  1
 مرتبة الشرف  

 الأول   95.44118 680

ممتاز مع  642 642 انجى محمد مختار محمود مرسى  2
 مرتبة الشرف  

 الثانى  94.41176 680

ممتاز مع  639 639 شرين احمد عبدالمجيد مصطفى شهاب  3
 مرتبة الشرف  

 الثالث 93.97059 680

ممتاز مع  628 628 ايه سمير عبدالسلام امام  4
 مرتبة الشرف  

 الرابع 93.73134 670

ممتاز مع  637 637 باكينام حسنى احمد حسنى السنباطى  5
 مرتبة الشرف  

 الخامس   93.67647 680

ممتاز مع  632 632 هنا محمد عبدالرحمن السيد ساعى  6
 مرتبة الشرف  

 السادس   92.94118 680

رولا عبدالوهاب محمد عبدالوهاب   7
 الشافعى 

ممتاز مع  628 628
 مرتبة الشرف  

 السابع 92.35294 680

ممتاز مع  628 628 زياد امام فهمى امام 8
 مرتبة الشرف  

 السابع مكرر 92.35294 680

ممتاز مع  627 627 ميرال احمد محمود محمد  9
 مرتبة الشرف  

 الثامن  92.20588 680

ممتاز مع  625 625 فيروز ماجد محمود حسن الجندى  10
 مرتبة الشرف  

 التاسع 91.91176 680

ممتاز مع  624 624 كارول علاء رءوف بهمان 11
 مرتبة الشرف  

 العاشر 91.76471 680
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 موصفات الخريج

اعتماد    إطارفي   على  الحصول  على  الحقوق  كلية  من  حرص  الفرنس ي  المصري  والقسم  الإنجليزية  الشعبة  برنامجي 

 والتي تضمن ما يلي:الهيئة القومية لضمان الجودة والاعتماد فتتبني كلية الحقوق المعايير الاكاديمية القومية  

 الحقوق:   كليات لخريج  العامة  المواصفات -1

 :على  قادرا  الخريج يكون  أن يجب 

 .وتطبيقاتها المختلفة القانون  فروع بين الربط •

 الإلكترونية(.  الوسائط  الدوريات، المؤلفات، الأحكام،) المتنوعة مصادرها ذاتيا من القانونية المعارف اكتساب •

 . وآداب المهنة أخلاقيات ومراعاة العمل سوق   احتياجات مع والتوافق الذات تقييم •

 . .والمذكرات التقارير وكتابة  الأبحاث إجراء •

 .سليمة  الآخرين بلغة لإقناع القانونية  بالحجج وتأييدها نظره وجهة  عرض على القدرة •

 .فيه الحق له ومن  وأساليبه  التفاوض  مهارات  استيعاب •

 . التحكيم وهيئات المحاكم أمام المرافعة •

 .وتقــديم الاستشارات واللــوائح الجمهوريــة والقــرارات والقــوانين  القانونيــة الوثــائق صــياغة •

 .وفهمها القضائية التطبيقات  استيعاب •

 .الدولية والتجارة  الاقتصادية  والتطورات القانونية  الأبعاد  متابعة •

 .الأقل على واحدة أجنبية بلغة التواصل •

 الاتصال.  في الحديثة التكنولوجية الوسائل استخدام •

 :والفهم المعرفة -2

 :الآتية للنقاط والفهم المعرفة الخريج  يكتسب أن يجب 

 .القانوني والنظام الدستوري النظام عليها يقوم التي الأسس •

 .المجتمع بناء في وأهميته  تطوره ومراحل القانون  دور  •

 (القانون  فروع مختلف في)  القانونية والاتجاهات والنظريات  الأساسية  المبادئ  •

 .القانوني الفكر على وأثره والاقتصادي والتكنولوجي السياس ي التطور  •

 .القانونية والصياغة التحليل وأدوات  البحث مناهج •
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 .للقانون  الرئيس ي المصدر باعتبارها ودورها الإسلامية الشريعة •

 .الوطنية القوانين على وأثرها  الدولية والاتفاقيات  المنظمات دور  •

 والمبادئ والديمقراطية  الإنسان وحقوق  المدني  المجتمع قوانين وفهم معرفة •

 .المهنة  ممارسة لأخلاقيات الحاكمة •

  :المهنية المهارات -3

 على:  قادر  الحقوق  كليات   خريج  يكون  ان يجب 

 الدفاع  مذكرات  كتابة •

 التقارير  كتابة •

 التحكيم  وهيئات القضاء  أمام المرافعة •

 .المفاوضات إجراء •

 .الاستشارات وتقديم العقود صياغة •

 .القرارات من  والتظلم الأحكام في الطعن •

 التحكيم(/    )التوفيق المنازعات لتسوية البديلة القواعد إلى اللجوء •

 .البحثية الأنشطة في المشاركة •

 دعاوى(  رفع/  شكاوى  )صياغة  الحكومية الأجهزة  مع التعامل •

  :الذهنية المهارات -4

 :علي قادرا  الحقوق  كليات  خريج  يكون  أن يجب 

 .النتائج لاستخلاص بينها فيما والربط  البحث محل المسائل في الوقائع تحليل •

 .الوقائع على منها  ينطبق ما واستخلاص تفسيرا سليما  القانون  نصوص تفسير •

 .المعروضة القانونية للمشكلات حل لإيجاد  والتأصيل  والتحليل  البحث •

 .تدعيم رأيه في واستخدامها   المعروضة المسائل في القضاء اتجاهات استخلاص •

 .النقد على القدرة •
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 :والانتقالية العامة المهارات -5

 :علي قادرا  الحقوق  كليات   خريج  يكون  ان يجب 

 .القانوني المجال في الآلي الحاسب استخدام •

 .والتحليل البحث في الحديثة الاتصال ووسائل المتعددة  الوسائط استخدام •

 .الصلة ذات  بالمجالات  بالمهتمين الاتصال  •

 .المتبادلة والاستفادة  الآخرين مع  التفاعل على  والقدرة الفريق بروح العمل •

 .وتحديثها وتنميتها المتخصصين مع المعلومات تبادل •

 .المستمر الذاتي التعلم •

 .إليها التي يستند الحجـج وعـرض الخلافيـة المسـائل في بوضـوح نظـره وجهـة  عـن التعبيـر •

 .سليمة  بطريقة القانونية المصطلحات استخدام •

 مشكلات.   من  يعرض فيما  الآراء وابداء  المناقشات في المشاركة •
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  :ت ومفاهيم هامةصطلحام

    :الخريج   مواصفات -1

  من   الانتهاء (  مجرد)  بعد  والمهارات   المعارف   اكتساب   عن  والناتجة  المتوقعة  الخريج(  قدرات/    كفاءة)  جدارات

 .معين تعليمي برنامج دراسة

 القومية:  الأكاديمية المعايير  -2

  المعارف   من  الأدنى  الحد  وتمثل  والاعتماد   التعليم  جودة   لضمان  القومية  الهيئة  تحددها   مرجعية  نقاط 

 معين. تعليمي برنامج  متطلبات  لاستيفاء المطلوبة والمهارات 

 الأكاديمية:   المعايير  -3

  التعليم  جودة  لضمان  القومية  الهيئة  من  اعتمادها  بعد  التعليمية،  المؤسسة  تتبناها  مرجعية  نقاط

 الأكاديمية  المعايير  تفوق   أن  ويشترط  الخريج،  يكتسبها  أن  المطلوب  والمهارات  المعارف  مجموعة  فيها  تحدد  والاعتماد،

  الهيئة. حددتها التي القومية

 المرجعية:   النقاط -4

  من   المطلوبة   الجدارات  لاستكمال   المتوقعة  والمهارات  القدرات   تصف   التي  المرشدة  العبارات  من   مجموعة  

  النقاط   ضوء   في  التعليمية   المخرجات  وتقييم  ومراجعة  مقارنة   في  المؤسسة  المرجعية  النقاط   وتساعد  ما،  مقرر   خريج

  .المرجعية

 التعليمي:    البرنامج  -5

  المطلوبة   الخريج   جدارات  لتحقيق   المؤسسة   تحددها   التي  التعليمية  والأنشطة  المقررات   من  مجموعة 

 .معين  تخصص في علمية  درجة  على الطالب  لحصول 

 التعليمية:    المؤسسة -6

  أو  بكالوريوس)  جامعي  علمي  مؤهل  منح  إلى   تؤدى   تعليمية   برامج  يقدم  عالي  معهد   أو   كلية   أو  جامعة

  دكتوراه(. ماجستير،)  أعلى درجة أو( ليسانس

 المستهدفة:  التعليمية  النتائج  -7

  الأداء  تصف   والتي  مقرر /    لبرنامج  تعليمية  مؤسسة   تضعها  التي  والمهارات  والمفاهيم  المعارف  من   مجموعة

 .التعليمية الأنشطة  دراسة من  لانتهائه كنتيجة المتعلم من  المتوقع

 والفهم:  المعرفة -8

  الحقائق،   تتضمن  والتي  تعليمية  لأنشطة   دراسته  نتيجة   الطالب   يكتسبها  أن  المتوقع   المعلومات  

  للمادة   والضمني  الأساس ي  التفسير  أو  المعني  إدراك  الفهم  ويعني  الأساسية،  والمفاهيم   والنظريات،  والمصطلحات،

   .العلمية
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 الذهنية: المهارات -9

  بناء   وإعادة  وتحليل  تطبيق  على  القدرة  ويشمل  والإبداع،  النقدي   التفكير  تتضمن  وإدراكية  تعليمية  قدرات 

 .المعلومات وتقييم

  :المهنية المهارات -10

  التطوير   أو  المهنة  في   الناجح  التطوير  بهدف  ما  مجال  في  المتخصصة  العملية  والتدريبات  المعلومات  تطبيق 

    .الذاتي

  :الانتقالية  أو   العامة المهارات -11

  المستمر   والتعلم  والتوظيف  التعليم  في  الطالب  يحتاجها  ما  وغالبا   معين  بموضوع  ترتبط  لا  التي  المهارات   تلك

 والتعلم  الأرقام  مع  والتعامل  فريق  في  والعمل  الاتصال  على  القدرة  تتضمن   المهارات  وهذه.  الذاتية  القدرات  وتنمية

 . الخ... المشكلات حل على  والقدرة الآخرين  مع  والتواصل الذاتي
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 ملحق الدليل
 
 
 

 امتحانات السنوات السابقةنماذج أسئلة أولا: 
 
 

 تعليمات أداء الامتحانات ودليل إدارة نظم الامتحاناتثانيا: 

https://www.asu.edu.eg/law/ar?lang=ar?lang=ar
https://www.facebook.com/lawshams10
https://asu2learn.asu.edu.eg/law/
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 تفرير عن ادارة نظم الامتحانات 

 ( 3/6/1مرفق ) 
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 دليل إدارة الامتحانات 

 

 

2022 
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 قائمة المحتويات 

 

 العنصر
 
 

                                             كلمة الأستاذ الدكتور عميد الكلية
 

 رقم الصفحة
 
 

5 

 الكلية لشئون التعليم والطلاب كلمة الأستاذ الدكتور وكيل 
 

6 

 كلمة الدكتور مدير وحدة القياس والتقويم 
 

7 

 أهداف الدليل 
 

8 

 فريق العمل 
 

9 

 10 الهيكل التنظيمى لإدارة أعمال الامتحانات بالكلية 

 تعليمات عامة لإدارة الامتحانات 
 

11 

 مهام و صلاحيات إعضاء ادارة أعمال الامتحانات بالكليه 
 

12 

 لجنة الأسئله لجميع البرامج 
 

12 

 رؤساء الأقسام: 
 

12 

 استاذ المقرر: 
 

13 

 مهام إدارة الدراسة والامتحانات: 
 

15 

 مركز التصحيح الالكترونى: 
 

15 
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 وحدة القياس والتقويم: 
 

                 لجنة اوراق الاجابة:
 

16 
 
16 

                                                            مركز التصوير:
                                            

17 

 مهام المراقبون: 
 

18 

 مهام الملاحظين: 
 

19 

 تعليمات الامتحانات للطلاب 
 

19 

 الامتحانات انواع 
 

20 

قواعد ضمان سرية الامتحانات و تامينها في وضعها و  
 نسخها و توزيعها 

 

20 

اجراءات ضمان عدالة التصحيح و سلامة وضع و رصد الدرجات 
 و سهولة الوصول للنتائج

 

21 

قواعد التعامل مع تظلمات الطلاب من نتائج التقويم موثقة و  
 معلنة و توجد اليات لمراقبة تطبيقها 

 

22 

 النظام التاديبي للطلاب 
 

23 

 العقوبات التاديبية 
 

23 

 الغش في الامتحان
 

23 

 معايير صياغة الأسئلة الموضوعية 
 

25 
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( نموذج تقييم ورقة امتحانية من حيث المواصفات  1ملحق )
 التنظيمية 

27 

( نموذج تقييم ورقة امتحانية من حيث المواصفات  2ملحق )
 الأكاديمية والتخصصية 

 

28 

متضمن  ( ملصق ظرف أوراق الأسئلة الخاص بكل لجنو 3ملحق )
 معايير الورقة من حيث الشكل

 

29 

 ( اقرار استيفاء مواصفات الامتحان 4ملحق )
 

30 

 

 كلمة الأستاذ الدكتور عميد الكلية 

 

يطيبُ لى أن أقدم لبناتى وأبنائى طالبات وطلاب كلية الحقوق جامعة عين شمس دليل إدارة 

والقواعد التى تضمن سير عملية الامتحانات  الامتحانات الذى يحوى بين دفتيه جميع المسائل  

بانتظام واضطراد، وبالكيفية التى تحقق الغرض منها، وهو الوصول إلى تقييم عادل ومتوازن  

 يحقق تكافؤ الفرص بين الطلاب.

إجراءات كثيرة لضمان فاعلية ون واضحا أن الكلية قد اتخذت فى السنوات الأخيرة كولعله ي

الامتحانات، ومنها ضرورة أن تقييس الورقة الامتحانية المعارف والمهارات التى يجب أن  

تتوافر فى دارس القانون، ولهذا الغرض أنشأت الكلية وحدة القياس والتقويم، وحثت أعضاء 

والتحليل والاستنباط،    هيئة التدريس على تنويع الأسئلة لتقيس المهارات كافة وتركز على الفهم

من قانون تنظيم الجامعات على أنه "يشترط   173حينما نصت المادة  المشرعوهذا ما تغياه 

 لنجاح الطالب فى الامتحانات أن ترضى لجنة الامتحانات عن فهمه وتحصيله".

كما تسمح الكلية لطلابها بأن يتقدموا بالتماسات من نتائج الامتحانات، ويتم النظر فيها والرد 

عليها من قبل الكنترول المختص، ويوجد إجراءات مشددة لضمان النظر الفعلى فى التماسات 

الطلاب من ناحيتين الأولى منهما تتمثل فى مراجعة درجات الطلاب والتأكد من صحتها،  

تتمثل فى فحص جميع إجابات الطلاب للتأكد من كونها قد صُححت كافة؛ أما عملية    والثانية

 إعادة التصحيح، فلا تتم إلا بمقتضى حكم يصدر عن المحكمة المختصة. 
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وفى هذا الإطار، تجدر الإشارة أيضا إلى أن الكلية قد اتخذت إجراءات حاسمة لمكافحة الغش  

بصفة عامة، والإلكترونى منه على وجه الخصوص، حيث لا يجوز للطالب أن يدخل لجنة  

وإلا اعتبر ذلك دليلاً على الغش، ويحُال الطالب الذى  الامتحان وبصحبته أى جهاز إلكترونى، 

يثبت تلبسه بالغش أو الشروع فيه إلى التحقيق، وتوُقع عليه العقوبات المنصوص عليها فى  

 من اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات. 126المادة 

وإذ أقدم للطالب هذا الدليل، فإننى على ثقة بأن إطلاعه عليه سوف يجنيه الوقوع فى العديد من  

الأخطاء التى يقع فيها الطلاب أثناء الامتحانات، ويساعده أيضا على التعرف على حقوقه  

المرتبطه بعملية الامتحانات، والمطالبة بها وفقا للأطر القانونية الصحيحة، ويجعله على علم  

 بواجباته، الأمر الذى يمكنه من القيام بها تفاديا لتحمله المسؤولية القانونية.

 والله ولى التوفيق. 

 

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب كلمة الأستاذ الدكتور 

تحرص كلية الحقوق على تطوير منظومة التقويم والقياس كونها أحد الأركان القياسية للجودة 

 التعليمية فكلما استقامت الأولى صلحت الثانية. 

للقياس والتقويم بغيتها الرئيسية هو تبنى  فلا عجب إذاً أن تؤسس الكلية منذ عدة سنوات وحدة 

أحدث وسائل وطرق التقويم لضمان تحقيق نواتج التعليم من المقررات التدريسية التى  

 تتضمنها البرامج التعليمية المختلفة داخل المؤسسة التعليمية. 

الأخيرة على تطوير أساليب التقويم والقياس والعمل على  إدارة الكلية فى السنوات ت ولقد رأي 

ار ساعتان بدلاً من ثلاث ساعات كما تنوعت طبيعة  فصتنويعها فغايرت من زمن الامتحان 

الأسئلة ليقيس كافة المهارات التعليمية للطالب فلم تعد تقتصر على الأسئلة المقالية التى تقيس  

فحسب مهارة التذكير وإنما امتدت ليشمل أسئلة الصح والخطأ والاختيار من متعدد بالإضافة  

ولقد تبنت الكلية كذلك اختيار البابل شيت  خرجات التعلم. إلى القضايا العملية التى تقيس كافة م 

وبدأت تطبيقه على لعض المقررات التى تتناسب طبيعتها ومخرجات التعلم المراد الحصول  

 ا منها مع هذا الأسلوب من التقويم. عليه

إن إدارة كلية الحقوق لا تألوا جهداً فى تبنى أساليب التقويم الحديثة التى تحقق مخرجات التعلم  

لطالب الحقوق لتتيقن فى نهاية المطاف من أنه أصبح أهلاً للدخول إلى سوق العمل عند  
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بكافة المهارات التى يختاج إليها المجتمع فيسهم فى تقدمه ليكون شاهداً على تخرجه متسلحاً 

 جودة العملية التعليمية بكلية الحقوق. 

والله أسأل أن يوفقنا إلى الرقى بكليتنا ووضعها فى المكانة التى تستحقها بين كليات الحقوق  

 على مستوى العالم.

 

 كلمة الدكتور مدير وحدة القياس والتقويم 

تعبيراً عن حرص إدارة الكلية على  2020يوليو  مطلع  فيأنشئت وحدة القياس والتقويم 

. وقد قامت الوحدة منذ  بالامتحاناتبآليات تقويم الطلاب وإعداد الإحصائيات الخاصة  الارتقاء

نشأتها بمواجهة العديد من التحديات بدءاً من جائحة كورونا حيث قامت الوحدة بالتنسيق مع  

 عامل هذا الظرف غير المسبوق. ت سبل ال فيإدارة الكلية 

كما قامت الوحدة بإعداد توصيات خاصة بآلية الكلية وضع أسئلة الامتحان وتطويرها فيما 

 الامتحاناتأحدث سبل وضع  الاعتبار فييتناسب مع طبيعة الدراسة بكلية الحقوق آخذين  

وآليات قياس مخرجات التعلم، كما قامت الوحدة بإعداد أول امتحان بنظام البابل شيت  

تاريخ الكلية والهدف من ذلك هو إدخال نوع جديد من وسائل تقويم   في الإلكترونيوالتصحيح 

الطلاب الذى يقوم على الأسئلة الموضوعية وقياس المزيد من مخرجات التعلم لدى الطالب  

الأخرى بحيث تعتمد   هي قامت الوحدة بالحث على تطويرها  التيبالإضافة إلى الأسئلة المقالية 

 ات كالتحليل والمقارنة والاستنباط. على قياس العديد من المهار

هذا الإطار من خلال متابعة أداء  فيوتسعى الوحدة إلى تحقيق أعلى معايير الجودة 

يمكن الحكم من   التيوقياس مردودها لدى الطالب وذلك لأن التقويم هو العملية  الامتحانات

خلالها على مدى تحقيق المؤسسة التعليمية لما هو موجود منها تعليميا واجتماعيا وذلك  

للارتقاء بمستوى طالب كلية الحقوق جامعة عين شمس حتى يحقق أفضل المعايير المطلوبة  

 من محور للوصول لهذا الهدف: أكثر بحوث العمل، لذلك تعمل الوحدة جاهدة على 

 آليات وضع الامتحان مع دمج الاسئلة الموضوعية مع الاسئلة المقالية. نوعالمحور الأول: ت

يقوم على تدريب اعضاء هيئة التدريس واعضاء  الذي التدريبي: وهو المحور الثانيالمحور 

 الكنترولات على ما يستجد من آليات قياس وتقويم الطلاب. 

المحور الثالث: تنفيذ هذه الآليات على أرض الواقع من خلال التنسيق مع الإدارات المختلفة 

 . الإلكترونيبالكلية لتفعيل منظومة الاسئلة الموضوعية والتصحيح 
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نتائج للوصول بطالب كلية  الحقيق أفضل نحو توتستمر وحدة القياس والتقويم فى مسيرتها 

هذا  فيلمقتضيات سوق العمل ومعايير الجودة  االحقوق إلى أعلى المستويات المرجوة وفق

 الإطار . 

 مدير وحدة القياس والتقويم 

 د/ مينا عادل زاهر 

 

 الدليل أهداف 

 ينظم إجراءات الامتحانات ونظم عمل الكنترولات وجميع إجراءات الامتحانات.  ▪

 تحديد إجراءات لإدارة الامتحانات تضمن الكفاءة والعدالة.  ▪

 تحديد إجراءات ضمان تأمين الامتحانات وضمان سريتها عند نسخها وتوزيعها.  ▪

تحديد آليات للتأكد من عدالة نظام الامتحانات )مثل عدم تعارض المصالح مع أعضاء هيئة   ▪

التدريس والهيئة المعاونة وعدالة التصحيح ودقة رصد الدرجات والإجابات النموذجية  

 والتدقيق والمراجعة وغيرها.

نتائج الامتحانات بما يتيح الاحتفاظ بالنتائج مؤمنة وقابلة للاستدعاء عند  تحديد آليات توثيق   ▪

 الحاجة.

تحديد طرق اعلان نتائج الامتحانات المختلفة )التكوينى والجمعى( عبر الوسائل والتوقيتات   ▪

 المناسبة.

تحديد إجراءات مناقشة نتائج الامتحانات مع الطلاب لدعم تعلمهم )يراعى توقيت ومحتوى   ▪

 التغذية الراجعة لدعم استفادة الطلاب(.

  /تحديد آلية تحليل نتائج امتحانات الطلاب على المستويت المختلفة ) الفرق الدراسية ▪

 المقررات(.

تحديد إجرءات استخراج إحصائيات عن تطور نسب النجاح للمستويات المختلفة للمرحلة   ▪

 الجامعية الأولى ) لعدد من الأعوام مساو لمدة البرنامج التعليمى(. 

 تحديد إجراءات إعداد تقريرًا عاما عن نتائج الامتحانات.  ▪

تحديد إجراءات الاستفادة من نتائج الامتحانات فى تطوير البرامج والمقررات الدراسية   ▪

 واستراتيجية التدريس والتعلم والتقويم. 

تحديد إجراءات وقواعد موثقة للتعامل مع تظلمات الطلاب من نتائج الامتحانات وإعلانها   ▪

 ومتابعة تطبيقها. 
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 فريق العمل 

 دكتورة سعاد حسنى/ مدرس بقسم القانون التجارى. ▪

 السيد/ مدرس مساعد بقسم الاقتصاد.استاذة أميرة صلاح  ▪

 استاذ محمد فتوح زهرى/ مدرس مساعد بقسم القانون التجارى. ▪
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 تعليمات عامة لإدارة الامتحانات 

يحدد مجلس الكلية مواعيد الامتحانات ووضع الجداول، وتوزيع الأعمال وتشكيل اللجان  ▪

 الامتحان ونتائج الامتحانات فى الكلية.وتحديد واجبات الممتحنين وإقرار مداولات لجان 

يشكل مجلس الكلية لجان امتحان المقررات ولجان تصحيح أوراق الإجابة بعد أخذ رأى  ▪

 مجالس الأقسام المتخصصة.

ويشكل عميد الكلية أيضًا لجان الرصد والمراجعة وإعداد النتائج كما يشكل من بين أعضاء  ▪

هيئة التدريس ومعاونيهم والعاملين وغيرهم بالجامعة لجانًا فنية وإدارية لتنظيم أعمال  

الامتحانات بالكلية وعلى الأخص لجنة المراقبة العامة للامتحانات ولجان الإشراف والمراقبة 

 الخدمات. ولجان 

يتولى عدد من الموظفين تحت إشراف رئيس لجنة أوراق الإجابة وضع الأختام اللازمة على   ▪

متغير وخاتم  كراسات الإجابة بحيث تشمل اسم المادة والفرقة وتاريخ الامتحان وختم سرى 

رئيس اللجنة، وذلك قبل موعد الامتحان بوقت كاف على أن يكون عدد الكراسات المختومة  

 كاحتياطى.  %5مطابقًا لعدد الطلاب المقرر أداؤهم الامتحانات فى كل لجنة بزيادة 

تسلم كراسات الإجابة طبقا لعدد الطلاب الوارد بكشوف كل لجنة للملاحظ قبل بدء الامتحان   ▪

بنصف ساعة على الأكثر، ولا يحق للطالب الحصول على أكثر من كراسة إجابة فى المادة  

إعادة تسليم كراسات الإجابة إلى  الواحدة. وعقب انتهاء زمن الامتحان يتولى ملاحظ كل لجنة 

مسئول الكنترول المختص وكذا الكراسات غير المستلمة الإحتياطية أو الخاصة بالطلاب 

 الغائبين ) بعد إلغائها بمعرفة رئيس اللجنة( مع استمارة الغياب الخاصة بهم. 

 ويختارون من بين أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة.  المراقبون: ▪

ويختارون من العاملين الدائمين والمؤقتين المنتظمين بالكلية أو الجامعة ويجوز   الملاحظون: ▪

فى حالة الضرورة ندب المحالين للمعاش والسابق عملهم بالجامعة على أن تصرف للمؤقتين  

 لقانون تنظيم الجامعات.مكافأة عن اليوم الفعلى على النحو الوارد باللائحة التنفيذية 

( طالبًا من عدد الطلاب للمتقدمين للامتحان 20يحدد عمل الملاحظين بواقع ملاحظ لكل ) ▪

 كاحتياطى.  %10حدود ويجوز زيادة العدد فى  

يوجد عدد من الملاحظين فى كل لجنة ويخصص عدد من الموظفين فى كل لجنة لحصر   ▪

وتحرير كشف بأسماء الطلاب الغائبين عن حضور الامتحان. ويجرى توزيع الملاحظين على  

أماكنهم من لجان الامتحان قبل بدء الامتحان بربع ساعة على الأقل. لذلك يجب على  

الكلية المنتدبين للملاحظة فيها قبل موعد الامتحان بنصف  الملاحظين المنتدبين الحضور إلى 

ساعة على الأقل للاطلاع على كشوف توزيعهم والتوجه إلى مقار لجانهم فى الموعد المحدد  

 لذلك. 
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( ثمانين طالبًا بالإضافة إلى رئيس العمال وفى حالة  80لكل )يخصص عامل خدمات معاونة  ▪

وجود أكثر من مبنى لعقد الإمتحانات فيخصص رئيس عمال لكل مبنى على أن تصرف لهم  

مكافأة عن أيام العمل الفعلية للامتحان. وتجوز الاستعانة بالعمال المؤقتين فى أعمال  

 الملاحظة. 

تتولى الكلية تدبير العمالة اللازمة للحراسة والأمن والإطفاء، وتخصص حراسة مستقلة لكل   ▪

لجنة من لجان رصد الدرجات فى الكلية أو وفقًا لطبيعة مواقع اللجان. وتتولى لجان الحراسة 

والأمن والإطفاء القيام بمهام حراسة أماكن أعمال الامتحان والمحتفظة على الأمن بها  

 الحريق.أخطار ومواجهة 

يجوز عقد لجان امتحان خاصة للطلاب المرضى فى مقر الكلية بناء على تقرير من الإدارة   ▪

الطبية بالجامعة وبموافقة عميد الكلية أو وكيل الكلية المختص، وتعقد لجان خاصة للمسجونين  

بموافقة نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب بناء على عرض من عميد الكلية  

اللجنة الخاصة من عضوين على الأقل أحدهما من بين أعضاء هيئة  المختص، وتتكون

التدريس أو معاونيهم. وتبدأ اللجان الخاصة وتنتهى فى ذات المواعيد المعمول بها فى  

 الامتحان. 

 

 مهام و صلاحيات إعضاء ادارة أعمال الامتحانات بالكليه 

 اولا: أ.د/عميد الكلية 

الرئيس العام للامتحانات ويتولي تصريف امور الامتاحانات بالكلية والاشراف علي  ▪

الجامعة ومجلس الكلية وفقا للقوانين  سير العمل في حدود السياسة التي يرسمها مجلس 

 واللوائح والقرارات المعمول بها.

 ثانيا: وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب: 

هو نائب الرئيس العام للامتحانات  ويتولى الاشراف على سير العمل بها فى حدود    ▪

السياسه التى يرسمها مجلس الجامعه و مجلس الكليه وفقا لاحكام القوانين واللوائح و  

القرارات المعمول بها.ويتولى اعداد خطه ادارة الامتحانات لكل فصل دراسى للعرض 

 العرض على مجلس الكليه للموافقه.على السيد أ.د.عميد الكلية ب 
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 لجنة الأسئله لجميع البرامج 

 مهمتها استلام جميع اوراق الاسئلة فى جميع البرامج لجميع الفرق.  ▪
 يتم تسلم ورقه امتحانية كاملة. ▪
 الأسئله تأتى من الاستاذ مغلفه فى مظاريف بعدد يسكين الطلاب فى اللجان . ▪
 يتم حفظ ورق الاسئلة و تسليمه للمراقب يوم الامتحان مغلقا. ▪
 يتم فتح الظرف داخل اللجنه.  ▪
 (فى بدروم المبنى الادارى.                1مقرر اللجنة الغرفه) ▪

 رؤساء الأقسام: 

 تقديم بيان بالمقررات الاختياريه الى ادارة الامتحانات قبل إعداد الجدول   ▪
تقديم بيان باسماء الطلاب فى كل المقررات الاختياريه الى الادارة قبل إعداد الجدول  ▪

 وعمل احصائيه باسم المقرر و عدد الطلاب به. 
مراجعه جداول الامتحانات بعد حصر اسماء المقررات التى لها امتحان تحريرى من   ▪

الجداول الدراسيه باللائحه الداخليه للكليه،وتجنب المقررات التى ليس لها امتحان  

 تحريرى. 
تقديم بيان بالمقررات واعضاء هيئه التدريس المسكن عليها لوحدة التعليم الالكترونى   ▪

 لفتح صلاحيه الرصد والمراجعه له عضو. 

 استاذ المقرر: 

 إعداد الامتحان وفقا للمواصفات الوارده فى النماذج الموجوده فى ملاحق الدليل . ▪

فى حاله الورقة الامتحانية يشترك فيها أكثر من استاذ يتم التنسيق بينها لتصوير فى يوم   ▪

 واحد وتغليف الأسئلة معا.

يفضل فى المواد العامة أن يضع كل استاذ يدرس لعدد من الشعب امتحانه الخاص لكل   ▪

 منهم، ولا يعد امتحان واحد لكل الشعب . 

 تصوير الامتحان فى مركز التصوير؛وفقا للجدول المعلن .  ▪

تغليف أسئلة الامتحان فى اظرف وفقا لتسكين اللجان بحيث يكون فى كل ظرف عدد   ▪

 اوراق اسئله يتوافق وعدد الطلاب فى اللجنه.
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 لن يسمح بتلقى اوراق اسئله بدون تغليفها وفقا للتسكين.  ▪

 تسليم الاظرف الى لجنه الاسئله وفقا للمواعيد التى يقرها مجلس الكليه .  ▪

 تسليم نموذج الاجابة فى ظرف مغلق مع اظرف الاسئله.  ▪

 لن يسمح باستلام اوراق الاسئله بدون نموذج الاجابه.  ▪

 التواجد يوم الامتحان منذ بدايته و حتى نهايته.  ▪

 تسلم اوراق الاجابه من الكنترول المختص.  ▪

إذا كان الامتحان مقالى يتم تسلم اوراق الاجابه يوم الامتحان وتصحيحها ورصدها  ▪

 على النظام الالكترونى. 

إذا كان الامتحان موضوعى يتم التوجه الى غرفة التصحيح الالكترونى لتصحيحها وفقا  ▪

 للجدول المعلن ثم يتم رصدها على النظام الالكترونى. 

إعاده تسليم اوراق الاجابه الى الكنترول المختص مره اخرى مرفقه بكشوف  ▪

 الدرجات بعد طباعتها من السستم الالكترونى. 

 

 مهام إدارة الدراسة والامتحانات: 

إعداد الصوره الاولى لجدول الامتحان و عرضها على رؤساء الاقسام ووحدة الإشاد  ▪

 الاكاديمى للمراجعه وابدأ الرأى. 
حصر كافه طلبات الطلاب و الموقع عليها من معظم طلاب الفرقه وتعرض على السيد  ▪

أ.د/وكيل الكلية لشئون التعليم و الطلاب و بعد موافقة أ.د/وكيل الكليه على طلبات  

التعديل يتم تغيير المشروع الخاص بالجداول وفق التعديل المقدم من الطلاب و عرض  

 النسخه النهائيه على إداره الكلية لاعتمادها. 
يتم إعداد الجداول النهائيه للامتحانات ،وفى هذه الحاله يتم التوقيع على الجداول من   ▪

قبل مدير إدارة الدراسه والامتحانات،وتعتمد من أ.د/وكيل الكليه لشئون التعليم و  

 الطلاب،وأ.د/عميد الكلية.
 إعلان الجداول الامتحانية بوسائل مختلفه،وهى كالاتى:  ▪
 لوحه الاعلانات بالكليه.  ▪
 موقع الكلية   ▪
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 صفحه كليه الحقوق على مواقع التواصل الاجتماعى الفيس بوك.  ▪
 ارسال نسخه ببريد الالكترونى لكل طال بمن خلال الايميلات المجمعة.  ▪
 يتم توزيع أماكن الامتحانات على نسخة من قوائم أرقام الجلوس.  ▪
 يتم مراجعه توزيع الأماكن على سعة كل لجنه.  ▪
 طباعة كشف توزيع الطلاب على اللجان. ▪
يتم مراجعه كشوف توزيع الطلاب على اللجان من حيث بداية ونهايه أرقام جلوس كل   ▪

 لجنة،وأرقام الجلوس مواد التخلف إن وجدت. 
 يتم إعلان أماكن الامتحانات للطلاب على نسخة من أرقام الجلوس.  ▪
 عمل كشوف بأسماء الطلاب فى كل لجنه وإعلانها فى لوحات داخل اللجان. ▪
 اعلان كشوف التسكين النهائيه والجداول بعد اعتمادها الكترونيا وداخل الكليه.  ▪
إعطاء نسخه من التسكين لمطبعة تصوير الامتحانات ولجنه الاسئله ولجنه اوراق   ▪

 الاجابة. 
 عمل جداول الملاحظه الكترونيا عل منصه الكلية. ▪
 توزيع الملاحظه على الهيئه المعاونه والاعضاء من الخارج.  ▪
 توزيع المراقبه على أعضاء هيئه التدريس وفقا قواعد يحددها مجلس الكليه. ▪
 توزيع مسئولى الغياب على اللجان الامتحانيه.  ▪
 تنظيم اللجان الخاصه ان وجدت.  ▪
 توزيع اللجان الطبيه والقانونيه وأفراد الأمن والخدمات المعاونة.  ▪
 فرش اللجان الامتحانيه.  ▪
 تفريغ الملاحظه الفعلية يوميا وعمل الاحصائيات اليومية للامتحان.  ▪
يقوم مسئول الغياب بتصوير كشوف حضور الطلاب و تسليمها مرة اخرى للملاحظ   ▪

 لتسليمها للكنترول المختص.
يتم تسليم جميع صور كشوف حضور و انصراف الطلاب وذلك لكى يعد كشف مجمع   ▪

 بغياب الفرقه ،وعمل إحصائيه ما يلى: 
 عدد الطلاب الحاضرين.- ▪
 عدد الطلاب الغائبين. - ▪
 عدد الطلاب الموقوف قيدهم. - ▪
 الطلاب المقبول عذرهم.عدد - ▪
 عدد الطلاب المحرومين .- ▪
 حصر غياب الطلاب وتفريغها على قوائم وتسليمها للجنه اوراق الاجابه.  ▪
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 إعداد قرار و كشوف صرف الملاحظه و المراقبه.  ▪
 

 مركز التصحيح الالكترونى: 

 الكليه.عمل جدول للتصحيح الالكترونى واعلانه على الاعضاء بعد اعتماده من إدارة  ▪
تواجد اثنان على الاقل من الاعضاء فى نفس الوقت للإشراف على عمليه التصحيح و   ▪

 تقديم الدعم لاستاذ المقرر.
 تسجيل عدد المقررات و عدد الاوراق التى تم تصحيحها.  ▪

 

 وحدة القياس والتقويم: 

 : الرؤية ▪
 المستوى المحلى والدولى . التميز فى نظم القياس والتقويم بالكليه لتحقيق التنافسيه على  ▪
 الرسالة:  ▪
متابعه التطوير المستمر لنظم القياس والتقويم بالكلية من خلال نشر ثقافه التطوير   ▪

والمتابعهو التدريب وتحليل نتائج الامتحانات والتغذيه الراجعة والاجراءات التصحيحيه  

لضمان استمرار قدرتها على القياس الصادق العادل للمخرجات التعليميه المستهدفه 

 للمقررات والبرامج. 
 :الأهداف ▪
 تعزيز ثقافه التطوير المستمر لنظم القياس والتقويم بالكليه.  ▪
متابعه تفعيل بنوك الاسئله التى تقرها مجالس الاقسام العلميه فى ضوء الأهداف و  ▪

   .إنشائهاالمعايير المحددة لمقررات البرامج بالكليه و تدريب أعضاء هيئه التدريس على 
الحث على تطوير نظم تقويم الطلاب والامتحانات بالكليه للارتقاء بمستوى الكفاءه  ▪

 العلميه و القدرة التنافسيه لخريجى كليه الحقوق داخل مصر وخارجها.
 تعزيز البنيه التحتيه الالكترونيه اللازمه لعمل الوحده. ▪
 العمل على تطوير نظم الامتحانات وتحليل النتائج. ▪
 تعزيز تدريب الكوادر البشريه بالتنسيق مع الوحده المركزيه بالجامعة.  ▪
 الحث على تفعيل التصحيح الالكترونى بالكليه.  ▪
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متابعه تطبيق الامتحانات الالكترونيه ،وتحليل نتائج الاختبارات،وتطبيق اليات التغذيه   ▪

 الراجعه لاتخاذ الاجراءات التصحيحيه حال الحاجه اليها. 
مليه كشف الاقتباس على ما يقدمه الطلاب من بحوث وإعداد التقارير و  متابعه ع  ▪

 الاحصائيات فى هذا الشأن.
تشجيع البحوث فى مجال تطوير نظم القياس و التقويم وتشجيع تبادل الخبرات فى هذا  ▪

 المجال . 
 :مقر الوحدة ▪
 الدور الثالث. -مبنى )ب( -كليه الحقوق – جامعه عين شمس  ▪
 :  التقويممدير وحدة القياس و  ▪
 د/مينا عادل زاهر     ▪

 لجنة اوراق الاجابة: 
تلقي أوراق الاجابه من وحده القياس والتقويم فى صورة الكترونيه وطباعتها فى   ▪

 مركزالتصوير. 
 ختم اوراق الاجابه.  ▪
 تسليم اوراق الاجابه الى المعاونين فى صباح يوم الامتحان .  ▪
 عمل الاحصاءات اليوميه للحضور والغياب. ▪
 تسليم اوراق الاجابه الى الاستاذ. ▪
 إسناد صلاحيه الرصد للمصححين وفقا لكشوف تسكين الاعضاء المرسله من الاقسام . ▪
 إسناد صلاحيه المراجعه لاعضاء الكنترول.  ▪
 المراجعه و إخراج النتيجه وتولى اجراءات اعتمادها. ▪
 (فى بدروم مبنى الادارة.2مقر اللجنه غرفه) ▪

 مركز التصوير: 
 الامتحانات وفقا لتسكين اللجان .وليس وفقا لأعداد الطلاب الاجماليه.تصوير  ▪
 تغليف الاظراف مع أساتذه المقرر. ▪
وضع ملصق على كل ظرف يحدد المقرر والبرنامج والتاريخ والعدد واسم استاذ  ▪

 المقرر وتليفونه. 
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 مهام المراقبون: 
 الحضور الى مقر اللجان قبل الموعد المحدد لبدء الامتحان بنصف ساعه على الاقل.  ▪
التحقق من خلو قاعه الامتحان من الكتب والمراجع والاوراق التى يمكن استخدامها فى   ▪

الغش خارج لجان الامتحان والتأكد من ترك الطلاب لاجهزه المحمول و مايشابهه من  

 ادوات.
تسلم عدد من كراسات الاجابه من رئيس اللجنه ثم توزيعها بالتالى على الملاحظين   ▪

وكذا مراقبة توزيع كراسات الاجابه و اوراق الاسئله على الطلاب وإعادة الفائض 

 منها.
التحقق شخصيا من أداء الملاحظين لمهمة التأكد من كتابه الطلاب للبيانات المطلوبه   ▪

 على كراسات الاجابه وعدم السماح بعمل أى توقيعات أوعلامات على كراسه الاجابه. 
 عدم السماح بتواجد غير العاملين باللجنه.  ▪
 مراقبة حسن سير الامتحانات باللجنه والعمل على منع الغش أو الشروع فيه. ▪
فى حالة ملاحظته أو إبلاغه بأى حاله إخلال بنظام الامتحانات فعليه إنذار الطالب   ▪

المتسبب فى ذلك.وإذا تكررت المخالفه فعليه الاتصال فورا برئيس اللجنه لاتخاذ ما  

 يلزم بهذا الشأن. 
فى حاله ضبط أى متلبسا بالغش أو الشروع فيه فعليه استدعاء رئيس اللجنه بهدوء تام   ▪

ليتم إقصاؤه عن مقعده وذلك بعد التحفظ على أداة الغش .ويحرر المراقب بالاشتراك  

مع الملاحظ المختص محضرا بتفصيل ما وقع ليعتمد من رئيس اللجنه ويرفع على  

 ءات القانونيه اللازمة. الفور لعميد الكليه لاتخاذ الاجرا
تحرير استمارات الغياب والحضور و التوقيع عليها وكذا تحرير قوائم الغياب و   ▪

 الحضور للفرقه او الشعبه او اللجنه المختص بها واعتماد ذلك من رئيس اللجنه.
التحقق من شخصيه الطلاب بنفسه وذلك باستخدام بطاقات تحقيق الشخصيه التى تعدها  ▪

 إدارات شئون الطلاب لهذا الغرض.
 استلام أوراق الاجابه من الملاحظين وتسليمها الى رئيس اللجنه.  ▪
استدعاء طبيب اللجنه للطلاب الذين يحتاجون للرعايه الطبيه وفى حاله اذا رأى الطبيب   ▪

عدم تمكن الطالب من تكمله الامتحان يحظر رئيس اللجنه ويحرر تقرير بذلك يوقع 

 ومراقب اللجنه ورئيس اللجنه. عليه الطبيب  
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 مايكلفه به رئيس اللجنه.  ▪

 مهام الملاحظين: 

التواجد فى مقر لجان الامتحان المكلفين بالملاحظه فيها قبل الموعد المحدد لبدء  ▪

الامتحان بنصف ساعه على الاقل لتسلم أوراق الاجابه من مراقب اللجنه لمعرفه  

 تعليمات اخرى.المكان المخصص للملاحظه وأى 
 مساعدة الطلاب فى تحديد أماكنهم فى قاعه الامتحان. ▪
يقوم بالملاحظه فى الجزء المخصص له ولا يتعداه الى جزء اخر حتى نهايه الفتره  ▪

 المحددة للامتحان. 
التأكد من أن الطلاب لا يحملون معهم هواتف محموله أو كتبا أو مذكرات أو اية أوراق   ▪

 من أى نوع حتى لو كانت بيضاء والتأكد من عدم تواجد ذلك داخل اللجنه.
توزيع كراسات الاجابه على الطلاب قبل بدء الامتحان بعشر دقائق بعد التأكد من   ▪

سلامتها مع سحب بطاقه الامتحان الخاصه بالطالب وإعادتها إليه فى نهايه الامتحان  

 بعد تسلم كراسه الاجابه. 
استلام أوراق الاسئله من المراقب وتوزيعها عند بدء الامتحان وإعادة الفائض منها الى   ▪

 المراقب مباشرة.
التأكد من شخصيه الطالب ومكان جلوسه مطابقة اسمه ورقم جلوسه على البيانات   ▪

المكتوبه على ظهر كراسه الاجابه و التوقيع بجانب تلك البيانات على البطاقه أو 

 الكراسه بما يفيد المراجعه.
 معاونه مراقب اللجنه فى حصر الغياب و تحرير الاستمارات الخاصه بها. ▪
أداء الملاحظه على الوجه الاكمل مع امتناعه عن التدخين و منع الطلاب منه والعمل   ▪

على منع الغش أو المحاوله فيه أو الكلام بين الطلاب مع تحاشى الاحتكاك معهم  

ومراعاه الهدوء منعا للجدل أو حدوث شغب أو ضوضاء وإخطار المراقب عند ضبط  

 تصرف فى هدوء تام وبالطريقه القانونيه. حاله غش أو محاوله فيه أو الكلام و ال
عدم قراءة ورق الاسئله للطلاب أو الاجتهاد فى تفسير لمعنى كلمه أو جمله منها أو نقل   ▪

 أدوات أو غيرها من طالب لاخر أو السماح بذلك النقل.
الحصول على توقيع الطالب عند تسليم ورقه الاجابه الخاصه به على الكشوف المعدة   ▪

 لذلك وبعد التأكد من سلامتها ووجود البيانات على ظهرها.
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تسليم أوراق الاجابه مرتبة فى نهاية الامتحان الى مسئول الكنترول وكذا كشوف   ▪

 توقيعات الطلاب بعد أن يعتمدها بتوقيع مقروء. 
 عدم مغادرة اللجنه إلا بإذن من رئيسها وبعد توفير من يحل محله.  ▪
 على الملاحظ الاحتياطى عدم مغادرة اللجنه قبل نهايه الامتحان.  ▪
 على الملاحظين الاساسيين والاحتياطيين التوقيع فى كشوف الحضور المعدة لذلك. ▪
 إبلاغ مراقب اللجنه بشأن الطلاب الذين يحتاجون للرعايه الطبية.  ▪
 ما يكلفهم به المراقبون او رئيس اللجنه من أعمال أخرى.  ▪

 

 

 تعليمات الامتحانات للطلاب 

 يجب علي جميع  الطلاب الالتزامات بالتعليمات الاتية: 

 ضرورة الحضور قبل موعد اللجنة بنصف ساعة.

 عدم اصطحاب الكتب و المذكرات الخاصة بالمادة داخل اللجنة.  ▪

 عدم اصطحاب الموبيل او تسليمه للملاحظ قبل دخول اللجنة.  ▪

 الشخصية )الكارنية او الرقم القومي( لكل طالب.الحرص على وجود اثبات  ▪

الحرص على اقتناء الطلاب لجميع الادوات المكتبية و ذلك لعدم تبادل الادوات داخل   ▪

 اللجنة اثناء الامتحانات. 

 الحرص على توقيع حضور و انصراف في كشف التوقيع داخل اللجنة. ▪

 الاتزام بعدم الكتابة على ورقة الاسئلة نهائيا. ▪

الحرص على الاتزام بالهدوء داخل اللجنة و تجنب الضوضاء منعا للجدل او الاخلال   ▪

 بنظام اللجنة او حدوث شغب داخل اللجنة. 

الاتزام بالاماكن المحددة من قبل ادارة الكلية داخل اللجان و غير مسموح لاي طالب ان  ▪

 ينقل من مكانه لمكان اخر الا بعد موافقة مراقب اللجنة.

 مع ضرورة العلم على انه من يخالف هذة التعليمات يعرض نفسه للمسائلة القانونية. 

 الامتحانات انواع 

 الاختبارات التحريرية  ▪
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 قواعد ضمان سرية الامتحانات و تامينها في وضعها و نسخها و توزيعها

يسلم اصل اسئلة الامتحان موقعا عليه من واضعه الي عميد الكلية او من ينيب عنه في   ▪

مظروف محكم مغلق و عليه ذات التوقيع قبل عقد الامتحان باسبوع على  ذلك داخل 

الاقل و يراعى ان يتضمن اصل الامتحان البيانات التي تكشف عنه بدقة و وضوح  

كالفرقة الدراسية و الشعبة و تاريخ الامتحان واسم المادة و الزمن المحدد للامتحان و  

 المخاطبون به.  عدد الاسئلة المطلوب الاجابة عنها و الطلاب

يكون طبق اوراق الاسئلة تحت اشراف العميد او من ينيبه في ذلك بحضور من قام  ▪

بوضعها في اليوم المحدد لعقد الامتحان. وفي حالة تعذر ذلك يجوز طبع الاسئلة في  

موعد سابق تحت مسئولية من قام بوضعها و يتم تسليمها للعميد او من ينيبه في 

متحان. و يتعين على المسئول عن الطباعة غضون الاسبوع السابق على موعد بدء الا 

ان يتخذ كافة الاجراءات التي تضمن سرية هذا العمل و على الاخص التحفظ على  

اصول الاسئلة الخطية و النسخية و كذا اوراق الاسئلة التالفة و الزائدة و يعد لكل لجنة  

الطلاب امتحان مظروف محكم الغلق يحتوي على عدد من اوراق الاسئلة بقدر عدد 

 بها، و تسلم مظاريف الاسئلة الي رؤساء اللجان في الوقت المناسب قبل بدء الامتحان. 

لا يسمح باي حال من الاحوال لغير المختصين بدخول قاعة طبع او نسخ الامتحان من   ▪

ضمان كل السرية لهذا العمل. و في حالة طبع اوراق الاسئلة في نفس يوم الامتحان لا  

يجوز ان يغادر العاملون الذين شاركوا في كتابة او نسخ او تصوير اوراق الاسئلة  

الاقل من بدء الامتحان و بعد ان يتم التحفظ على  قاعة الطبع قبل مضي ساعة على 

 اصول الاسئلة الخطية و النسخية و كذا اوراق الاسئلة التالفة و الزائدة. 

يجري حصر اعداد كراسات الاجابة و مطابقتها بالاعداد الموضحة على بطاقات تسليم   ▪

 الكراسات الي المصححين. 

 اجراءات ضمان عدالة التصحيح و سلامة وضع و رصد الدرجات و سهولة الوصول للنتائج 

 مخاطبة جميع الاقسام في بداية الفصل الدراسي بضرورة الافصاح عن اي صلة قرابة.  ▪

 يتم توقيع عضو هيئة التدريس على نموذج عدم تعارض المصالح في كل فصل دراسي. ▪

لا يجوز لأعضاء هيئة التدريس ممن تربطه بأحد الطلاب المتقدمين للامتحان صلة قرابة  ▪

او مصاهرة للدرجة الرابعة ان يشترك في وضع اسئلة هذا الامتحان او القيام بأى عمل من  

 اعمال الامتحان. 
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يشترك في تصحيح كل كراسة اجابة مصححان على الاقل و لا يتجاوز العدد أربعة و يقوم   ▪

المصحح بتصحيح ذات السؤال في كافة كراسات الاجابة الا اذا اقتضت الضرورة غير  

 ذلك.

يكون تداول كراسات الاجابة بين المصحيحن عن طريق لجنة اوراق الاجابة المختصة و   ▪

تحت رقابة رئيس اللحنة و مسئوليته و يتم التداول في ضوء البيان الذي يعده كل قسم من  

اقسام الكلية المتضمن ترتيبا للمصححين في كل مادة مع ايضاح عناوينهم و كيفية الاتصال  

اللجنة بالتعاون مع استاذ المادة او رئيس مجلس القسم المختص متابعة  بهم و يتولى رئيس 

 عملية التداول بين المشتركين في التصحيح. 

يتم التنبيه على استاذ المقرر بمراجعة كراسات الاجابة من الداخل للتحقق من تصحيح كافة  ▪

 الاسئلة باجزائها المختلفة.

 يتم الاعتماد علي التصحيح الالكتروني في حال الاختبارات الموضوعية.  ▪

يراعى جبر الكسر عند رصد المجموع الكلى للمادة و تطبق في ذلك القواعد الاعتيادية في   ▪

 جبر الكسور. 

يتم رصد الدرجات الكترونيا و يظهر من خلال النظام الاكتروني من الذي قام برصد  ▪

 الدرجات و من الذي قام بالتعديل اذا تم تعديلها.

لا يجوز تعديل الدرجة التي تم وضعها و رصدها الا في حالة وقوع خطا مادي في الرصد  ▪

او الجمع، و يجب ان يكون التعديل في هذة الحالة مصحوبا بتوقيع واضح من المصحح  

 الذى اجراه. 

بعد اجراء عملية مراجعة و اعتماد النتيجة لا يمكن تعديل اي نتيجة الا باعتماد عميد الكلية   ▪

 وء قواعد و مبررات محددة و موثقة. او وكيل الكلية لشئون التعليم و الطلاب و في ض 

 

قواعد التعامل مع تظلمات الطلاب من نتائج التقويم موثقة و معلنة و توجد اليات لمراقبة  

 تطبيقها 

 

 وسداد قيمة التظلم.UMS.asu.edu ظلمات من خلال الموقع الالكترونىتالل تم تسجي ي  ▪

 التوجه لإدارة الشعبة لكتابة طلب التظلم و تحديد المواد المراد التظلم فيها.يتم  ▪

 الرد على الطلاب. يتم فحص التظلمات المقدمة عن طريق أعضاء كنترول الشعبة و من ثم ▪

 يتم توجيه الاتماس الي الكنترول لمراجعة رصد الدرجات. ▪
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يتم عمل مذكرة بنتيجة الفحص و يقوم الكنترول بتعديل الدرجة )اذا كان هناك تعديل( و   ▪

 اعادة نموذج اعادة الرصد الى شئون التعليم و الطلاب و تعدل النتيجة اذا كان هناك تغيير. 

 يتم اعلان الطلاب بنتيجة الاتماس من خلال ادارة شئون التعليم و الطلاب. ▪

يتم الاعلان عن الاجراءات السابقة عن طريقة موقع الكلية و ارسال بريد مع بداية   ▪

 الامتحانات للطلاب و من خلال الارشاد الاكاديمي و الساعات المكتبية. 

يتم متابعة تطبيق الخطوات السابقة من خلال لجنة فحص تظلمات الطلاب و المكونة من   ▪

وكيل الكلية لشئون التعليم و الطلاب و مدير وحدة للتعليم الاكتروني و مدير وحدة  

 الازمات و مدير وحدة القياس و التقويم و مدير وحدة الارشاد الاكاديمي. 

 

 النظام التاديبي للطلاب 

تحث الكلية طلابها على الاتزام بالروح و القيم الجامعية و تسعى لفرض معايير النزاهة   ▪

( من  124فترات الدراسة و الامتحانات و تطبق احكام المادة )الاكاديمة و الاتزام خلال 

قانون تنظيم الجامعات فيما يخص بالاخلال بالقوانين و اللولئح و التقاليد الجامعية الاحكام  

 التاديبية فيما يتعلق بما يلي: 

 الاعمال المخلة بنظام الكلية او المنشات الجامعية. •

تعطيل الدراسة او التحريض عليه او الامتناع المدبر عن حضور الدروس و   •

 المحاضرات و الاعمال الجامعية الاخرى التي تقضى اللوائح المواظبة عليها.

كل ما يتنافى مع الشرف و الكرامة او مخل بحسن السير و السلوك داخل الجامعة   •

 او خارجها. 

 كل اخلال بنظام الامتحان او الهدوء اللزم له كالغش في الامتحان او الشروع فيه.  •

 كل اتلاف للمنشات و الاجهزة او المواد و الكتب الجامعية او تبديدها.  •

كل تنظيم للجماعات داخل الجامعة او الاشتراك فيها بدون ترخيص سابق من   •

 السلطات الاجامعية المختصة.

توزيع  النشرات او اصدار جرائد حائط باية صورة بالكلية او جمع توقيعات بدون   •

 ترخيص سابق من سلطات الجامعة. 

الاعتصام داخل المباني الجامعية او الاشتراك في مظاهرات مخالفة للنظام العام او  •

 الاداب.
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 العقوبات التاديبية 

 التنبيه شفاهة او كتابة.  ▪

 الانذار.  ▪

 الحرمان من بعض الخدمات الطلابية.  ▪

 الحرمان من حضور دروس احد المقررات لمدة لا تتجتوز شهرا.  ▪

 الحرمان من امتحان مقررا او اكثر.  ▪

 الغاء امتحان الطالب في مقرر اة اكثر.  ▪

 الفصل من الكلية لمدة لا تتجاوز فصلا دراسيا.  ▪

 الحرمان من الامتحان في فصل دراسي واحد او اكثر.  ▪

 الفصل من الكلية لمدة تزيد على فصل دراسي.  ▪

الفصل النهائي من الجامعة و يبلغ قرار الفصل الى الجامعات الاخرى . و يترتب عليه   ▪

عدم صلاحيةالطالب للقيد او التقدم للامتحان في جامعات جمهورية مصر العربية و يجوز  

علان القرار الصادر بالعقوبة التاديبية داخل الكلية، و يجب ابلاغ القرارت الي ولى امر  

لقرارت الصادرة بالعقوبات التاديبية عدا التنبيه الشفوي  في ملف  الطالب. و تحفظ ا

 الطالب. 

 

 الغش في الامتحان

( من اللائحة التنفيذية لقنوات الجامعات على انه " كل طالب يرتكب  125تنص المادة ) ▪

غشا في امتحان او شروعا فيه، و يضبط في حالة تلبس يخرجه العميد او من ينوب عنه  

في لجنة الامتحان، و يحرم من دخول الامتحان من باقي الامتحان في مواد باقي المواد. و  

 ي جميع مواد هذا الامتحان و يحال الي مجلس التاديب........."   يعتبر الطالب راسبا ف

 

 معايير صياغة الأسئلة الموضوعية 

 : الصواب والخطأ، عند صياغة أسئلة الصواب والخطأ يجب مراعاة الآتى: أولا

 أن تتضمن العبارة فكرة احدة فقط. ▪

 صحيحة تماماً أو خاطئة تماماً. أن تصاغ العبارة بإحكام بحيث تكون إما  ▪



    

25 
 

أن لا تكون العبارة طويلة أكثر من اللازم حتى يسهل على الطالب إدارك الفكرة الرئيسية   ▪

 ثم الحكم عليها. 

أن لا تحتوى العبارة على بعض الألفاظ التى تساعد الطالب للتوصل إلى الإجابة   ▪

 الصحيحة. 

 : دائماً، عادة، باستمرار، فقط، من الطبيعى، فى جميع الأحوال، من الضرورى.مثل ▪

أن لا تأخذ العبارات ترتيباً معيناً ومنتظماً من البداية إلى النهاية، بل توزع بطريقة   ▪

 عشوائية غير منتظمة. 

أن لا يتساوى عدد الإجابات الصحيحة بعدد الإجابات الخاطئة، والمستحسن أن يكون   ▪

 الفارق العددى بينهما صغيراً. 

أن يتم تجنب صيغة النفى فى السؤال حتى لا تصرف الطالب إلى التفكير فى تركيب   ▪

 أكثر من تفكيره بالإجابة. وإذا لزم الأمر فلا بد من إبراز كلمة النفى. العبارة 

فى حالة العبارات الخاطئة، يجب أن يكون الخطأ مبنياً على خطأ فى المعلومات وليس   ▪

 على ألغاز لغوية. 

كبيراً من العبارات التى تغطى أكبر جزء من المادة الدراسية  أن يتضمن الاختيار عدداً  ▪

 بحيث لا تدع مجالاً للحظ والتخمين. 

 ثانيا: الاختيار من متعددعند صياغة الاختيار من متعدد يجب مراعاة الآتى: 

 بحيث تكون خالية تماماً من التعقيد والإبهام. أن تصاغ العبارة  ▪

إجابة صحيحة لها أكثر طولاً وتفصيلاً من الإجابات المحتملة  أن تكون العبارة المراد اختيار  ▪

 ) البدائل( التى يجب أن تكون موجزة ومختصرة.

 أن لا تقل البدائل عن أربعة ولا تزيد عن سبعة وأفضلها ما كان فردياً.  ▪

فى الأسئلة التى تتطلب اختيار ادق إجابة يجب أن تكون كل البدائل مقبولة ومتقاربة   ▪

 ومتجانسة.

بين العبارة وأحد  أن تكون العبارة متطابقة مع جميع البدائل لغوياً، بحيث يتم تجنب التطابق  ▪

 البدائل دوناً عن غيره فى التأنيث والتذكير وفى الإفراد والتثنية والجمع. 

أن توزع الإجابات الصحيحة توزيعاً متساوياً وبشكل عشوائى، مرة فى الأقل ومرة فى   ▪

 الوسط ومرة فى النهاية. 

 أن تكون العبارة خالية من الجمل المعترضة كى تحافظ على وضوح الفقرة. ▪

وواضحة تماماً بحيث يستدل الطالب الملم بالمادة على  أن يحتوى السؤال على مشكلة محددة  ▪

 الإجابة مباشرة قبل قراءة البدائل.

 أن تكون البدائل جذابة. بمعنى ألا يكون الحكم بخطئها بديهياً.  ▪
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 أن توضع الكلمات المشتركة بين بدائل الإجابة فى أصل السؤال. ▪

أن يتم تجنب صيغة النفى فى السؤال حتى لا تصرف الطالب إلى التفكير فى تركيب العبارة  ▪

 أكثر من تفكيره بالإجابة، وإذا لزم الأمر فلا بد من إبراز كلمة النفى. 

فى إذا كانت الفقرة أو السؤال متعلقة بتعريف مصطلح معين فمن الأفضل وضع المصطلح  ▪

 أصل السؤال.

أن تكون كل فقرة مستقلة عن الأخرى أى لا تتوقف الإجابة عن فقرة من فقرات الاختيار  ▪

 على فقرة أخرى.

أن يقلل من إستخدام البدائل مثل " كل ما سبق "، "الإجابة أو ب" لأن ذلك يزيد من احتمالية  ▪

 التخمين فى الإجابة. 

 أن لا يكون أحد البدائل مرادف لبديل أخر.  ▪

تجنب العلامات التى قد تؤدى إلى التعرف على الإجابة الصحيحة أو استبعاد البدائل   ▪

 الخاطئة. 

أو تصاعدياً، وكذلك ترتيب بدائل الأسماء  ترتيب البدائل التى تتألف من أرقام، ترتيباً تنازلياً  ▪

 والأعلام ترتيباً هجائياً. 

 محتواها ومرتبطة بمجال المشكلة.أن تكون كل البدائل متجانسة فى  ▪

 ألا تكون الإجابة الصحيحة أطول  )أو أقصر( من البدائل الخاطئة بشكل مستمر.  ▪

أن تكون لغة البدائل سهلة وواضحة والمصطلحات المستخدمة فى البدائل معروفة لدى  ▪

 الطلاب.

 

 

 التنظيمية نموذج تقييم ورقة امتحانية من حيث المواصفات ( 1ملحق )

 المقرر:   ماس

 تاريخ الامتحان:  

 اسم أستاذ/أساتذة  المقرر: 

 القسم:  

 الكنترول المختص:  
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 المواصفة   نعم  لا  ملاحظات   

 شعار الكلية        

 شعار الجامعة        

 اسم المقرر مطابق للائحة       

يوجد تحديد للدور والعام       

 الجامعى  

 يوجد تحديد للفرقة والشعبة        

 زمن الامتحان يتفق واللائحة        

   توزيع الدرجات وفقا لللائحة      

 تسلسل الأسئلة صحيح        

 الاسئلة تتفق وزمن الامتحان       

 ( بمعرفة الكنترول )

توجد أخطاء فى الأسئلة        

 ( معرفة الكنترول )ب

بمعرفة )توجد أسئلة مكررة       

 ( الكنترول
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 نموذج تقييم ورقة امتحانية من حيث المواصفات الأكاديمية والتخصصية ( 2ملحق )

 

 اسم المقرر:  

 تاريخ الامتحان:  

 اسم أستاذ/أساتذة  المقرر: 

 القسم:  

 

  المواصفة   نعم  لا  ملاحظات  

  تقيس الأسئلة تذكر المعلومات.       

  تقيس الأسئلة القدرة على الفهم.        

  تقيس الأسئلة القدرة على التفكير والابداع.      

  تقيس الأسئلة القدرة على الاستنتاج والتحليل        

  تغطي الأسئلة المحتوى العلمى        

  تتنوع الأسئلة في درجة الصعوبة.       

وضوح العبارات وتناسب مستواها مع مستوى      

 الطلاب.  
 

  الصياغة اللغوية للأسئلة سليمة وواضحة.       
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 ملاحظات أخرى      

 ........................................................ 

 ........................................................ 

 ........................................................ 

 ........................................................ 

 

 

 

 

الأسئلة الخاص بكل لجنو متضمن معايير الورقة من حيث   ملصق ظرف أوراق ( 3ملحق )

 الشكل

  

 تاريخ الامتحان:   عدد الأوراق فى الأظرف:                شعبة:      مقرر:           

 مشتركة        ورقة امتحانية:            فردية          رقم التليفون:    استاذ المقرر: 

 رقم اللجنة: 

 

 

 توقيع استاذ/ استاذ المقرر 
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 مواصفات الامتحان ( اقرار استيفاء 4ملحق )

 

 نعم العنصر من واقع ورقة الأسئلة ) تستوفى قبل التصوير(

  تم كتابة اسم المقرر 

  تم كتابة اسم البرنامج 

  كتابة زمن الامتحان تم 

  تم كتابة الفصل الدراسى

  تم كتابة العام الجامعى

  تم تحديد فترة الامتحان

  تم تحديد تاريخ الامتحان 

  تم وضع شعار الكلية 

  تم وضع شعار الجامعة 

  تم وضع الامتحان فى الظرف المخصص له 

  تتناسب الاسئلة وزمن الامتحان 

  تسلسل الأسئلة صحيح تم التأكد من صحة  

تم التأكد من أن جميع اسئلة الاختيار من متعدد لها  
 اختيارات 

 

تم التأكد من عدم وجود أخطاء طباعة أو صياغة فى 
 الأسئلة 

 

الظرف يتضمن ورقتى الامتحان فى حالة الأوراق  
 المشتركة 

 

  تم التوقيع فى نهاية ورقة الامتحان 

  الامتحان فى أكثر من صفحة تم التنوية أن 

  تم مراجعة تصوير الامتحان والتأكد من مناسبتها للطالب 

  تم التأكد من صحة عدد الأوراق فى كل ظرف

 

 عميد الكلية                                                               توقيع استاذ/ استاذ المقرر

 أ. د محمد صافى                                                                                            

 


